Iversitat

MASTERARBEIT | MASTER'S THESIS

Titel | Title
Benutzung vs. Bestandserhaltung

Auflosung eines Zielkonflikts in Gsterreichischen Landesarchiven

verfasst von | submitted by

Mabel Sibylle ERlinger

angestrebter akademischer Grad | in partial fulfilment of the requirements for the degree of

Master of Arts (MA)

Wien | Vienna, 2025

Studienkennzahl lt. Studienblatt | UA 066 804
Degree programme code as it appears on the
student record sheet:

Studienrichtung lt. Studienblatt | Degree Masterstudium Historische Hilfswissenschaften
programme as it appears on the student und Archivwissenschaft

record sheet:

Betreut von | Supervisor: Mag. Dr. Elisabeth Schoggl-Ernst MAS



Danksagung

Zu Beginn moéchte ich mich herzlich bei meiner Betreuerin Dr. Elisabeth Schoggl-
Ernst bedanken fir die Zeit, die sie investiert hat, um mich bei meiner Masterarbeit
zu betreuen und zu unterstutzen.

Ebenso danke ich den Referentinnen und Referenten der Osterreichischen
Landesarchive, die sich die Zeit genommen haben, meine Fragen bezuglich der
Bestandserhaltung und der Benutzung in ihren jeweiligen Archiven ausftihrlich zu
beantworten und damit einen wichtigen Beitrag zur Beantwortung meiner
Forschungsfragen geleistet haben. Mein besonderer Dank gilt dabei Mag. Karin
Sperl vom Burgenlandischen Landesarchiv, Mag. Shirin Jacoby und Mag. Michael
Prokosch vom Karntner Landesarchiv, Mag. Nikolaus Wagner und Mag.art. lise
Entlesberger vom Niederdsterreichischen Landesarchiv, HR Mag. Peter Zauner und
Lisa Behrens MA. vom Oberdsterreichischen Landesarchiv, Svenja Tempisch MA.
vom Salzburger Landesarchiv, Dr. Dr. Peter Wiesflecker vom Steiermarkischen
Landesarchiv, Dr. Gertraud Zeindl vom Tiroler Landesarchiv, Clemens Andreasch
MA. vom Vorarlberger Landesarchiv und Mag. Manuel Swatek und Mag. Mag. Atila

Bias vom Wiener Stadt- und Landesarchiv, fur ihre Unterstitzung.






Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung 7
2. Abstract 10
3. Zielkonflikte im Archiv 12
4. Grundsatze der Bestandserhaltung 15
5. Benutzung 19

5.1 Gefahren wahrend der Benutzung durch Benutzerinnen und Benutzer 20

5.2 Gefahren wahrend der Benutzung durch Schimmelbefall fir Benutzende 21

6. Schadensbilder 23
6.1 Mechanische Schaden durch die Benutzung des Archivgutes 23
6.1.1 Mogliche Beschadigung von Buchern bei der Benutzung 23

6.1.2 Schadensbild Risse und Knicke 26

6.1.3 Erstellung von Kopien durch Benutzerinnen und Benutzer 28

6.2 Biologische Schaden - Schimmelbefall auf Archivalien 29

6.3 Schaden durch Temperaturschwankungen oder ungeeignetes Raumklima 31

6.4 Schaden durch Licht 33
6.5 Verlust der Archivalie durch Verunordung oder Diebstahl 34
6.5.1 Verlust durch Verunordunug 35
6.5.2 Verlust durch Diebstanhl 36

7. MaBnahmen fiir eine schonende Benutzung von Archivalien 39
7.1 Verpackung 39
7.2 Ausheben/Reponieren und Transport 44
7.2.1 Ausheben und Reponieren 45
7.2.2 Transport 48
7.3 Klima und Licht aul3erhalb des Depots 49
7.3.1 Klimatische Bedingungen auf3erhalb des Depots 50
7.3.2 Lichtverhaltnisse aulerhalb des Depots 53
7.4 Benutzung im Lesesaal 54

7.4.1 Arbeitsplatze und Hilfsmittel im Lesesaal 55



7.4.2 Lesesaalaufsicht
7.4.3 Benutzungsordnung
7.5 Ausheben und Reponieren vermeiden
7.5.1 Erschlie3ung des Archivguts
7.5.2 Schutzmedien
7.6 Umgang und Vorbeugung von Schimmelbefall
8. Lésungsansitze der Landesarchive in Osterreich
8.1 Burgenlandisches Landesarchiv
8.2 Karntner Landesarchiv
8.3 Niederosterreichisches Landesarchiv
8.4 Oberdsterreichisches Landesarchiv
8.5 Salzburger Landesarchiv
8.6 Steiermarkisches Landesarchiv
8.7 Tiroler Landesarchiv
8.8 Vorarlberger Landesarchiv
8.9 Wiener Stadt- und Landesarchiv
9. Fazit
10. Bibliographie
10.1 Literatur
10.2 Online Ressourcen
10.3 Abbildungsverzeichnis
11. Anhang

56
57
59
60
62
67
72
73
76
80
84
89
94
97
101
106
110
115
115
118
124
125






1. Einleitung

“Das Verhéltnis des Archivars zu den Besuchern seiner Anstalt [...] ist ein
gespaltenes. Einerseits unterstreichen hohe Benlitzerzahlen die
Existenzberechtigung des Archivs, andererseits bringt ,,Benlitzung“ immer auch
LAbnlitzung® des nicht fiir die Massenbentitzung angelegten Archivguts mit sich
[...]."" - Michael Hochedlinger

Was Michael Hochedlinger hier beschreibt, ist das allgegenwartige Grundproblem
eines Archivs. Archivalien sollen genutzt und bearbeitet werden, doch die Benutzung
birgt Gefahren fur das Archivgut, das eigentlich geschitzt werden muss.

Archive und Archivarinnen verpflichten sich laut ihrem Arbeitsethos, das ihnen
anvertraute Archivgut so zu verwalten, dass dessen Erhalt, die Authentizitat, die
Integritat und die Vertrauenswirdigkeit der Objekte stets gewahrleistet ist. Des
Weiteren verpflichten sie sich, die Nutzbarkeit der ihnen anvertrauten Archivalien zu
sichern und diese fur die Allgemeinheit unter bestimmten Voraussetzungen
zuganglich zu machen.? Die Osterreichischen Landesarchivgesetze? definieren diese
Aufgaben als Kernaufgaben der archivischen Arbeit. Daraus ergibt sich ein

Zielkonflikt, der aufgeldst werden muss, um beiden Aufgaben gerecht zu werden.

Jede Form der Benutzung bedeutet eine Belastung fur das Archivgut. Neben der
Abnutzung des Materials und der mechanischen Belastungen der Objekte wahrend
der Benutzung werden die Archivalien bei der Entnahme aus dem Depot zudem
klimatischen Schwankungen ausgesetzt, durch welche mechanische sowie
biologische Schaden an der Archivalie entstehen kdnnen. Die Bestandserhaltung
sollte diesen Belastungsfaktoren vorbeugen oder ihnen zumindest entgegenwirken.

Das Archivgut lediglich im Depot zu verwahren und nicht zu bearbeiten, ist keine

" Michael HOCHEDLINGER, Osterreichische Archivgeschichte. Vom Spatmittelalter bis zum Endes
des Papierszeitalters, (Wien,Kéln,Weimar 2013), S. 420.

2 Verband - Leitbilder, in: Verband Osterreichischer Archivarinnen und Archivare
<https://www.voea.at/index.php/verband/> [30.06.202].

3 Bsp. Gesamte Rechtsvorschrift fiir Archivgesetz, Tiroler, Fassung vom 02.04.2025, in: RIS-
Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrT&Gesetzesnummer=20000697>
[02.04.2025, §3 Abs.7.



Lésung fur diesen Zielkonflikt und entspricht auch nicht dem Sinn der Archivierung.
Daher ist es die Aufgabe von Archiven, ein Bestandserhaltungskonzept zu
entwickeln, das den Zugang zum Archivgut ermoglicht und gleichzeitig den Erhalt
der einzelnen Objekte gewahrleistet. Mallhahmen missen so ergriffen werden, dass
die Archivalien genutzt werden konnen, ohne dass dabei Benutzerinnen und

Benutzer oder das Archivgut beeintrachtigt werden.

Hochedlinger sieht die groRte Gefahr der “Abnutzung” des Archivgutes im Lesesaal
und betrachtet die Benutzenden als zentrale Gefahrenquelle flr den Erhalt des
Archivgutes.

Doch wer "benutzt" das Archivgut eigentlich und ist damit ein Benutzer oder eine
Benutzerin? In welchen Situationen ist das Archivgut am starksten gefahrdet,
beschadigt zu werden und welche Schadensbilder konnen durch die Benutzung
entstehen? Welche MalRnahmen kdnnen ergriffen werden, um eine schonende
Nutzung der Archivalien zu gewahrleisten? Und welche MalRhahmen setzen die
Osterreichischen Landesarchive, um diesen Zielkonflikt so gut es geht aufzulésen?
In dieser Arbeit wird daher der Zielkonflikt zwischen Benutzung und
Bestandserhaltung eingehend betrachtet. Ziel dieser Arbeit ist es zu ermitteln, wer
das Archivgut tatsachlich "benutzt", welche Schadensbilder dabei entstehen kénnen
und welche MalRnahmen zur Auflésung des Zielkonflikts beitragen knnen. Im
Weiteren wird untersucht, welche MalRinahmen die Osterreichischen Landesarchive
ergreifen, um den bestehenden Zielkonflikt in der Praxis bestmaoglich zu 16sen. Die
Arbeit konzentriert sich dabei auf die Benutzung von Schriftgut auf Papier und
Pergament sowie auf grol3formatiges Archivgut. Ausgeklammert bleiben die
Benutzung von Foto- und Filmmaterial sowie der sachgerechte Umgang mit Siegeln.
Zudem beschrankt sich diese Arbeit ausschlie3lich auf die Benutzung im Archiv, also
in den Arbeitsraumen und im Lesesaal.

Zu Beginn der Arbeit wird geklart werden, was unter dem Begriff der Benutzung zu
verstehen ist und wer das Archivgut tatsachlich nutzt und somit eine potenzielle
"Gefahr" fur dessen Erhalt darstellen kann. Anschliel3end werden die mdglichen
Schadensbilder betrachtet, die durch eine unsachgemale Handhabung der Objekte
entstehen kdnnen, und es wird untersucht, in welchen Situationen des Archivalltags
diese Schaden auftreten. Im Weiteren gibt die Arbeit einen Uberblick iber die

bestandserhalterischen Malkinahmen, die das Archivgut vor Beschadigungen



schutzen konnen und dadurch eine moglichst schonende Benutzung gewahrleisten
sollen. AbschlieRend wird dargestellt, welche Malinahmen die neun Landesarchive
Osterreichs ergreifen, um den Zielkonflikt zwischen Bestandserhaltung und
Benutzung aufzulésen. Hierzu wurden Interviews mit allen neun Landesarchiven
gefuhrt, in welchen sie ihre Vorgehensweisen dargestellt haben und die in dieser
Arbeit einzeln zusammengefasst wurden, um so beispielhafte Konzepte, welche im

Alltag zum Einsatz kommen, flr die Auflésung des Zielkonflikts aufzufthren.



2. Abstract

"The relationship between the archivist and the visitors to his institution [...] is a
divided one. On the one hand, high user numbers underline the archive's purpose;
on the other hand, “use” always entails “wear and tear” of archive material which is

not designed for mass use [...]."* - Michael Hochedlinger

What Michael Hochedlinger describes here is the omnipresent basic problem of an
archive. Archival records should be used and processed, but their use endangers the
archive material that actually needs to be protected.

According to their work ethic, archivists are committed to managing the archive
material entrusted to them in such a way that the preservation, authenticity, integrity
and trustworthiness of the objects are guaranteed at all times. Furthermore, they
undertake to ensure the usability of the archive records entrusted to them and to
make them accessible to the general public under certain conditions.® The Austrian
provincial archive laws® define these tasks as the core tasks of archival work. This
results in a conflict of objectives that must be resolved in order to do justice to both

tasks.

Every form of use places a strain on the archive material. In addition to the wear and
tear of the material and the mechanical stresses on the objects during use, the
archival items are also exposed to climatic fluctuations when they are removed from
storage, which can cause mechanical and biological damage to the archival items.
Preservation should prevent or at least counteract these stress factors. Simply
keeping archival material in storage and not processing it is not a solution to this
conflict of objectives and does not correspond to the purpose of archiving. It is
therefore the task of archives to develop a preservation concept that enables access

to the archive material and at the same time guarantees the preservation of the

4 Michael HOCHEDLINGER, Osterreichische Archivgeschichte. Vom Spatmittelalter bis zum Endes
des Papierszeitalters, (Wien,Kéln,Weimar 2013), S. 420.

5 Verband - Leitbilder, in: Verband Osterreichischer Archivarinnen und Archivare
<https://www.voea.at/index.php/verband/> [30.06.202].

6 Bsp. Gesamte Rechtsvorschrift fiir Archivgesetz, Tiroler, Fassung vom 02.04.2025, in: RIS-
Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrT&Gesetzesnummer=20000697>
[02.04.2025], §3 Abs.7.
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individual objects. Measures must be taken in such a way that the archival records

can be used without affecting users or the archive material.

Hochedlinger sees the greatest danger of “wear and tear” of the archive material in
the reading room and considers the users to be a central source of danger for the
preservation of the archive material.

But who actually "uses" the archive material and is therefore a user? In which
situations is the archive material most at risk of being damaged and what types of
damage can occur as a result of use? What measures can be taken to ensure the
careful use of archive materials? And what measures do the Austrian state archives
take to resolve this conflict of objectives as far as possible?

This paper therefore takes a close look at the conflicting goals of use and
preservation. The aim of this work is to determine who actually "uses" the archive
material, what damage can occur in the process and what measures can help to
resolve the conflict of objectives. It also examines the measures taken by the
Austrian state archives to resolve the existing conflict of objectives in the best
possible way in practice. The work concentrates on the use of documents made of
paper and parchment as well as large-format archive records. The use of
photographic and film material and the proper handling of seals are excluded. In
addition, this work is limited exclusively to use in the archive, in particular in the
workrooms and in the reading room.

At the beginning of the paper, it will be clarified what is meant by the term “use” and
who actually uses the archive material and can therefore represent a potential
“‘danger” to its preservation. It then looks at the possible types of damage that can be
caused by improper handling of the objects and examines the situations in which this
damage occurs in everyday archival life, and then provides an overview of the
conservation measures that can protect the archive material from damage and thus
ensure that it is used as carefully as possible. Finally, the measures taken by
Austria's nine provincial archives to resolve the conflict between preservation and
use are described. To this end, interviews were conducted with all nine provincial
archives in which they described their approaches, which are summarized
individually in this paper in order to list exemplary concepts that are used in everyday

life to resolve the conflict of objectives.

11



3. Zielkonflikte im Archiv

Der Duden definiert Zielkonflikt als einen “Konflikt, der entsteht, wenn zwei Ziele
gesetzt werden, deren gleichzeitige, volle Erfiillung sich ausschlie3t”.” Die beiden
angestrebten Ziele stehen in Konkurrenz zueinander und besteht nun das Vorhaben
eines dieser Ziele zu erfullen, kann es dazu kommen, dass es keine Moglichkeit gibt,
die Erfillung des anderen Zieles zu erreichen.? Zielkonflikte kdnnen in den
verschiedensten Bereichen auftreten. In der Literatur werden Zielkonflikte und deren
Lésungsansatze haufig im wirtschaftlichen sowie padagogisch-psychologischen

Kontext diskutiert.

Auch im Archivalltag treten Zielkonflikte auf, etwa zwischen optimaler Lagerung und
den Vorgaben des Arbeitsschutzes, zwischen der Ausstellung und dem Schutz der
Archivalien sowie zwischen der Nutzung der Archivalien und ihrer langfristigen
Erhaltung.® Ihren Ursprung finden diese Zielkonflikte in den jeweiligen
Archivgesetzen der dsterreichischen Bundeslander, beziehungsweise in den
Arbeitsschutzgesetzen. Alle drei Zielkonflikte entstehen mit der gesetzlichen
Aufgabe der “Erhaltung” des Archivgutes. In allen Archivgesetzen der Lander findet
man in einem ahnlichen Wortlaut unter der Begriffsbestimmung der Archivierung
folgende Erklarung: “Archivieren: eine Tétigkeit im 6ffentlichen Interesse, die das
Erfassen, Bewerten, Ubernehmen, dauernde Verwahren oder Speichern sowie das
Erhalten, Restaurieren, Ordnen, ErschlieBen und Nutzbarmachen von Archivgut

umfasst. [...J'"°

7 Wérterbuch-Zielkonflikt, in: Duden <https://www.duden.de/rechtschreibung/Zielkonflikt>
[09.01.2025].

8 Zienkolfikt, in: BWL.Lexikon.de <https://www.bwl-lexikon.de/wiki/zielkonflikt/>[24.10.2024].

9 Mario GLAUERT/ Sabine RUHNAU, Bestandserhaltung beginnt im Kopf, nicht im Geldbeutel, in:
Verwahren, Sichern, Erhalten. Handreichungen zur Bestandserhaltung in Archiven, hg. Mario
GLAUERT/ Sabine RUHNAU, Verdffentlichungen der Landesfachstelle fiir Archive und Offentliche
Bibliotheken im Brandenburgischen Landeshauptarchiv 1, (Potsdam 2005), S. 3.

0 Exmpl. Gesamte Rechtsvorschrift fiir Salzburger Archivgesetz, Fassung vom 10.01.2025, in: RIS-
Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrSbg&Gesetzesnummer=20000576>
[10.01.2025], § 2 Abs.3.
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Die Vorgaben des Arbeitsschutzes, das Ausstellen und die Nutzung des Archivguts
belasten sowohl die Archivalien als auch die Bestande. Werden Archivalien vom
Archiv selbst ausgestellt oder verliehen, um Teil einer Ausstellung zu sein, kann es
zu Beschadigungen durch mechanische Einflisse, die Beleuchtung wahrend des
Ausstellungszeitraums oder durch das im Ausstellungsraum befindliche Klima
kommen. Einen vollstandigen Schutz vor Beschadigungen bei Ausstellungen gibt es
nicht, jedoch kénnen im Voraus Vorkehrungen getroffen werden, um eine schonende
Ausstellung der Archivalien zu gewahrleisten. So sollte zum Beispiel im Vorfeld
festgelegt werden, unter welchen klimatischen und lichttechnischen Bedingungen
sowie flr welchen Zeitraum die Archivalien ausgestellt werden kénnen.

Um den Erhalt der Archivalien zu gewahrleisten, sollten diese ihren Bedurfnissen
entsprechend gelagert werden. Dazu missen MalRnahmen ergriffen werden, um
Licht, Klima und Luftverhaltnisse im Depot zu regulieren und so Schaden durch
Sonnenlicht, Schadstoffe oder Schimmelbildung vorzubeugen.'? Empfehlungen
hierzu findet man in den DIN ISO 11799 Normen, welche sich mit den
“Anforderungen an die Aufbewahrung von Archiv- und Bibliotheksgut” befassen.’?
Ein Zielkonflikt bildet sich hierbei zwischen den Vorschriften des Arbeitsschutzes und
den Temperatur- und Lichtbedingungen, welche fur eine optimale Lagerung der
Archivalien notwendig waren."* Fiir den Arbeitsschutz in Osterreich greifen
Verordnungen wie zum Beispiel die Arbeitsstéttenverordnung. In dieser findet man
Vorgaben fur die herrschende Temperatur und Lichtverhaltnisse in den

Arbeitsraumen.’®

" Ulrike HAHNER, Schadensprévention im Bibliotheksalltag. (Miinchen 2006), S. 52.

2 Mario GLAUERT, Anforderungen an ein Archivmagazin. Eine Checkliste, in: Verwahren, Sichern,
Erhalten. Handreichungen zur Bestandserhaltung in Archiven, hg. Mario GLAUERT/ Sabine
RUHNAU, Verdffentlichungen der Landesfachstelle fiir Archive und Offentliche Bibliotheken im
Brandenburgischen Landeshauptarchiv 1, (Potsdam 2005), S.29.

3 DIN ISO 11799, Information und Dokumentation - Anforderungen an die Aufbewahrung von Archiv-
und Bibliotheksgut (ISO 11799:2015), in: Bestandserhaltung in Archiven. 1., Uberarbeitete und
erweiterte Auflage, Schwerpunkt Magazinbau und-klima, hg. Thorsten ALLSCHER/ Anna
HABERDITZL, ( Berlin/Wien/Zurich 2021), S. 317-333.

4 GLAUERT, Anforderungen an ein Archivmagazin, (Potsdam 2005), S.30.

> Gesamte Rechtsvorschrift fiir Arbeitsstattenverordnung, Fassung vom 14.01.2025, in: RIS-
Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=10009
098> [14.01.2025].
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Bei dem Zielkonflikt zwischen Benutzung und Bestandserhaltung treffen zwei
Archivische Kernaufgaben aufeinander. So ist es die gesetzliche Aufgabe der
Archivare und Archivarinnen, die unversehrte Uberlieferung der Archivalien zu
gewahrleisten, jedoch ebenfalls die gesetzliche Aufgabe, die Zuganglichkeit der
Bestande fiir Benutzerinnen und Benutzer zu gewahrleisten.'® Beide Ziele missen

von den Archiven erfullt werden, um ihren gesetzlichen Aufgaben nachzukommen.

16 Anton GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung. Analyse und Prophylaxe, in:
Benutzung und Bestandserhaltung. Neue Wege zu einem Interessenausgleich. Vortrage des 59.
Siidwestdeutschen Archivtags am 15. Mai 1999 in Villingen-Schwenningen, hg. von Nicole
BICKHOFF (Stuttgart—Berlin—KéIn 2000), S. 7-8.

14



4. Grundsatze der Bestandserhaltung

Zu den wichtigsten Aufgaben in der Archivarbeit gehdren die Bestandserhaltung, um
die Bestande im Original zu erhalten und diese fur Benutzerinnen und Benutzer
zuganglich zu machen.'” Die Bestandserhaltung in Archiven ist eine
Zusammenstellung von aufeinander aufbauenden MaRnahmen, welche in einem
Konzept zusammengefasst und in diesem aufeinander abgestimmt werden.'® Das
Konzept sollte schon in der Aktenbildenen Stelle ansetzen, in welcher mit
alterungsbestandigen Materialien gearbeitet werden sollte, um sich dann bei der
sachgerechten Ubernahme fortzusetzen. Zum Bestandserhaltungskonzept auf
Archivebene sollten Aspekte wie zum Beispiel eine alterungsbestandige Verpackung
gehoren. Auch eine Notfallplanung fiir Krisensituationen'® sowie eine Integrierte
Schadlingsbekampfung (IPM-Konzept)?° sollten zu einem umfassenden
Bestandserhaltungskonzept dazu gehéren. Die fur die Bestande angedachte
Langzeitaufbewahrung kann dann nur erreicht werden, wenn die gewahlten
MaRnahmen des Bestandserhaltungskonzeptes sinnhaft ineinandergreifen.?’
Allgemein gesagt verfolgt die Bestandserhaltung drei Ziele: Pravention,
Konservierung und Restaurierung. Hierbei sollen Schadensrisiken oder Schaden,
welche klnftig auftreten kbnnen vorgebeugt werden (Pravention), momentan
existierende Schadensprozesse beendet werden (Konservieung) und bereits in der
Vergangenheit aufgetretene Schaden wieder behoben werden (Restaurierung).
Diese drei Ziele kdnnen auch als grundlegende Strategien in der archivischen
Bestandshaltung angesehen werden. Die drei unterschiedlichen Strategien
umfassen eine unterschiedliche Anzahl von Archivalien. Bei der Restaurierung wird
der Fokus meist nur auf einzelne Objekte gelegt, um diese fachgerecht zu
restaurieren. Die Konservierung wird meist als Massen- oder Mengenkonservierung
auf Teilbestande oder ganze Bestadnde angewandt. Bei der Pravention sollte es um

alle Bestande im Archiv gehen. Hierbei wird auf die sachgerechte Verpackung des

7 Maria KOBOLD/ Jana MOCZARSKI, Bestandserhaltung, Ein Ratgeber fiir Verwaltung, Archive und
Bibliotheken. 3. Uberarbeitete und erweiterte Auflage, (Darmstadt 2019), S. 12.

'8 GLAUERT/ RUHNAU, Bestandserhaltung beginnt im Kopf, nicht im Geldbeutel, (Potsdam 2005),
S.A1.

' KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 12.

20 |ntegrated Pest Management, in: KEK- Koordinierungsstelle fiir die Erhaltung des schriftlichen
Kulturguts <https://www.kek-spk.de/fachinformation/integrated-pest-management> [02.10.2024].

21 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 12.
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Archivgutes, sowie geeignete Lagerungsbedingung und das Anfertigen von
Schutzmedien geachtet.??

Im gesamten Prozess der Bestandserhaltung sind die ethischen Berufsgrundsatze
der Archive?? und der Restaurierung®* zu beachten, vor allem dann, wenn in die
Originalsubstanz der Archivalien eingegriffen werden soll. Das bedeutet unter
anderem, dass eine Reversibilitdt der angewandten Malinahmen maglich ist oder
aber auch die Dokumentationspflicht der angewandten Malinahmen, um diese in
ihrer Ganzheit nachvollziehbar zu machen. Auch mit der vorhandenen Vielzahl von
Bestanden in den Archiven darf der Respekt den Originalen gegenuber nicht
vernachlassigt werden, selbst wenn fur die Menge an Bestanden meist ein
pragmatisches Erhaltungskonzept erstellt werden muss. Eine umfassende und
ideale Bestandserhaltung ist mit vielen materiellen, finanziellen und zeitlichen
Ressourcen verbunden. Doch auch mit knappen Geldmitteln oder reduzierter
Personalausstattung kann ein fur das Archiv passendes Bestandserhaltungskonzept
entwickelt werden.?

Das Bestandserhaltungskonzept sollte auf einer vorhergehenden Schadensanalyse
der Bestande aufbauen. In dieser Schadensanalyse werden unter anderem im
Objekt laufende Schadensprozesse erfasst. Zu diesen gehoren vor allem die
endogenen Schadensprozesse, wie Tintenfral3, Verblassen oder aber auch
saurebedingter Papierzerfall. Auch die exogenen Schadensfaktoren werden
bestimmt, wie zum Beispiel Klimaschwankungen im Depot, sowie die allgemeinen
Lagerungsbedingungen.?® Ebenso sollte der Fokus bei dieser Schadensanalyse auf
den Schaden liegen, die durch innere und auldere Einflisse, die Benutzung oder
durch die allgemeine Alterung der Archivalien in der Zukunft entstehen kénnen.
Allgemein sollten Bestande mit einem hohen historischen Wert bestimmt und

dementsprechend in der Bestandserhaltung priorisiert werden.?’

22 Mario GLAUERT, Von der Strategie zum Konzept. Bestandserhaltung zwischen Willkiir, Wunsch
und Wirklichkeit, in: Archivpflege in Westfalen-Lippe Nr. 81, (MiUnster 2014), S. 28.

23 |CA Code of Ethics, in ICA International Council on Archives, <https://www.ica.org/resource/ica-
code-of-ethics/> [09.02.2025].

24E.C.C.O. - European Confederation of Conservator-Restorers Organisations, <https://www.ecco-
eu.org/wp-content/uploads/2021/03/ECCO_professional_guidelines_|.pdf> [08.02.2025].

25 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 12.

26 GLAUERT, Von der Strategie zum Konzept, (Miinster 2014), S. 28.

2T KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 12.
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Um die Bedeutung der einzelnen Bestandserhaltungsmallnahmen besser zu
visualisieren, kann man sich diese in einer Pyramide vorstellen. Die an der Basis
stehenden MalRnahmen kdnnen als notwendige Voraussetzungen angesehen
werden, welche fur den Erfolg der dartiberstehenden MalRnahmen ausschlaggebend
sind.?® (Abb. 1)

Die Grundlage einer guten Bestandserhaltung ist immer die Schaffung eines
Problembewusstseins, auf politischer Ebene, so wie bei den Benutzerinnen und
Benutzern und Archivarinnen und Archivaren.?® Alle folgenden MaRnahmen bauen
auf diesem auf. An der Spitze der Pyramide stehen Konservierung und
Restaurierung, die zugleich die kostspieligsten Malinhahmen der Bestandserhaltung
sind. Daher ist es ein Trugschluss zu glauben, dass sich nur grol3e Archive
Bestandserhaltung leisten konnen. Wenn man die Kosten im Verhaltnis zu den
angestrebten, bestmoglich erhaltenen MalRnahmen betrachtet, wird deutlich, dass
insbesondere die grundlegenden MalRnahmen mit relativ geringem finanziellen

Aufwand umgesetzt werden kénnen.2 (Abb.2)

Kosten der Bestandserhaltung

Reciafigrno T Resinng
Konsendering S o R

Schutzmedien W schutzmedien
Verpackung b Verpackung w
N3
Lagerung Lagerung
T
Planung Planung
—
Problembewusstsein Problembewusstsein
Abbildung 1, Aufgaben der Bestandserhaltung®’ Abbildung 2, Kosten und Aufgaben der

Bestandserhaltung®?

Bestandserhalterische Malknahmen wie Verpackung und Lagerung, aber auch die

Vorkehrungen, um eine archivalienschonende Nutzung maoglich zu machen, kdnnen

28 GLAUERT, Von der Strategie zum Konzept, (Miinster 2014) S. 29.

29 GLAUERT/RUHNAU, Bestandserhaltung beginnt im Kopf, nicht im Geldbeutel, (Potsdam 2005),
S.2.

30 GLAUERT, Von der Strategie zum Konzept, (Minster 2014) S. 29.

31 Abb. GLAUERT, Von der Strategie zum Konzept, (Miinster 2014) S. 28.

32 Abb. GLAUERT, Von der Strategie zum Konzept, (Miinster 2014) S. 29.
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als passive Konservierung bezeichnet werden.33 [hnen stehen die “aktiven”
MaRnahmen gegeniiber, zu denen beispielsweise die Restaurierung gehort.3*
Gerade die passiven konservatorischen MalRnahmen sollten bei den
Budgetberechnungen nicht unterschatzt werden, so sind vorbeugende
bestandserhalterischen MaRnahmen im Normalfall kostengunstiger als die
Restauration einer Archivalie.3®

Neben der Schaffung eines Bewusstseins kdnnen schon kleinste Anderungen in den
Arbeitsablaufen oder eine sachgerechte Verpackung die Bedingungen erheblich
verbessern.36

Auf die einzelnen MalRnahmen soll noch spater im Detail in der Arbeit eingegangen
werden. Der Fokus hierbei wird auf den BestandserhaltungsmalRnahmen liegen,
welche besonders beim Schutz der Archivalien bei der Benutzung zur Anwendung

kommen.

33 Hartmut WEBER, Einfiihrung, in: Bestandserhaltung in Archiven und Bibliotheken, Hg. Hartmut
WEBER, Werkheft der Staatlichen Archivverwaltung Baden-Wirttemberg, Heft 2, (Stuttgart 1992),
S. 12.

34 Mario GLAUERT, Die zweite Bewertung. Priorititen in der Bestandserhaltung, in: Fiir die Zukunft
sichern! Bestandserhaltung analoger und digitaler Unterlagen. 78. Deutscher Archivtag, hg. Heiner
SCHMITT, (Fulda 2009), S. 51.

35 Uwe SCHAPER, Bestandserhaltung und Informationssicherung. Grundsatzliche und strategische
Uberlegungen, in: Zukunftsort Archiv - Festschrift fir Uwe Schaper, Hg. Landesarchiv Berlin (Berlin
2024), S. 43.

36 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 12.
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5. Benutzung

Das Archivgut in den Depots verschiedener Archive wird nicht aufbewahrt, um
unberuhrt im Magazin zu verbleiben und nicht mehr genutzt zu werden. Vielmehr
werden die Archivalien genau zu dem Zweck aufbewahrt, instand gehalten und
verzeichnet.?” In den Archivgesetzen der einzelnen Bundeslander Osterreichs ist die
Benutzung von Archivalien geregelt.2® Zu Beginn unterliegt das Archivgut einer
Schutzfrist, die in den meisten Bundeslandern in Osterreich gesetzlich auf 30 Jahre
festgelegt ist.3° Lediglich Karnten und Vorarlberg haben eine Schutzfrist von 20
Jahren bestimmt.4? In dieser Zeit ist das Archivgut fiir die Allgemeinheit nicht
zuganglich. Erst nach dem Erldschen der Schutzfrist ist es der Aligemeinheit
maoglich, Einsicht in die Archivalien zu nehmen.*! Ein uneingeschrankter Zugang zu
den Archivalien ist fur die Allgemeinheit jedoch nicht moglich. Die Archivgesetze aller
Bundeslander legen fest, dass der Zugang zu den Archivalien eingeschrankt werden
kann. Grinde flr eine solche Beschrankung kann unter anderem die “[...]

Gefahrdung des Archivguts in konservatorischer Hinsicht [...]"*? sein.

Neben den Archivgesetzen wird die Nutzung der Archivalien durch die jeweilige
Benutzungsordnung der Landesarchive geregelt.*3 Dies dient als grundlegende
Bestimmungen fiir die Benutzung der Archivalien.*4 In ihnen wird die Benutzerinnen

oder der Benutzer Uber das angemessene Verhalten im Lesesaal, sowie Uber den

37 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—Kéln 2000), S. 9.
38 Exmpl. Gesamte Rechtsvorschrift fiir Salzburger Archivgesetz, Fassung vom
10.01.2025,[10.01.2025], §5.

39 Exmpl. Gesamte Rechtsvorschrift fiir 0. Archivgesetz, Fassung vom 14.01.2025, in: RIS-
Rechtsinformationssystem des
Bundes,<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrOO&Gesetzesnummer=200002
58> [14.01.25], §5 Abs.1.

40 Exmpl. Gesamte Rechtsvorschrift fiir Karntner Landesarchivgesetz - K-LAG, Fassung vom
14.01.2025, in:RIS-Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrK&Gesetzesnummer=10000219>
[14.01.2025], §12 Abs. 1.

41 Exmpl. Gesamte Rechtsvorschrift fiir O6. Archivgesetz, Fassung vom 14.01.2025, §6 Abs.1.

42 Exmpl. Gesamte Rechtsvorschrift fiir Burgenléndisches Archivgesetz, Fassung vom 15.01.2025, in:
RIS-Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrBgld&Gesetzesnummer=20001298>
[15.01.2025].§ 15 Abs.1 Ziff.3.

43 Exmp. Benutzungsordnung, in: Landesarchiv Steiermark,
<https://www.landesarchiv.steiermark.at/cms/ziel/77968218/DE/> [16.01.2025].

44 Fragen zur Archivbenitzung, in: Landesarchiv Steiermark,
<https://www.landesarchiv.steiermark.at/cms/ziel/77968265/DE/> [16.01.2025].
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sachgemaflen Umgang mit den Archivalien aufgeklart.*> Auf den genauen Inhalt und
die Entstehung solcher Benutzungsordnungen wird noch im spateren Verlauf der

Arbeit eingegangen.

5.1 Gefahren wahrend der Benutzung durch Benutzerinnen und

Benutzer

Archivare und Archivarinnen haben ein gespaltenes Verhaltnis zu den
Benutzerinnen und den Benutzern des Archivs. Eine hohe Nutzerzahl unterstreicht
die Bedeutung von Archiven, insbesondere gegenuber ihren Stakeholdern. Dennoch
fuhrt jede Nutzung unweigerlich zu einer gewissen Abnutzung der Archivalien.*¢ Die
Nutzung stellt in Archiven schon seit Langem einen bekannten Interessenkonflikt
dar. So ist es einerseits die Aufgabe der Archivare und Archivarinnen, die
Uberlieferung der Archivalien fiir die nachfolgende Generation zu gewahrleisten.
Andererseits sollen die Archive fur Benutzerinnen und Benutzer offen sein, um eine
Benutzung und Auswertung der Bestande zu ermoglichen.*” Intern im Archiv wird
eine sorgsame Handhabung der Archivalien durch das Archivpersonal, also den dort
tatigen Archivaren und Archivarinnen, als eine Selbstverstandlichkeit angesehen.
Das kann dazu flihren, dass es keine verbindlichen Vorgaben zum sachgerechten
Umgang mit den Archivalien gibt. Dies kann zur Folge haben, dass kein einheitliches
Qualitatsniveau erreicht wird und Entscheidungen nach persoénlichen Gewohnheiten
und Vorstellungen getroffen werden. Ein gro3es Schadenspotenzial liegt daher
schon in der internen Handhabung der Archivalien und nicht nur bei der Benutzung
durch Benutzerinnen und Benutzern.*® Es I3sst sich also feststellen, dass das
Archivgut unter jeder Nutzung leidet - und dies nicht ausschliel3lich bei der
Benutzung im Lesesaal. Allein das unsachgemafe Ausheben aus dem Depot und
das nachfolgende Einstellen kdnnen zu Schaden an den Archivalien fihren. Auch
der Transport zwischen Magazin und Lesesaal sowie die Erstellung von
Reproduktionen (Kopien oder aber auch die Anfertigung von Digitalisaten) und die

Lagerung des Archivgutes im Bereitstellungsraum tUber einen langeren Zeitraum,

45 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 145.

46 Michael Hochedlinger, Osterreichische Archivgeschichte. Vom Spatmittelalter bis zum Ende des
Papierszeitalters, (Wien,Kdln,Weimar 2013), S. 420.

47 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—KéIn 2000), S. 8.
48 HAHNER, Schadenspravention im Bibliotheksalltag. (Miinchen 2006), S. 42.
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konnen die Archivalien durch unsachgemafle Handhabung oder Lagerung
beschadigen.*® Folgen einer nicht entsprechenden Entnahme oder Lagerung kénnen
unter anderem mechanische Schaden, wie eingerissene oder abgerissene
Buchricken, sowie Verschmutzungen durch unzureichend gereinigte Arbeitsmittel

sein.50

5.2 Gefahren wahrend der Benutzung durch Schimmelbefall fur

Benutzende

Nicht nur Benutzende stellen eine Gefahr fur die Archivalien dar, sondern auch
umgekehrt kdnnen die Archivalien eine Gefahr fir die Benutzenden darstellen,
insbesondere wenn sie unbekannten Schimmelbefall aufweisen.

Mikroorganismen wie Schimmelpilze sind Uberall vorhanden und verteilen ihre
Sporen uber die Luft. Treffen die Sporen auf einen geeigneten Nahrboden, kdnnen
sie keimen und das Material angreifen und zerstéren. Das grof3e Nahrungsangebot
in Archiven in Verbindung mit einem fiir das Wachstum gunstigen Klima kann somit
zu einem Schimmelbefall an den Archivalien fiihren.>' Nahrungsquellen fiir den
Schimmel sind in den Archiven vor allem Staub, Pergament und Leder,
Pflanzenfasern oder Cellulose, aber auch Leim oder eiweil3- und starkehaltige
Leimsubstanzen.5? In Innenraumen wie Depots oder Lesesalen kdnnen
Schimmelpilze schadlich fir den Menschen sein, da ihre Lebensfahigkeit fast
unbegrenzt ist. Durch die wachstumsférdernde Umgebung konnen sich die Sporen
schneller vermehren und so zu einer Gefahr fur den Menschen werden. Betroffen
sind vor allem Menschen mit Allergien und solche mit einem geschwachten
Immunsystem. Werden die Abbauprodukte oder Sporen des Schimmels eingeatmet,

erhoht sich das Risiko fiir toxische oder allergische Atemwegserkrankungen.?

49 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—KéIn 2000), S. 8.
50 HAHNER, Schadenspravention im Bibliotheksalltag. (Miinchen 2006), S. 46.

51 Patricia ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken. Ein Handbuch fiir Musik-,
Kirchen-, Kommunal-, Privat-, und Literaturarchive/-bibliotheken und die Denkmalpflege, (Horn/Wien
2018, S. 126-131.

52 Christina MEIER/Karin PETERSEN, Schimmelpilze auf Papier. Ein Handbuch fiir Restauratoren -
Biologische Grundlagen, Erkennung, Behandlung und Pravention, (Libeck/Marburg 2006), S.32.

53 Arbeitshilfe: Umgang mit Schimmel in Archiven, in: Bestandserhaltung - Bundeskonferenz der
Kommunalarchive, <https://www.bundeskonferenz-
kommunalarchive.de/empfehlungen/dokumente/Arbeitshilfe_Umgang_mit_Schimmel_in_Archiven_Fo
tos_August 2011 _Internet2.pdf> [23.01.2025], S.2.
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Gesundheitliche Folgen durch das Einatmen kdnnen beispielsweise Haut- und
Halsentzindungen sowie Asthma sein. Am haufigsten treten beim Kontakt mit
Schimmelpilz allergische Reaktionen auf, da rund 5% der Bevdlkerung eine
Schimmelpilzallergie haben. Zu den Symptomen kénnen Schnupfen, Juckreiz oder
allergisches Asthma geharen. Es ist wichtig zu betonen, dass nicht nur
Schimmelsporen ein gesundheitliches Risiko fur die Benutzenden darstellen. Jeder
Umgang mit Archivgut, insbesondere mit stark verstaubtem Material, birgt eine
gesundheitliche Gefahr. Denn auch Milben, wie die Hausstaubmilbe, kdnnen
allergische Reaktionen auslésen.®* Der menschliche Korper entwickelt keine
Resistenzen durch haufigen Kontakt mit Schimmel. Ob es sich um aktiven
Schimmel, also ein Neubefall von Schimmel, oder nicht aktiven Schimmel, also ein
Altschimmelbefall, handelt, ist ebenfalls gleichgultig. Die aufliegenden Sporen von

jeglichem Schimmelbefall sind fiir den Menschen gesundheitsgefahrdend.®®

54 Schimmelvorsorge und —bekampfung in Archiven, in: Bestandserhaltungsausschuss der KLA - Das
Bundesarchiv,
<https://www.bundesarchiv.de/assets/bundesarchiv/de/Downloads/Erklaerungen/schimmelvorsorge-
bekaempfung-in-archiven.pdf> [23.01.2025], S.2.

% Ann-Kathrin EISENBACH/ Katrin MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und
klassifizieren. Schadenskartierung anhand von Beispielen der Staatlichen Archive Bayerns, hg.
Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns, (Miinchen 2023), S. 76.
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6. Schadensbilder

Im folgenden Kapitel wird dargestellt, welche potenziellen Schadensbilder durch
unsachgemale Handhabung und Lagerung von Archivalien wahrend der Benutzung
entstehen kdnnen. Wahrend der Benutzung sind die Archivalien besonders
gefahrdet, mechanische Schaden zu erleiden, zu verschmutzen oder Uber eine
langere Zeit einem ungeeigneten Klima oder extremen Klimaschwankungen
ausgesetzt zu sein. Ebenso kann es wahrend der Benutzung zu Verunordnung von

beispielsweise Einzelblattakten kommen oder zu Diebstahl der Archivalien.%®

6.1 Mechanische Schaden durch die Benutzung des

Archivgutes

Mechanische Schaden entstehen durch physikalische Einwirkungen auf das Material
und konnen die Funktion, Benutzbarkeit oder Lesbarkeit der Archivalien
beeintrachtigen. Unter mechanischen Beschadigungen versteht man beispielsweise
Beschadigungen des Bucheinbandes, Verformung des Buchblocks, Risse und

Knicke im Papier sowie Oberflachenverschmutzung und Abriebspuren.>’

6.1.1 Mogliche Beschadigung von Buchern bei der Benutzung

Beschadigte Einbande, beispielsweise von Blchern, sind haufig in Archiven
anzutreffen. Die Beschadigung des Buchruckens kann von abgeschabtem Material
bis hin zum abgerissenen Einbandriicken reichen.%®

Verantwortlich fir die Beschadigung des Bucheinbandes ist in den meisten Fallen
das Archivpersonal, da es flr das Ausheben und Reponieren der Archivalien
zustandig ist und durch unsachgemafle Handhabung den Buchriicken strapaziert.>®
Doch auch starke klimatische Schwankungen im Depot kdnnen Ursache flr
Beschadigungen des Bucheinbandes sein, da Materialien wie Leder, Holz oder
Pergament sehr empfindlich auf eine Veranderung der Luftfeuchtigkeit reagieren.®°

% GOsSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—Kéln 2000), S. 8.
57 Nikolaus PFEIFFER, Schadensbilder im Salzburger Landesarchiv, in: Bestandserhaltung.
Herausforderung und Chancen, Hg. Hartmut WEBER, (Stuttgart 1997), S. 45-46.

58 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 209.

% PFEIFFER, Schadensbilder im Salzburger Landesarchiv, (Stuttgart 1997), S. 45.

60 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 209.
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Abbildung 3, Begriffserklarung Buch®'

Durch klimabedingte Schwankungen kdnnen insbesondere Schweinsleder- oder
Pergamentbande versproden, wodurch sie ihre Flexibilitat verlieren und sich
zusammenziehen. Dadurch verformt sich der Buchblock, welcher sich dann nach
vorne aus dem Buch heraus wolbt. (Abb.4) Die Folgen dieser Auswolbung kénnen
eine Lockerung der Heftung oder das Reif3en der Faden in der Bindung sein. Wird
dieser Schaden Uber langere Zeit nicht behoben, kann dies zu einer Uberbelastung
des Buchfalzes fuhren. Dadurch kdnnen lose Buchdeckel entstehen, da die

Uberbelastung dazu fiihren kann, dass die Heftbiinde des Buches reifken. 62

Abbildung 4, Verformung des Buchriickens® Abbildung 5, Verformung des Kapitals®

61 Abb. KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 199.

62 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Miinchen 2023), S. 66.

83 Abb. Verformung des Buchriickens, Stadtarchiv Tulln, Foto: Mabel ERlinger.

64 Abb. Verformung des Kapitals, Stadtarchiv Tulln, Foto: Mabel ERlinger.

24



Der Buchrucken ist der schwachste Punkt des Bucheinbandes. Durch den

Alterungsprozess der Materialien ist dieser noch zusatzlich geschwacht und reagiert
auf Zugbelastung empfindlich. Insbesondere beim Ausheben wird das Buch oft oben
am Buchriicken®®, beziehungsweise am Kapital oder sogar direkt in den Buchriicken
gegriffen, um es aus dem Regal zu ziehen.®¢ Durch diese unsachgemafRe Entnahme

kann es zur Ablésung des Buchriickens kommen. (Abb.6&7)

Abbildung 6 & Abbildung 7, Abgerissene Buchriicken®’

Durch das Herausziehen der Bucher aus den Regalen kann es ebenfalls zu Schleif-

und Kratzspuren am Bucheinband kommen. (Abb. 8)8

Abbildung 8, Schleif und Kratzspuren auf dem Einband®®

85 Viedeo Ausheben und Reponieren, in: Atelier Strebel AG,
<https://atelierstrebel.ch/reponieren.html#anc1> [21.01.2025].

66 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 151.

67 Abb.Abgerissene Buchriicken, Stadtarchiv Tulln, Fotos: Mabel ERlinger.

68 HAHNER, Schadenspravention im Bibliotheksalltag. (Miinchen 2006), S. 44.
69 Abb. Schleif und Kratzspuren, Stadtarchiv Tulln, Foto: Mabel ERlinger.
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Besonders dann, wenn das Buch bei der Entnahme aus dem Regal Uber die Kante
des Regalbodens gezogen wird, kdbnnen Schaden an der Standflache des Buches
entstehen, vor allem wenn die Kanten der Regalbretter nicht abgerundet sind.
Weitere Kratzspuren und andere Beschadigungen am Einband konnen entstehen,
wenn ein benachbartes Buch mit Metallbeschlagen entnommen wird. In diesem Fall
sind Schaden sowohl am entnommenen Buch als auch am verbleibenden Buch
maoglich.”®

Nicht nur die Entnahme aus dem Regal kann zu Schaden an einem Buch flhren.
Auch der Transport zwischen Depot und Lesesaal, Bereitstellungsraum oder den
Arbeitsraumen der Archivare und Archivarinnen birgt das Risiko von
Beschadigungen am Buch. Kommt es zu einer Uberladung des Wagens oder zu
einer unsachgemalen Beladung, kann dies zur Folge haben, dass der Buchdeckel
bricht. Auch die Benutzung im Lesesaal durch die Benutzerinnen und Benutzer birgt
Moglichkeiten einer Beschadigung. Eine unzureichende Einweisung in die
Handhabung sowie der unsachgemalRe Einsatz bereitgestellter Hilfsmittel kdnnen
dazu fuhren, dass Briche im Gelenkbereich der Blicher entstehen oder deren
Bindung beschadigt wird.”" Haufig wird das eingeschrankte Aufschlagverhalten
ignoriert, um einen groReren Offnungswinkel zu erzwingen. Dies kann dazu fiihren,

dass das Einbandmaterial im Falz einreift oder bricht.”2

6.1.2 Schadensbild Risse und Knicke

Die am haufigsten auftretenden Schaden am Papier sind Risse und Fehlstellen.
Meistens handelt es sich nur um kleine Einrisse und Fehler im Papier, vorwiegend
am Rand.”® Besonders anfallig fir mechanische Schaden sind Einzelakten, die in
Konvoluten zusammengefasst werden - insbesondere, wenn diese unterschiedliche
Formate aufweisen.” Beim Ausheben von Einzelakten, gerade dann wenn nur ein
Akt oder Blatt aus dem Konvolut zur Benutzung bestellt wurde, besteht die

Versuchung einfach nur die Kartonage zu 6ffnen, ohne eventuell dariber stehende

70 gOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—K&In 2000), S. 11.
" HAHNER, Schadenspravention im Bibliotheksalltag. (Miinchen 2006), S. 44.

2 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Minchen 2023), S. 66.

73 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 202.

74 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Minchen 2023), S. 48.

26



Schachteln herunter zu nehmen, um so die gewunschte Archivalie herauszuziehen.
Die Folgen einer unsachgemafRen Entnahme konnen Risse oder gar Fehlstellen im
Papier sein.”® Auch wahrend des Arbeitens mit der Archivalie kann unachtsame
Handhabung zu Rissen flihren. Oft werden die Blatter beim Umblattern nur an einer
Ecke angefasst, wodurch es zu einer Beschadigung an der entsprechenden Stelle
kommen kann. Durch die Belastung entstehen dort schnell Risse im Papier. Wird
nun das Blatt an genau dieser Ecke angefasst, kann es dazu kommen, dass beim
Blattern der Seite ein hoherer Widerstand erwartet wird und dadurch die bereits
beschadigte Ecke mit zu viel Kraft angehoben wird. Dies kann zur Folge haben, dass
der bereits vorhandene Riss weiter einreist oder die Ecke durch die einwirkende
Kraft vollstandig abgerissen wird. Je nachdem, wo sich der Riss im Blatt befindet,
kann es dazu fihren, dass es beim Abriss der Ecke zu einem Informationsverlust
kommt.”®

Aktenkonvolute wurden friher gerne mal mit einer Archivschnur verschnurt. Diese
verleitete heutzutage dazu, dass das Konvolut an der Schnur ausgehoben wird und
an dieser das Konvolut dann zu tragen. Dies kann dazu fihren, dass die

Archivschnur an allen Auflagepunkten das Papier einreien kann (Abb.9).7”

Abbildung 9, Risse im Aktenkonvolut durch Archivschnur.”®

Eine generell fehlende Schutzverpackung um ein Aktenkonvolut kann, besonders bei

den aufieren Blattern, zu Knicken, Falten oder Rissen bis hin zu ganzen Fehlstellen

7> KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. .150.

78 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018, S. 162.

"7 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Mlnchen 2023), S. 48.

8 Abb. EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Minchen 2023), S. 51.
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im Papier fUhren. Wenn eine Schutzverpackung fur das Aktenkonvolut vorhanden
ist, muss diese auch fur die Formate der Archivalien geeignet sein. Eine unpassende
Schutzverpackung kann zu Knicken, Falten oder Quetschfalten fiihren.”®

Durch ihre Formate stellen vor allem Plane und Karten bei der Entnahme und dem
Transport in Arbeitsraume oder in den Lesesaal eine Herausforderung dar. Bei der
Entnahme aus dem Planschrank, werden die Objekte meist an nur einzelnen Stellen
angefasst und an ihnen gezogen. Durch die Gbermaliige punktuelle Belastung kann
es dazu kommen das der Plan oder die Karte an diesen Stellen rei3t.8 Eine
hangende Lagerung birgt hingegen die Gefahr, dass sich in der Bildschicht durch
das Eigengewicht der Plane oder Karten Risse bilden konnen. Auch die weit
verbreitete rollende Aufbewahrung von groRformatigen Planen und Karten ohne
Schutzverpackung oder in zu kleinen Rollen kann zu Rissen, Fehlstellen und
Stauchungen fiihren.?! Neben der Entnahme von Planen und Karten ist vor allem der
Transport in den Lesesaal oder in die Arbeitsraume eine Herausforderung. Ohne
einen Wagen, welcher fir Plane und Karten die entsprechende Auflageflache hat,

kann es wahrend des Transports schnell zu Knicken und Falten kommen.82

6.1.3 Erstellung von Kopien durch Benutzerinnen und Benutzer

Ein erhebliches Potenzial fur die Entstehung von mechanischen Schaden an der
Archivalie besteht insbesondere beim Kopieren, vor allem im Lesesaal durch
Benutzerinnen und Benutzer. Fir diese stehen haufig Kopierer oder Scanner zur
freien Nutzung bereit, um Kopien oder Reproduktionen anzufertigen. Besonders
wenn keine Einweisung in den sachgerechten Umgang mit dem Gerat und der
Archivalie durch die Aufsicht erfolgt, birgt dieser Prozess erhebliche Gefahren flr die
Archivalie. Denn durch die unsachgemafe Handhabung des Gerats, besteht die
Méoglichkeit, dass die Archivalien wahrend des Kopierens einreifden oder zerbrechen
konnen - insbesondere, wenn das Material bereits geschwacht ist. Haufig sind die
Archivalien grofer als das Gerat und dessen Auflageflache, sodass die Objekte Uber

die Kante hinausragen. Dies stellt eine erhebliche Gefahrenquelle dar, da die

9 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Minchen 2023), S. 48.

80 GOssI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—K&In 2000), S. 12.
81 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Miinchen 2023), S. 48.

82 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—Kéln 2000), S. 14.
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uberhangenden Blatter leicht einreil3en oder knicken kdnnen. Besonders bei grof3en
und schweren gebundenen Objekten kann es vorkommen, dass das Objekt
angeschlagen wird oder man zum Beispiel mit einer Seite des Buches hangen bleibt
und diese dadurch einreifl3t. Zudem besteht die Gefahr, dass insbesondere Blcher
mit bereits geschwachter Bindung beim Auflegen auf das Gerat endgultig brechen.
Bei Pergemanteinbanden, welche sprdde sind, kann es ebenfalls dazu kommen,
dass sie wahrend des Kopiervorgangs brechen. Auch das Licht des Kopierers und
die wahrend des Prozesses entstehende Warme kdénnen das Objekt beschadigen -
insbesondere, wenn die Originale licht- und hitzeempfindlich sind, wie beispielsweise

lichtempfindliche Farbdrucke.83

6.2 Biologische Schaden - Schimmelbefall auf Archivalien

Die Hauptverursacher biologischer Schaden sind Bakterien und Pilze.8* Unter dem
Begriff “Schimmelpilz” werden in der Kulturguterhaltung alle Pilzarten
zusammengefasst, welchen es moglich ist, auf organischen Substraten zu wachsen,
sie zu zersetzen und schlussendlich zu zerstoren.®

Solche Schimmelpilze finden sich in allen Bereichen unseres Lebens. Durch
verunreinigte Arbeitsplatze® und die Allgegenwartigkeit von Schimmelsporen in
unserer Luft kann es wahrend der Benutzung dazu kommen, dass sich die Sporen
auf der Archivalie absetzen, dort einen Nahrboden finden und dann dort bei
entsprechenden klimatischen Bedingungen auskeimen. Dafir gentgen oft schon
lokale Mikroklimata, wie sie beispielsweise durch unterschiedliche Rauigkeiten auf
Papieroberflachen entstehen. Auch lokal geeignete Temperatur- und
Luftfeuchtigkeitverhaltnisse in Hohlraumen, wie zum Beispiel der Falz eines Buches,
konnen optimale Lebensbedingungen fiir Pilze bieten.8” Beim Retournieren der
Archivalien in das Depot, gelangen die Schimmelsporen dorthin und kénnen durch

das Aufwirbeln von Staub, der ebenfalls zu den Nahrsubstraten fur Schimmel gehort,

83 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018, S. 87f.

84 PFEIFFER, Schadensbilder im Salzburger Landesarchiv, (Stuttgart 1997), S. 45-55.

85 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Minchen 2023), S. 76.

8 MEIER/PETERSEN, Schimmelpilze auf Papier, (Liibeck/Marburg 2006), S. 7.

87 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018, S. 126f.
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auf andere Archivalien Gibertragen werden.8 Schimmel stellt sowohl fiir Archivare
und Archivarinnen als auch fur Benutzerinnen und Benutzer eine gesundheitliche
Gefahr dar. Zudem |6st er Abbauprozesse in der Archivalie aus, wodurch diese
letztlich zerstort wird.89

Mit Ausnahme des Hefepilzes wachsen Pilze als fadenformige Filamente, die als
Hyphen bezeichnet werden. Der eigentliche Korper eines Pilzes wird Myzel genannt
und besteht aus einer Masse von Hyphen.?® Sobald die Schimmelsporen gekeimt
sind, wachsen die Hyphen in Materialien wie Pergament, Papier oder Leder. Sobald
sich das Myzel erst einmal im Material gebildet hat, ist es nahezu unmaoglich, es
wieder zu entfernen.®! Spatestens wenn sich das Myzel, also das Schimmelgeflecht,
auf der Archivalie ausgebreitet hat, wird der Schimmelbefall eindeutig erkennbar.
Merkmale sind hier der pulvrige, pelzige Belag, aber auch Verfarbungen und Flecken
auf dem Objekt.®? Die Farbpalette des auftretenden Schimmels reicht von Hellgriin
Uber Olivgrun bis Dunkelgrin. Auch weil3e und gelbe Pilzkolonien kdnnen auf
Papieroberflachen und Bichern auftreten. Schimmelpilze haben nicht immer ein
samtiges Aussehen; sie konnen sich auch durch braune, rotbraune oder graue

Verfarbungen bemerkbar machen. (Abb. 10)

Abbildung 10, Beispiel fiir einen Schimmelbefall.%3

88EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Mlnchen 2023), S.76.

89 Schimmelvorsorge und -bekémpfung in Archiven, in: Bestandserhaltungsausschuss der KLA - Das
Bundesarchiv, [23.01.2025], S. 2.

9 pilzstruktur, in: LibreTexts - Biology,
<https://bio.libretexts.org/Bookshelves/Introductory_and_General_Biology/Introductory_Biology (CK-
12)/08%3A_Protists_and_Fungi/8.09%3A_Fungi_Structure> [28.01.2025].

91 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018, S. 128.

92 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Mdnchen 2023), S.771f.

9 Abb. EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Minchen 2023), S.89.
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Jedoch weist nicht jede Verfarbung auf dem Papier zwangslaufig auf einen
Schimmelbefall hin. Solche Verfarbungen werden als Foxing oder Stockflecken
bezeichnet und entstehen durch eingeschlossene oder korrodierte Metallpartikel im
Material. Eine Krustenbildung auf dem Material hingegen kann wiederum auf einen
Schimmelbefall zurtickgefiihrt werden und das Material zerstoren.%*

Neben den visuellen Merkmalen eines Befalles durch Schimmel kann auch der
Geruch ein Hinweis darauf sein. Bemerkbar macht sich der Schimmelbefall durch
einen modrigen, pilzigen Geruch. Dieser charakteristische Geruch wird meist vom
hellen Schimmelpilz verursacht. Dunkler Schimmel tritt hingegen geruchlos auf, ist
jedoch nicht weniger gefahrlich als der helle Schimmel. Das Vorliegen eines
Schimmelbefalls kann auch wahrend der Benutzung festgestellt werden. Anzeichen
sind eine allergische Reaktion auf den Schimmelpilz, die sich durch Husten
bemerkbar macht.®® Ein unbehandelter Schimmelbefall kann zur Folge haben, dass
sich das Material abbaut. Dies aufRert sich durch eine weiche, instabile und
flauschige Haptik, das Bilden von Rissen oder das Entstehen von Fehlstellen im

Material. %

6.3 Schaden durch Temperaturschwankungen oder

ungeeignetes Raumklima

Die Temperatur- und Feuchtigkeitswerte im Magazin sind entscheidende Faktoren
fur die Aufbewahrung und die Erhaltung von Archivgut. Ein nicht an die Archivalien
angepasstes Raumklima kann die Haltbarkeit der Materialien beeintrachtigen, was
zu Beschadigung der Archivalien flhrt und schlussendlich die Lebensdauer der
Objekte erheblich verkurzt. Um eine dauerhafte Aufbewahrung und Erhalt der
Archivalien zu ermdglichen, muss ein geeignetes und vor allem konstantes Klima

gewahrleistet werden.®” Das Erreichen des idealen Raumklimas gemaf den

9 MEIER/ PETERSEN , Schimmelpilze auf Papier,( Lilbeck/Marburg 2006), S. 45-46.

9 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018, S. 132.

9% EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Mdnchen 2023), S.771f.

9 GLAUERT, Klimamessung und Klimaregulierung im Archiv, in: Verwahren, Sichern, Erhalten.
Handreichungen zur Bestandserhaltung in Archiven, hg. Mario GLAUERT/ Sabine RUHNAU,
Verdffentlichungen der Landesfachstelle fiir Archive und Offentliche Bibliotheken im
Brandenburgischen Landeshauptarchiv 1, (Potsdam 2005), S.55f.

31



Empfehlungen der DIN ISO 11799 Norm? sollte nicht allein im Vordergrund stehen.
Viel wichtiger ist es, ein moglichst konstantes Raumklima fur die Archivalien zu
schaffen. Vor allem ein ungeschutzter Transport von einem im Sommer aufgeheizten
Lesesaal oder Arbeitsraum in das gekihlte Depot kann den Archivalien groliere
Schaden zufugen als eine konstant erhohte Raumtemperatur. Durch diese schnellen
klimatischen Schwankungen kann es durch die hohe mechanische Belastung, der
die Archivalie ausgesetzt wird, zu den zuvor aufgezeigten mechanischen
Beschadigung kommen. Besteht neben der Temperatur auch noch eine
Feuchtigkeitsdifferenz zwischen Arbeitsraum oder Lesesaal und Depot kann es zu
Kondenswasser kommen, was Schimmelwachstum begtinstigen kann.®® Auch fir
Archivalien, die “nur” aus Papier bestehen, stellen Temperaturschwankungen eine
grol3e Belastung dar. Denn Papier ist nicht einfach nur Papier.
Oberflachenleimungen, Tinten, Papiersortenkombinationen, Aufklebungen und
andere Materialen verandern die Fahigkeit des Papiers, Feuchtigkeit aufzunehmen.
Dies fuhrt dazu, dass das Papier an verschiedenen Stellen Wasser aufnimmt, was
Spannungen im Archivgut verursacht.'9°

Die von der DIN ISO 11799 Norm empfohlenen klimatischen Bedingungen, die im
Verlaufe der Arbeit noch genauer betrachtet werden, sollten idealerweise auch
aulerhalb des Depots eingehalten werden. Da die niedrigen Temperaturen der DIN
ISO 11799-Norm in der Praxis meist nicht eingehalten werden kénnen, sollte
besonders darauf geachtet werden, dass die relative Luftfeuchtigkeit weder Uber-
noch unterschritten wird.'®" Ist die Archivalie Uber langere Zeit falschen klimatischen
Bedingungen ausgesetzt kann dies, neben den bereits erwahnten mechanischen
Schaden und der Beglinstigung von Schimmel, zu Schadensbildern wie
saurebedingtem Papierzerfall, Tintenkorrosion, oder Beschadigungen an
hygroskopischen Materialien wie Pergament hervorrufen.'%?

Befinden sich Archivalien auf3erhalb des Depots, sollte insbesondere im Winter
darauf geachtet werden, diese Raumlichkeiten nicht zu liften. Die kalte AuRenluft

9% DIN ISO 11799, Information und Dokumentation - Anforderungen an die Aufbewahrung von Archiv-
und Bibliotheksgut (1ISO 11799:2015), (Berlin/Wien/Zlrich 2021), S. 317-333.

9 GLAUERT, Klimamessung und Klimaregulierung im Archiv, (Potsdam 2005), S. 55f.

190 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 90.

10T GLAUERT, Klimamessung und Klimaregulierung im Archiv, (Potsdam 2005), S. 58.

192 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Mlnchen 2023), S. 112,250 & 264.
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kann nur sehr wenig Wasser aufnehmen. Wird diese aber in beheizten
Raumlichkeiten erwarmt, kann sie anschlieend mehr Feuchtigkeit binden. Die nun
warme Luft nimmt Feuchtigkeit aus ihrer Umgebung auf, beispielsweise aus dem
Gebaude, und macht dabei auch vor den Archivalien nicht halt. Die Folgen fur die
Archivalien sind eine verringerte Flexibilitat, die zuweilen sogar irreparabel sein
kann. Das Ergebnis ist, dass Papier oder Pergament versproden und verharten. Dies
macht diese und andere Materialien noch anfalliger fir mechanische

Beschadigungen, als sie es durch die allgemeine Benutzung ohnehin schon sind. %3

6.4 Schaden durch Licht

Im Folgenden wird unter ,Licht* UV-Strahlung, Infrarotstrahlung und sichtbare
Strahlung verstanden. Sind Archivalien Licht ausgesetzt, kdnnen irreversible
Schaden entstehen, unabhangig davon, ob sie natlrlichem Licht oder Kunstlicht
ausgesetzt werden. '% Sind Archivalien dem Einfluss von Licht ausgesetzt, werden
die Alterungsprozesse beschleunigt. Betroffen sind vor allem minderwertige
Papierarten, wie Zeitungspapier. Die im Papier enthaltenen Farbstoffe kdnnen durch
Licht verbleichen, das Papier vergilben (Abb.11) und schlie3lich das Papier briichig

werden. UV-Licht ist fir Materialien das schadlichste Licht.

Wy oees ey, LK
Boasagp iy

Abbildung 11, Beispiel fir Verfarbungen des Papiers durch Licht. %5

103 GLAUERT, Klimamessung und Klimaregulierung im Archiv, (Potsdam 2005), S. 70 & 55.

104 Informationen fiir Archivare und Bibliothekare -Licht, in: Atelier Strebel AG, Buch- und
Papierrestaurierung, <https://atelierstrebel.ch/_tmc_daten/File/Licht.pdf> [11.03.2025], S. 1.

195 Abb. EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Minchen 2023), S. 241.
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Je kurzer die Wellenlangen der Strahlung, desto mehr Energie tragen sie, wodurch
ihre Zerstorungskraft erhoht wird. Genau diese Eigenschaften treffen auf UV-
Strahlung zu. Die Wirkung von Licht auf Archivalien ist mit der von hohen
Temperaturen vergleichbar. Beide Faktoren konnen als Katalysatoren wirken, die
chemische Zerfallsprozesse an den Archivalien in Gang setzen oder
beschleunigen.' Neben der Vergilbung oder Verbraunung des Papiers kann Licht
den Abbau des Materials sowie die Korrosion von Kupferbestandteilen
beschleunigen.%”

Eine Verringerung der Beleuchtungsstarke reduziert lediglich die Anzahl der auf die
Archivalie treffenden Photonen, nicht jedoch deren Energie. Der Abbauprozess kann
dadurch zumindest verlangsamt werden. Lichtbedingte Schaden addieren sich und
konnen nicht durch eine dunkle Lagerung wieder riickgéngig gemacht werden. %
Die Auswirkungen von Licht auf Archivalien sind insbesondere bei Ausstellungen ein
groRRes Problem.'® Trotzdem sollte dieser Aspekt auch im Zusammenhang mit der
Benutzung berlcksichtigt werden. Unverpackte Archivalien sind insbesondere
wahrend der Bereitstellung oder im Arbeitsraum der Archivare und Archivarinnen

dem Licht ausgesetzt - mitunter Uber langere Zeitrdume.

6.5 Verlust der Archivalie durch Verunordung oder Diebstahl

Als letzte Schadensbilder werden in diesem Kapitel die Verunordnungen von
Einzelblatt-Akten und Bestanden sowie der Diebstahl von Archivgut betrachtet.
Beide Schadensbilder gehéren nicht zu den haufigsten Schadensbildern. Hierbei
geht es vor allem um den Verlust von Archivalien, da in beiden Fallen es dazu
kommen kann, dass die Archivalien nicht mehr gefunden werden konnen. Flr das

Archiv sind sie meist dann nur durch Zufall oder gar nicht mehr auffindbar.

196 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 74.

107 EISENBACH/MARTH, Schaden an Archiv- und Bibliotheksgut erkennen und klassifizieren,
(Miinchen 2023), S. 230,250 & 288.

198 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 92.

199 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 234.
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6.5.1 Verlust durch Verunordunug

Es gibt zwei gangige Prinzipien, nach dem Archive Ubernommene Bestande
sortieren konnen: dem Pertinenzprinzip und dem Provenienzprinzip. Die gangige
Sortierung in Archiven ist seit dem 19. Jahrhundert das Provenienzprinzip,
wohingegen das Pertinenzprinzip vorwiegend in Bibliotheken angewandt wird. Beim
Pertinenzprinzip werden die Bestande nach dem Inhalt der Akten, also dem Betreff,
sortiert. Hierbei entsteht ein Mischbestand, in dem beispielsweise alle Akten zu einer
bestimmten Ortschaft oder einem bestimmten Zeitraum zusammengefihrt werden,
ohne auf die Zusammenhange der Entstehung einzugehen. Beim Provenienzprinzip
ist gerade der Entstehungszusammenhang der Akten der ausschlaggebende Punkt.
Bestande werden entsprechend ihrer Herkunft gebildet und klar von anderen
getrennt.’’® Beim Provenienzprinzip wird die urspriingliche Ordnung der Dokumente
bewahrt, wie sie im aktiven Gebrauch bestanden hat. Dadurch Uberliefert das Archiv
nicht nur die historischen Unterlagen, sondern auch die historische Ordnung und
Entstehung des jeweiligen Bestandes.'!

Eine Verunordnung von Akten kann unter anderem in einem Katastrophenfall, wie
zum Beispiel beim Einsturz des Historischen Archivs der Stadt Koéln 2009,
stattfinden. Durch den Einsturz des Gebaudes und durch die Bergung an mehreren
Stellen gleichzeitig kam es zu einer vollstandigen Verundordung der Archivalien.'?
Aber auch wahrend der Benutzung durch Benutzerinnen oder Benutzer kann es zu
einer Verunordnung, vor allem innerhalb eines Aktes oder eines Aktenkonvolutes,
kommen.

Meistens werden von den Benutzerinnen und Benutzern mehrere Stlicke zur
Einsicht bestellt. Je nach Archiv kann es vorkommen, dass entweder ganze
Kartonagen mit Einzelakten oder mehrere verschiedenen Akte ausgehoben und fur
die Benutzenden bereitgestellt werden. Wahrend der Einsicht in die bestellten

Archivalien kann es dazu kommen, dass die Benutzerinnen oder der Benutzer die

10 Was sind eigentlich ,Pertinenzprinzip“ und ,Provenienzprinzip“?, in: Universitatsarchiv Leibzig,
<https://service.archiv.uni-leipzig.de/was-ist-eigentlich-das-pertinenzprinzip-oder-das-
provenienzprinzip/> [06.02.2025].

"1 Philipp MESSNER, Provenienzprinzip und archivisches Denken. Von der urspriinglichen Ordnung
zur Geschichtlichkeit von Uberlieferung, in: Internationales Archiv fir Sozialgeschichte der deutschen
Literatur,Vol. 46 No.1, hg. Maximilian BENZ, Kai BREMER, Walter ERHART, Barbara PICHT, Meike
G. WERNER, (Berlin/Boston 2021), S. 150f.

"2 Forschungsfeld: "Verunordnung", in: SCIENCE ORF .at,
<https://sciencev2.orf.at/stories/1747135/index.html> [06.02.2025].
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Reihenfolge des Aktenkonvolut durcheinanderbringt oder die bestellten Akten
miteinander vermischt. Fallt dieser Umstand der Lesesaalaufsicht nicht direkt auf,
werden Verunordnungen spéater meist nur noch zufallig entdeckt.''® Auch wahrend
des Aushebens oder des Reponierens der Archivalie in das Depot kann es zu
Verunordungen im Aktenkonvolut oder in der generellen Ordnung des Bestandes
kommen. Geschehen kann dies durch vergessene Ausleihzettel oder andere
Platzhalter fur die Archivalien, welche an deren Stelle in ein Aktenkonvolut gelegt
oder in ein Regal gestellt werden.'™* Beim Reponieren der Archivalie nach der
Benutzung kann eine fehlende Markierung dazu fuhren, dass das Objekt an der
falschen Stelle wieder eingelegt oder eingestellt wird. Auch durch reine
Unachtsamkeit beim Reponieren kann es zu Verunordung kommen.'"® Wird eine
Archivalie "verlegt", ist es meistens nur durch Zufall moéglich, sie wiederzufinden.
Dadurch gilt die Archivalie als verloren,''® und die historische Ordnung kann nicht

mehr authentisch Uberliefert werden.'”

6.5.2 Verlust durch Diebstahl

Auch Archive sind nicht davor gefeit, dass ihnen Archivgut gestohlen oder durch
einen Einbruch geraubt wird. Ein Diebstahl ohne Einbruch kann sowohl durch
Archivangestellte als auch durch Benutzerinnen und Benutzer im Lesesaal erfolgen.
Im folgenden Abschnitt sollen zwei Beispiele hierzu betrachtet werden. Die
Recherchen haben gezeigt, dass Diebstahle aus Archiven eher eine Seltenheit zu
sein scheinen. Dennoch sollten sie hier erwahnt werden, da sie - wenn auch in
Ausnahmefallen - eine Gefahr fur das Archivgut darstellen.

Ein Beispiel fur einen solchen Diebstahl durch eine Benutzerin oder einen Benutzer
findet sich im Danischen Reichsarchiv''® (Rigsarkivet)'®. Hier wurde im Jahre 2012

entdeckt, dass mehrere Archivalien Uber Jahre hinweg von dem Archiv bekannten

13 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—K&In 2000), S. 21.
114

1% KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 148.

116 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—Kéln 2000), S. 21.
"7 MESSNER, Provenienzprinzip und archivisches Denken, (Berlin/Boston 2021), S. 150f.

118 Archivdiebstahl: Umfang weiter ungeklart, in Der Nordschleswiger. Eine deutsche Tageszeitung in
Danemark, <https://www.nordschleswiger.dk/de/daenemark-gesellschaft/archivdiebstahl-umfang-
weiter-ungeklaert> [03.02.2025].

"9 Rigasarkivet - Danmarks hukommelse, < https://en.rigsarkivet.dk/> [03.02.2025].
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Benutzern entwendet worden waren. Uber Jahre hatten hier zwei Tater Zugang zu
Akten aus der Besatzungszeit Danemarks beantragt und konnten sich auf diese
Weise systematisch die Archivalien aneignen. Moglich wurde dies durch eine
ungenigende Uberwachung des Lesesaals und ein zu groRes Vertrauen seitens des
Archivs.'? Insgesamt wurden zwischen 2009 und 2012 etwa 1.045 Archivalien von
den Tatern entwendet.?!

Ein Diebstahl kann nicht nur von Benutzerinnen oder Benutzern begangen werden.
Auch Angestellte des Archives haben taglich die Moglichkeit, Archivgut zu
entwenden.

Im Landtag von Baden-Wurttemberg wurde am 14.03.2007 Uber einen Diebstahl aus
dem Generallandesarchiv in Karlsruhe konferiert. Ein Freiganger aus dem Gefangnis
Bruchsal (Landkreis Karlsruhe, Baden-Wiurttemberg), der im Rahmen eines
Resozialisierungprojekts im Generallandesarchiv angestellt war, hatte mehrere
Dokumente gestohlen.'?? Insgesamt wurden 28 Dokumente durch den Freiganger
entwendet und an einen in Karlsruhe anséssigen Antiquitdtenhandler verkauft.123
Auf dem Schwarzmarkt kdnnen Archivalien gefragt sein. Nach einem Verkauf kann
das Wiederfinden gestohlener Dokumente sehr schwierig werden, und die
Archivalien gelten (zumindest zunachst) als verloren.'?* Im Fall des
Generallandesarchivs Karlsruhe konnten jedoch alle gestohlenen Dokumente
wiederbeschafft werden.'?%

Ein etwas alteres Beispiel fur einen Diebstahl durch Angestellte, in diesem Fall durch
einen Archivar selbst, gibt es in Osterreich aus den 1950er Jahren. Der seit 1946 im
Haus- Hof- und Staatsarchivs in Wien angestellte Heinz Grill entwendete Uber

mehrere Jahre hinweg Siegelkapseln von Urkunden, um den Lebensstil seiner

120 Forscher: Der Archivraub ist eine Katastrophe, in: Der Nordschleswiger. Eine deutsche
Tageszeitung in Danemark, <https://www.nordschleswiger.dk/de/daenemark-kultur/forscher-
archivraub-ist-katastrophe> [03.02.2025].

121 Archivdiebstahl: Umfang weiter ungeklart, in Der Nordschleswiger. Eine deutsche Tageszeitung in
Danemark, [03.02.2025].

122 Plenarprotokolle, 21. Sitzung der Wahlperiode 14, in: Landtag von Baden-Wiirttemberg,
<https://www.landtag-bw.de/de/dokumente/plenarprotokolle> [03.02.2025].

123 Dokumente zum Kauf angeboten, in: ka-news.de, <https://www.ka-
news.de/region/karlsruhe/dokumente-zum-kauf-angeboten-art-57399> [03.02.2025].

124 Forscher: Der Archivraub ist eine Katastrophe, in: Der Nordschleswiger. Eine deutsche
Tageszeitung in Danemark, [03.02.2025].

125 Dokumente zum Kauf angeboten, in: ka-news.de, <https://www.ka-
news.de/region/karlsruhe/dokumente-zum-kauf-angeboten-art-57399> [03.02.2025].
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Familie zu finanzieren. Hilfe beim Verkauf bekam er von seinem Freund Rudolf
Hausner, dem bekannten Maler.126

April 1951 wurde Grill das erste Mal beobachtet, wie er Urkunden unter seiner
Kleidung versteckt aus dem Depot trug. Eine anschlieRende Uberpriifung ergab,
dass Siegelkapseln an Urkunden fehlen. Ein konkreter Verdacht Grill gegenuber
wurde damals jedoch nicht geschopft. Erst durch einen Vorfall im Sommer 1951
konnte festgestellt werden, dass am Grol3teil der brittisch-englischen
Staatsurkunden die Siegelschalen aus Silber nicht mehr vorhanden waren. Interne
Untersuchungen wurden daraufhin wahrend des Sommerurlaubs von Grill
eingeleitet. Im September 1952 wurde Grill schlieRlich im Depot ertappt und noch
am selben Tag durch die Polizei verhaftet. Es stellte sich heraus, dass Grill seit 1948
silberne Siegelkapseln von Urkunden des 17.-20. Jahrhunderts getrennt hatte und
als Materialien an Goldschmiede, Metallschleifer und Juweliere in Wien verkauft
hatte. Liel3 sich die Kapsel nicht I6sen, schnitt Grill einfach das Siegel ab oder
vernichtete das ganze Siegel, um an die Kapsel zu kommen. Wahrend seines
Prozesses raumte Grill ein, circa 250 Silberkapseln gestohlen zu haben. Im Weiteren
hatte er ebenso in etwa 8 Goldbullen beziehungsweise goldenen Kapseln
entwendet. Doch nicht nur Siegel und Schnire waren Grill zum Opfer gefallen,
sondern auch ganze Urkunden wurden durch ihn vernichtet. Er gab an, sechs
Urkunden vernichtet zu haben. Insgesamt wurden dem Haus-, Hof- und Staatsarchiv
Goldbullen, goldene und silberne Siegelkapseln im Gesamtwert von 395.000
Schilling (ca. 28.705,00€) entwendet.'?” Insgesamt beschadigte Heinz Grill mehrere
hunderte Urkunden und vernichtete diese teilweise sogar, damit seine Taten nicht

auffielen.128

126 Michael HOCHEDLINGER, Osterreichische Archivgeschichte. Vom Spatmittelalter bis zum Endes
des Papierszeitalters, (Wien,Kéln,Weimar 2013), S. 250.

127 Michael HOCHEDLINGER/ Thomas JUIST, ,Diese Diebstahle sind einzig in der Geschichte aller
Archive der Welt.“ Die Affare Grill 1951-1953, Ein Beitrag zur Personalgeschichte des Haus-, Hof-
und Staatsarchivs zwischen 1. und 2. Republik, in:Mitteilungen des Instituts fur dsterreichische
Geschichtsforschung, Band 113, Heft 1-4, (Wien 2005), S. 374ff..

128 Michael HOCHEDLINGER, Osterreichische Archivgeschichte. Vom Spatmittelalter bis zum Endes
des Papierszeitalters, (Wien,Kéln,Weimar 2013), S. 250.
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7. Mallnahmen flr eine schonende Benutzung von

Archivalien

Dieses Kapitel soll sich mit den gangigen MalRnahmen flr eine schonende
Benutzung der Archivalien beschaftigen. Neben den einzelnen Stufen der
Bestandserhaltungpyramide (Abb.1) werden noch weitere Mallnhahmen zum
richtigen Umgang mit den Archivalien thematisiert.

Die wichtigste Grundlage fir die Bestandserhaltung und flr den Umgang mit
Archivalien ist die Schaffung eines Problembewusstseins bei allen, die mit
Archivalien zu tun haben. Da sich Archivgut nicht selbst erhalten kann, ist es wichtig,
sowohl bei den Archivangestellten als auch bei den Benutzerinnen und Benutzern
ein Verstandnis und Interesse fir seinen Erhalt zu wecken und ihnen verdeutlichen,
dass sie verantwortlich flr den Erhalt der Archivalien sind. Misslingt das, haben
Dienstanweisungen, Benutzerordnungen oder technische MalRnahmen nur einen
begrenzten Effekt. Dabei lasst sich bereits eine deutliche Verbesserung feststellen,
wenn der Blick fur mogliche Gefahren einer Beschadigung gescharft ist, die durch
kleine alltagliche Unachtsamkeiten entstehen konnen. Es ist daher wichtig, einen
bewussten Umgang mit den Archivalien zu etablieren. Dies kann durch regelmafige
Schulungen fur all jene ermdglicht werden, die regelmaldig mit Archivalien arbeiten

und sie benutzen.2®

7.1 Verpackung

Unter dem Begriff der Verpackung versteht man meistens Mappen und Schachteln,
die die Archivalien vor unerwiinschten Einflissen aus der Umwelt schiitzen.'30
Gemeint ist aber auch der gesamte Prozess, eine Archivalie so zu praparieren, dass
sie in das Regal gelegt werden kann. Das heif3t, alle metallischen Gegenstande wie
Baroklammern oder Tackerklammern sowie alle Aufbewahrungs- und
Verpackungsmaterialien werden entfernt. Auch das Sortieren der Archivalien nach

unterschiedlichen Lagerungsanforderungen sowie die Herausnahme von Fotos oder

129 GLAUERT/RUHNAU, Bestandserhaltung beginnt im Kopf, nicht im Geldbeutel, (Potsdam 2005),
S.2.
130 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 64.
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gefalteten Planen aus den Akten gehoren zur Verpackung dazu.'3! Die Archivalien
sollten in alterungsbestandigen Materialien verpackt werden. Ob Papier oder Karton
alterungsbestandig ist, erkennt man unter anderem an einem Calciumcarbonat-
Anteil von 2 bis 4 Prozent. Der Alterungsprozess des Materials wird durch die
alkalischen Reserven verlangsamt und bildet gewissermaf3en ein Schutzschild fur
die Archivalien.'32 Genauere Empfehlungen bezlglich alterungsbestandigem Papier
findet man in der DIN ISO 9706 Norm. Hier findet man unter anderem die
erforderlichen Eigenschaften des alterungsbestandigen Papiers sowie in Anhang B
ein von den Handlern zu verwendendes Symbol (Abb.12), welches schneller

erkennen lassen soll, ob das Papier die Anforderungen der ISO 9706 erfullt.*3

&9

IS0 9706

Abbildung 12, Konformitatssymbol ISO 9706134

Empfehlung fir eine archivgeeignete Verpackung finden sich in der DIN ISO 16245
Norm, die sich mit Schachteln, Archivmappen, sowie anderen Umhullungen befasst
und an die DIN ISO 9706 angelehnt ist. Bei der Auswahl der Kartonagen ist darauf
zu achten, dass diese von Bestandteilen befreit sind, die physikalische
Eigenschaften aufweisen, die eine Gefahr fir das darin liegende Schriftgut darstellen
konnen. Weiter finden sich in der DIN ISO 16245 Norm Empfehlungen zum pH-Wert
der Umverpackung. Je nach pH-Wert der Verpackung ist es mdglicherweise nicht

erforderlich, zusatzlich eine Mappe fiir die Archivalien zu verwenden. Von

131 GLAUERT/RUHNAU, Bestandserhaltung beginnt im Kopf, nicht im Geldbeutel, (Potsdam 2005),
S.5.

132 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 41.

133 DIN ISO 9706, Information und Dokumentation - Papier fiir Schriftgut und Druckerzeugnisse -
Voraussetzungen fur die Alterungsbestandigkeit (ISO 9706:1994), in: Bestandserhaltung in Archiven.
1., Gberarbeitete und erweiterte Auflage, Schwerpunkt Magazinbau und-klima, hg. Thorsten
ALLSCHER/ Anna HABERDITZL, ( Berlin/Wien/Zurich 2021), S. 743-757.

134 Abb. DIN ISO 97086, Information und Dokumentation - Papier fiir Schriftgut und Druckerzeugnisse -
Voraussetzungen fur die Alterungsbestandigkeit (ISO 9706:1994), S. 755.
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mechanischen Verbindungselementen wird in der DIN ISO 16245 abgeraten, ebenso
wie von Klebstoffen, welche Weichmacher enthalten.3®

Auch wenn eine gewahlte Schachtel den DIN ISO 16245 Normen entspricht, bringt
dies nichts, wenn die Umverpackung nicht optimal fir die Entnahme oder das
Wiedereinlegen der Archivalien geeignet ist. Wichtig ist hierbei, dass es moglich ist,
die in der Schachtel liegenden Archivalien mit beiden Handen fassen zu kbnnen, um
sie ohne groflRe Probleme entnehmen zu kénnen.'3® Es besteht daher die
Médglichkeit, die Schachtel dem Verwendungszweck anzupassen und bei
entsprechenden Objekten eine Schachtel zu wahlen, die sich komplett aufschlagen
|&sst, sodass das Archivgut wie auf einem Tisch liegend enthommen werden kann.
(Abb. 13) Fur Bucher oder gebundene Akten besteht die Moglichkeit, spezielle

Schachteln mit integrierter Buchstltze zu verwenden. %7

Abbildung 13, Beispiel fiir Archivschachtel'38

Auch fur Mappen gibt die ISO DIN 16245 Norm ahnliche Empfehlungen zu den

Materialien, den Weichmachern in den Klebstoffen und den metallischen

135 DIN I1SO 16245, Information und Dokumentation - Schachteln, Archivmappen und andere
Umhillungen aus zellulosehaltigem Material fir die Lagerung von Schirft- und Druckgut aus Papier
und Pergament (ISO 16245:2009), in: Bestandserhaltung in Archiven. 1., Gberarbeitete und erweiterte
Auflage, Schwerpunkt Magazinbau und-klima, hg. Thorsten ALLSCHER/ Anna HABERDITZL, (
Berlin/Wien/Zirich 2021).

136 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—K&In 2000), S. 21.
137 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 64.
138 Abb. Archivschachtel, Stadtarchiv Tulln, Foto: Mabel ERlinger.
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Verbindungselementen. Wichtig ist hierbei, dass die Mal3e kleiner sind als die der
Schachteln, um eine leichte Entnahme zu ermoglichen.'®® (Abb. 14&15)

Abbildung 14, Beispiel fiir Mappen (Jurismappen)'#®  Abbildung 15, GréRenverhaltnissen Mappen zur
Schachtel'#!

Bei der Verpackung der Einzelakten in Mappen und anschliel3end in Schachteln
muss darauf geachtet werden, dass die untersten Blatter dem Druck der daruber
liegenden Blatter standhalten konnen. Insbesondere Archivalien mit Tintenfral} oder
generell brichigem Papier durfen diesen Belastungen nicht ausgesetzt werden. Es
ist somit darauf zu achten, dass die Schachtel mit weniger Stiicken gefiillt werden. 42
Bucher und Bande kdnnen grundsatzlich auch ohne Umverpackung aufbewahrt
werden. Liegen jedoch mechanische Schaden wie eingerissene oder abgerissene
Buchrtcken vor, sollte das entsprechende Objekt verpackt oder anderweitig
gesichert werden, um weiteren Beschadigungen vorzubeugen. Auch bei Beschlagen
oder empfindlichen Bezugsmaterialien, wie zum Beispiel Seide oder Samt, kann in
Betracht gezogen werden, um die entsprechenden Objekte eine Schutzverpackung
anzubringen. Hierbei eignen sich neben saure- und holzschlifffreiem
Umschlagpapier auch individuell angefertigte Schutzverpackungen, sogenannte

Kassetten, die von Buchbindern oder Buchbinderinnen passgenau fur das Objekt

139 DIN ISO 16245, Information und Dokumentation - Schachteln, Archivmappen und andere
Umhillungen aus zellulosehaltigem Material fiir die Lagerung von Schirft- und Druckgut aus Papier
und Pergament (ISO 16245:2009), ( Berlin/Wien/Zirich 2021).

140 Abb. Jurismappen, Stadtarchiv Tulln, Foto: Mabel ERlinger.

41 Abb. GréRenverhaltnissen Archivschachtel zu Jurismappen, Stadtarchiv Tulln, Foto: Mabel
ERlinger.

142 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 65.
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angefertigt werden. Besonders gut geeignet sind Schuber (Abb.16), da sie den
bestmdglichen Schutz bieten.43

Abbildung 16, Buch in Buchschuber'#4

Im Falle eines sich ablésenden Buchrickens, ist es am besten eine Baumwollkordel
mit Kordelstopper um das Objekt zu legen, um den bereits bestehenden Schaden
bis zur Restaurierung nicht noch weiter zu verschlimmern. Durch die Kordel mit

Stopper (Abb. 17) kann das Buch weiterhin ausgehoben werden.45

Abbildung 17, Buch mit Baumwollkordel und Kordelstopper.'4¢

Idealerweise werden Grafiken, Plane oder Karten planliegend aufbewahrt und in
alterungsbestandigen Umschlagmappen verpackt. Es ist darauf zu achten, dass

nicht mehr als zehn Objekte in einer Mappe aufbewahrt werden. Einzelobjekte

143 Anna HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung. MaRnahmen der passiven Konservierung bei
der Lagerung, Verpackung und Nutzung von Archiv- und Bibliotheksgut, in: Bestandserhaltung in
Archiven und Bibliotheken, hg. Hartmut WEBER, (Stuttgart 1992), S. 79.

144 Abb. Buchschuber, Stadtarchiv Tulln, Foto: Mabel ERlinger.

145 Martin STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik. Ein Leitfaden
fur Archive, Bibliotheken, Museen,Sammlungen, 3. vollstandig neu bearbeitete und erweiterte
Auflage, (St.Gallen 2020), S. 77.

146 Abb.STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik, (St.Gallen),
S.77.
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konnen zusatzlich jeweils noch in Schutzumschlage verpackt werden. Als Alternative
kann saurefreies Seiden- oder Japanpapier verwendet werden. Werden
grofl3formatige Objekte gerollt gelagert, sollte darauf geachtet werden, dass diese auf
einen saure- und holzschlifffreien Zylinder aufgerollt sind und mit einem geeigneten
festen Papier umwickelt werden.4”

Neben dem Schutz vor Knicken und Rissen schutzt die Archivschachtel auch vor
Verschmutzungen wie Schimmelsporen und Staub und minimiert somit das
Schimmelrisiko. Es muss jedoch bedacht werden, dass die relative Luftfeuchtigkeit
innerhalb der Schachtel zwischen 5-15% hoher sein kann als in der Umgebungsluft.
Durch Luftschlitze an der Schachtel kann die Feuchtigkeit an die Depotluft
abgegeben werden, aber dieser Schlitz bietet dann auch die Méglichkeit, dass Staub
und Schimmelsporen in die Schachtel wieder eindringen kdnnen.4®
Zusammengefasst kann gesagt werden, dass eine gute Verpackung die Archivalien
vor mechanischen Schaden wie Rissen und Knicken schutzt - insbesondere beim
Ausheben und Reponieren, aber auch beim allgemeinen Umgang mit der Archivalie.
Aulerdem schutzt eine Verpackung vor chemischen Beschadigungen, die durch
Licht oder Staub hervorgerufen werden kdnnen. Zuletzt bietet die Schachtel einen
Schutz vor klimatischen Schwankungen.'#® Hierbei muss jedoch bedacht werden,
dass eine gute Verpackung dauerhaft mangelhafte klimatische Bedingungen nicht

ausgleichen kann.'%°

7.2 Ausheben/Reponieren und Transport

Der Zweck von Archiven und Archivalien besteht darin, genutzt zu werden. Dies
bedeutet, dass die Archivalien ausgehoben, in den Lesesaal transportiert und nach
der Benutzung wieder in das Depot zuriickgebracht werden. Genau in diesen
Momenten entstehen haufig die groRten Schaden.’®' Deswegen sollte gerade bei

47 HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung, (Stuttgart 1992), S. 78.

148 Mario GLAUERT, Empfehlungen zum Umgang mit schimmelbefallenem Archivgut, in: Verwahren,
Sichern, Erhalten. Handreichungen zur Bestandserhaltung in Archiven, hg. Mario GLAUERT/ Sabine
RUHNAU, Verdffentlichungen der Landesfachstelle fiir Archive und Offentliche Bibliotheken im
Brandenburgischen Landeshauptarchiv 1, (Potsdam 2005), S. 78.

1499 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 64.

150 GLAUERT/RUHNAU, Bestandserhaltung beginnt im Kopf, nicht im Geldbeutel, (Potsdam 2005),
S.5.

151 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—KéIn 2000), S. 8f.
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diesen Tatigkeiten auf die richtige Handhabung mit den jeweiligen Archivalien
geachtet werden. 52

Der folgende Abschnitt beschaftigt sich mit Methoden, wie Archivalien schonend
ausgehoben und reponiert werden kdnnen und welche MaRnahmen ergriffen werden
konnen, um einen sachgemalien Transport der Archivalien aus dem Depot zu

ermoglichen.

7.2.1 Ausheben und Reponieren

Eine der wichtigsten MaRnahmen beim Ausheben und Reponieren ist immer mit
beiden Handen zu arbeiten.’®? Dies beginnt bereits bei der Manipulation der
Archivschachteln, welche immer vollstadndig auszuheben sind - insbesondere dann,
wenn nur ein oder zwei Akten aus dem enthaltenen Aktenkonvolut benétigt werden.
Bei der Suche nach den gewilinschten Akten sollten die anderen, nicht bendétigten
Archivalien, vorsichtig mit beiden Handen aus der Schachtel entnommen werden.
Dabei ist es wichtig, die urspringliche Ordnung beizubehalten und die nicht
bendtigten Objekte beim Wiedereinlegen in die Schachtel nicht
durcheinanderzubringen. Das gleiche Verfahren ist auch beim Reponieren
anzuwenden, jedoch in umgekehrter Reihenfolge.'>* Beim Reponieren ist im
Weiteren darauf zu achten, dass die Akten oder Einzelstucke sorgfaltig
aufeinandergestapelt sind, um maoglichen Knicken bei Uberstehenden Blattern
vorzubeugen. '

Besonders beim Ausheben von Blichern ist Sorgfalt wichtig und es muss darauf
geachtet werden, dass diese nicht am Kapital aus dem Regal gezogen werden. %
Generell sollte beim Ausheben von Blchern immer mit beiden Handen gearbeitet
werden.'” Die beste Methode zur sachgerechten Entnahme aus dem Regal ist es,
die benachbarten Bucher ein wenig nach hinten zu schieben, um so das Buch in der
Mitte der Vorderkante zu greifen und vorsichtig nach vorne zu ziehen (Abb.18 &
19).158

152 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 144.

153 STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik, (St.Gallen), S. 75.
154 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 148ff.

1% HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung, (Stuttgart 1992), S. 81.

156 HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung, (Stuttgart 1992), S. 81.

157 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 149.

158 HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung, (Stuttgart 1992), S. 81.
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Abbildung 18 & Abbildung 19, Entnahme des Buches aus Regal'®®

Die schonendste Methode, Bucher aus dem Regal zu nehmen, besteht darin, Uber
das Buch zu greifen und mit der zwei oder drei Fingern hinten an den Vorderschnitt
zu drucken (Abb. 20), um das Buch anschlieRend vorsichtig nach vorne aus dem
Regal kippen zu kdnnen.'% Dabei muss darauf geachtet werden, dass das Buch

nicht (iber die Regalkante gezogen wird."®"

Abbildung 20, Entnahme eines Buchs aus dem Regal.'%?

59Abb. Entnahme Biicher, Stadtarchiv Tulln, Fotos: Mabel ERlinger.

160 STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik, (St.Gallen), S. 76.
161 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 89.

162 Abb. Entnahme Biicher, Stadtarchiv Tulln, Foto: Mabel ERlinger.
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Wenn nicht genugend Platz ist, um Uber das Buch greifen zu kdnnen, wird
bestenfalls die Variante gewahlt, bei der die benachbarten Bicher etwas nach hinten
verschoben werden, um das Buch besser greifen zu kdnnen. Werden Blcher
liegend gelagert, ist es wichtig, dass die daruber liegenden Blcher aus dem Regal
genommen werden und nicht das bendtigte Buch unter den anderen herausgezogen
wird. 163

Beim Reponieren ist ebenso wie beim Ausheben darauf zu achten, schonend mit
den Bluchern umzugehen. Nebenstehenden Bucher kdnnen hierbei etwas weiter
nach aufl’en geschoben werden, um die Lucke fur das zu reponierende Buch zu
vergroRern, sodass dieses ohne Widerstand wieder an seinen Platz eingestellt
werden kann.64

Handelt es sich bei dem bendtigten Buch um ein besonders schweres Exemplar
oder steht es auf einem der obersten Regalbdden, sollte zur Entnahme und zum
wieder Einstellen eine zweite Person zur Hilfe hinzugezogen werden.6°

Beim Ausheben von grof3formatigen Objekten sollten die nicht bendtigten und
aufliegenden Objekte herausgenommen und auf eine geeignete, flache und freie
Flache gelegt werden, um so das gewiinschte Objekt ausheben zu kénnen.%®

Auch wenn beim Ausheben und Reponieren mit Vorsicht gearbeitet wird, kann es zu
Beschadigungen kommen. In diesem Fall ist der Schaden dem zustandigen
Personal zu melden, damit dieser registriert werden kann. Je nach Schwere des
Schadens ist zu Uberlegen, das Objekt vorerst fur die Nutzung zu sperren, um den
Schaden nicht noch zu verschlimmern.'8” Jeder, der mit dem Ausheben und
Reponieren von Archivalien beschaftigt ist, sollte sich bewusst machen, dass es sich
um historische Dokumente handelt, die daher mit besonderer Sorgfalt behandelt
werden missen.'68

Bei der Entnahme einer Archivalie aus dem Regal oder einem Aktenkonvolut sollte
immer an deren Stelle ein Ausleihzettel gelegt werden. So ist es fur alle ersichtlich,

ob sich ein Objekt gerade im Depot befindet und wo es nach der Benutzung wieder

163 STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik, (St.Gallen), S. 76.
164 HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung, (Stuttgart 1992), S. 81.

165 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 89.

166 STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik, (St.Gallen), S. 78.
67 HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung, (Stuttgart 1992), S. 81.

168 STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik, (St.Gallen), S. 75.
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eingelegt werden muss. Dadurch wird die Zerstorung der historischen Ordnung
verhindert, ebenso wie die Gefahr, dass die Archivalie an einem anderen Ort im

Depot reponiert wird und dadurch verloren geht.69

7.2.2 Transport

Generell kann gesagt werden, dass insbesondere einzelne Akten oder empfindliche
Archivalien nicht ungeschutzt herumgetragen werden sollten. Einzelne Dokumente
sollten daher nur in Mappen transportiert werden und empfindliche Objekte in
entsprechenden Schutzverpackungen.'’® Der Transport von Archivalien ist
bestenfalls mittels eines Blcher- oder Aktenwagens durchzufihren. Dies setzt
jedoch voraus, dass alle Arbeitsraume oder die Arbeitsplatze im Lesesaal auch mit
diesem zu erreichen sind. Beim Beladen des Wagens ist darauf zu achten, dass
dieser nicht Gberladen wird.'"”" Gerade wenn Objekte (iber die Flache des Wagens
ragen, kann es schnell passieren, dass man an einem Turrahmen hangen bleibt."?
Daher ist darauf zu achten, dass Turen, Gange und gegebenenfalls Aufzige die
richtigen Mal3e fur die Aktenwagen haben und ein schwellen- und stufenloser
Transport zwischen Depot und allen anderen Rdumen maglich ist.'”3 Auch wenn das
Uberladen des Wagens bei der Arbeit etwas Zeit sparen mag, birgt das Uberladen
des Wagens die bereits genannten Gefahren einer Beschadigung und spart auch
kein Geld. Es ist namlich gunstiger, beim Ausheben etwas mehr Zeit aufzuwenden,
als die beschadigten Archivalien spater restaurieren zu missen.'”* Ebenso wichtig
ist es, beim Ausheben mit einer gewissen Ruhe vorzugehen. Durch Eile kann es
schnell zu Fehlmanipulationen kommen, was wiederum zu leichten Schaden am
Objekt fuhren kann. Dies kann durch entsprechende Sorgsamkeit im Umgang mit
der Archivalie verhindert werden.'”® Wahrend des Beladens des Wagens sollte es
selbstverstandlich sein, dass nicht nur unverpackte Objekte, sondern auch solche in

Archivschachteln sorgsam auf den Wagen gelegt werden. 176

169 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 148.
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Werden Schachteln oder Bucher transportiert, ist lediglich darauf zu achten, dass,
wie bereits erwahnt, der Wagen nicht Gberladen wird und kein Objekt Uber die
Flache des Wagens herausragt.'””

Eine groRere Herausforderung stellen beim Transport Plane, Karten oder Ahnliches
dar. Gerade bei grof3en, unformigen Formaten gilt es den Transport durch eine
einzelne Person zu vermeiden. Wird fur den Transport ein Bucherwagen verwendet,
ist darauf zu achten, dass dieser eine geeignete Grole fur das jeweilige Format
aufweist.'”® Ein solcher Spezialwagen ist in Archiven jedoch keine
Selbstverstandlichkeit.'”® Generell sollten beim Transport vorhandene
Schutzverpackungen der Objekte nicht entfernt werden. Ist das Objekt mit anderen

zusammen verpackt, sollte ein eigenes Behaltnis fiir den Transport bereitliegen. 8

7.3 Klima und Licht auRerhalb des Depots

Die Auswirkungen von Temperaturschwankungen und Lichteinfall auf das Archivgut
wurden bereits besprochen. Eine konstante Temperatur ist daher ein
ausschlaggebender Punkt fur die Langzeitaufbewahrung von Archivalien. Somit ist
es wichtig, ein schwankungsarmes und konsistentes Klima herzustellen und das
auch aulderhalb des Depots. Nicht nur im Depot ist ein konsequenter Lichtschutz fur
die Archivalien zu gewahrleisten. Des Weiteren sollte in den Arbeitsraumen und im
Lesesaal darauf geachtet werden, wie lange die Archivalien Tageslicht oder
kinstlichem Licht ausgesetzt sind."8"

In diesem Kapitel wird das optimale Raumklima betrachtet sowie der Umfang, in
dem das Archivgut Temperaturschwankungen ausgesetzt werden darf. Aulerdem
wird thematisiert, wie auerhalb des Depots optimale Lichtverhaltnisse geschaffen
werden konnen, um die Archivalien wahrend der Bearbeitung moglichst gut vor

Lichteinfall zu schitzen.

77 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—Kéln 2000), S. 14.
78 STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik, (St.Gallen), S. 77.
79 GOSSI, Die Gefahrdung des Archivguts durch die Benutzung, (Stuttgart—Berlin—K&In 2000), S. 14.
180 STREBEL, Konservierung und Bestandeserhaltung von Schriftgut und Grafik, (St.Gallen), S. 77.
181 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 65 & S. 74.
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7.3.1 Klimatische Bedingungen aul3erhalb des Depots

Um das Archivgut dauerhaft aufzubewahren und zu erhalten, sollte das Raumklima
an die vorhandenen Materialien angepasst werden. Dabei ist besonders auf ein
konstantes und geeignetes Klima im jeweiligen Raum zu achten.'®2 Denn
gleichbleibende Temperaturen und Luftfeuchtigkeit sind stressfrei fur die Archivalien,
wohingegen Temperaturschwankungen die Archivalie besonders beanspruchen, 183
da die Abbauprozesse im Papier beschleunigt werden und das Wachstum von
Schimmelpilzen verstarkt wird. '8 Daher gelten grundséatzlich die gleichen
Grenzwerte fur Klimaschwankungen im Depot auch fur den Transport zwischen
Depot und Lesesaal oder Depot und Arbeitsraumen. '8

Die genauen Empfehlungen fir die Lagerung von Archivalien sind in den DIN ISO
11799 Normen, Anhang C, zu finden, welche die Benutzung von Archivgut auch
auBerhalb des Depots bertiicksichtigt.’® Die dort genannten Temperaturvorgaben
basieren auf der DIN ISO 18934 Norm, die sich mit den Lagerungsbedingungen von
Bestanden mit unterschiedlichen Medien beschaftigt. In dieser Norm werden vier
Temperaturbereiche definiert: Raum, kiihl, kalt und unter Null.'8” Fiir allgemeines
Schriftgut sind Raumbedingungen ausreichend, welche einer Raumtemperatur von
16°C bis 23°C entsprechen, bei einer relativen Luftfeuchtigkeit (rF) von 30% bis
50%."8 In der Praxis ist es jedoch oft nicht méglich, die von der DIN ISO 11799
Norm angegebenen Werte flr die verschiedenen Materialien einzuhalten, da
unterschiedliche Objekte im Regelfall gemeinsam aufbewahrt werden. Fir Papier,
Leder und Pergament sind die optimalen Raumbedingungen eine Temperatur von 0-
16°C bei einer relativen Luftfeuchtigkeit von 30-50%. In beiden Fallen sollte die
relative Luftfeuchtigkeit 30% nicht unterschreiten und 60% nicht Gberschreiten. Bei
den Raumtemperaturen ist die Grenze von 23°C, die im besten Fall nicht

Uberschritten wird. Somit stellt die Temperaturspanne von 16-23°C mit einer relativen

82 GLAUERT, Klimamessung und Klimaregulierung im Archiv, (Potsdam 2005), S. 55.

183 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 89.

184 Arbeitshilfe: Umgang mit Schimmel in Archiven, in: Bestandserhaltung - Bundeskonferenz der
Kommunalarchive, [23.01.2025], S. 4.

85 HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung, (Stuttgart 1992), S. 80.

186 GLAUERT, Klimamessung und Klimaregulierung im Archiv, (Potsdam 2005), S. 57.

87 DIN ISO 18934 Bild-Aufzeichnungsmaterialien - Lagerungsbedingungen fiir die Archivierung von
Bestédnden mit unterschiedlichen Medien (ISO 18934:2011), in: Bestandserhaltung in Archiven. 1.,
Uberarbeitete und erweiterte Auflage, Schwerpunkt Magazinbau und-klima, hg. Thorsten ALLSCHER/
Anna HABERDITZL, (Berlin/Wien/Zirich 2021), S.477.

188 DIN ISO 11799, Anhang C, S. 330.
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Luftfeuchtigkeit von 30-50% eine ausreichende Bedingung fur diese Archivalientypen
dar.'® Diese Grenzwerte sollten grundsatzlich fiir alle Raume gelten, in denen das
Archivgut langerfristig aufbewahrt werden muss, dazu gehéren auch der Lesesaal
und die Arbeitsraume im Archiv. In diesen Raumen werden jedoch vor allem die
kiihleren Temperaturen nicht erreicht werden kénnen.'® Der Grund, warum gerade
die kuihlen Temperaturen in den Arbeitsraumen nicht erreicht werden konnen, liegt
im Arbeitsschutz, der unter anderem in der Arbeitsstattenverordnung geregelt ist.
Diese Verordnung schreibt vor, dass bei Tatigkeiten mit geringer korperlicher
Belastung die Raumtemperatur zwischen 19°C und 25 °C liegen muss, wahrend bei
Tatigkeiten mit normaler korperlicher Belastung eine Temperatur zwischen 18°C und
24°C vorgeschrieben ist.’' Idealerweise sind die Temperaturschwankungen, denen
das Archivgut ausgesetzt ist, nicht mehr als £3°C und die Veranderung der relativen
Luftfeuchtigkeit nicht mehr als +5%.'9? Da sich die empfohlenen kiihlen
Temperaturen in den Arbeitsrdumen nicht umsetzen lassen, sollte zumindest darauf
geachtet werden, dass die relative Luftfeuchtigkeit nicht Gberschritten'®3 und die
empfohlene Hochsttemperatur eingehalten wird. Ebenso wichtig ist es, den
Temperaturunterschied zwischen Depot und Arbeitsraumen moglichst gering zu
halten, um klimatische Schwankungen fur das Archivgut zu minimieren. Daher sind
regelmaiige Klimamessungen nicht nur im Depot nétig, sondern auch in den
Arbeitsraumen und im Lesesaal.'

Sollten sich die Temperaturen zwischen Depot und Arbeitsraumen deutlich
unterscheiden, kann in Erwagung gezogen werden, einen Raum, der zwischen
Depot und Arbeitsraumen liegt, als Klimaschleuse zu benutzen, in dem sich die

Archivalien akklimatisieren kdnnen.19%

189 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 65f.
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Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=10009
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%% Sabine RUHNAU, Aufgaben- und Funktionsbereiche eines Archivs, in: Verwahren, Sichern,
Erhalten. Handreichungen zur Bestandserhaltung in Archiven, hg. Mario GLAUERT/ Sabine
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Eine Umverpackung kann die Archivalien beim Transport vor einem Klimaschock
sowie vor der im jeweiligen Raum herrschenden Luftfeuchtigkeit schutzen. Die
Umverpackung erhdht die wasseraufnehmende Masse im Raum, was zur Folge hat,
dass die Archivalien weniger Feuchtigkeit aus der Luft aufnehmen. Die
Umverpackung wirkt somit in begrenztem Umfang klimaregulierend im Raum. 96
Das im Raum herrschende Klima wird von dem Auf3enklima beeinflusst. Je groer
die Differenz zwischen Auf3en- und Innenklima ist, desto schwieriger wird es, das
gewulnschte Klima zu stabilisieren, insbesondere dann, wenn sich im Raum grofRe
Fenster befinden.'®” Im Idealfall ist der Lesesaal daher nach Norden ausgerichtet.'%
Durch das einfallende Licht im Raum entsteht immer Warme und die
Raumtemperatur steigt. Um eine UbermaRige Erwarmung der Raumlichkeiten zu
vermeiden, kbnnen von innen zum Beispiel UV-Schutzfolien angebracht werden'®®
oder von aulen Fensterladen.?%

Eine weitere Moglichkeit, das Raumklima zu beeinflussen, ist das Luften, durch das
das Innenklima Uber die klimatischen Bedingungen von aufden reguliert werden
kann. Wichtig hierbei ist, dass sich in der Nahe der Fenster keine Archivalien
befinden, damit diese keinen kurzfristigen Klimaschwankungen ausgesetzt sind.
Schon ein kurzer Zeitraum reicht aus, um einen ausreichenden Luftaustausch zu
ermdglichen. Jedoch sollte man, bevor gellftet wird, Gberprifen, wie die momentane
Aulentemperaturen und die Luftfeuchtigkeit sind, um keinen gegenteiligen Effekt zu
bewirken.?%" Ein regelmaRiger Luftaustausch wird empfohlen, damit sich die in der
Luft befindlichen Schimmelsporen nicht auf der Oberflache eines Objektes
abzusetzen, sich dort bei geeigneten Bedingungen vermehren und schlie3lich
auskeimen kénnen.2%2 Dringend vermieden werden sollte ein gekipptes Fenster, da
hierbei ein kontrolliertes Raumklima fast unmaoglich ist und dies zudem auch nicht

sonderlich energiebewusst ist.?3
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7.3.2 Lichtverhaltnisse aul3erhalb des Depots

Archivalien Uberhaupt keinem Licht auszusetzen ist nicht moglich, und bislang wurde
kein Grenzwert fur die Beleuchtung festgestellt, bei dem Licht flr die Archivalien als
unschadlich einzustufen ist. Daher sollten vorrangig praventive MalRnahmen
getroffen werden, damit die Archivalien den Lichteinwirkungen so kontrolliert und so
wenig wie moglich ausgesetzt sind. Der Starkegrad der Beleuchtung auf einem
Obijekt wird in Lux (Ix) gemessen.?% Prinzipiell gilt, dass die Archivalien,
insbesondere wenn sie unverpackt sind, nicht mehr als 50 Lux ausgesetzt sind. Wie
bei den klimatischen Bedingungen in einem Raum muss auch bei der Beleuchtung
auf den geltenden Arbeitsschutz geachtet werden.?%® Die empfohlenen 50 Lux sind
auf das menschliche Auge abgestimmt und erlauben einen minimalen Sehkomfort.
Fur das Ausheben und Reponieren wird jedoch eine hohere Beleuchtungsstarke
(Lux) far ein angenehmes Arbeiten bendtigt. Die Beleuchtungsstarke kann daher
zwischen 100 und 300 Lux betragen. Wahrend der Zeit, in der sich niemand im
Depot befindet, sollte das Licht immer ausgeschaltet werden.?% Die Empfehlungen
zur maximalen Beleuchtung von 100 Lux, gemessen auf dem Fuliboden, wahrend
des Aushebens, Reponierens und wahrend der Reinigung des Depots, findet man
ebenso in der DIN ISO 11799 Norm Abschnitt 5.5.1. In diesem Abschnitt finden sich
auch Empfehlungen, wie Raume aulderhalb des Depots vor Lichteinfall geschitzt
werden kénnen.2%7

Um einen ausreichenden Lesekomfort im Lesesaal zu ermdglichen, sollte die
Beleuchtungsstarke zwischen 200 und 300 Lux liegen.?%® Gerade dem Tages- und
Sonnenlicht mit seinem besonders hohen UV-Anteil sollten Archivalien Uber langere
Zeit nicht ausgesetzt sein. Daher kann in Betracht gezogen werden an den Fenstern,
egal ob im Depot oder in den Arbeitsraumen beziehungsweise im Lesesaal, UV-

oder Lichtschutzfolien anzubringen oder auf andere Verdunkelungen wie
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AuRenjalousien, Rollos oder Vorhange zu setzen.?%° Bei den UV-Schutzfolien ist zu
bedenken, dass diese nach etwa zehn Jahren erneuert werden mussen. Fur die
kinstliche Beleuchtung sollten LED-R6hren?'® oder UV-reduzierte Leuchtstofflampen
unter 75 Watt/Lumen verwendet werden, welche im besten Fall mit einem Filter
ausgestattet sind, der den UV-Anteil noch weiter reduziert.?'" Zusatzlich ware ein
Lesesaal, welcher nach Norden ausgerichtet ist, optimal.2'2

An den Arbeitsplatzen auRerhalb des Depots ist es zu empfehlen, Tageslichtlampen
mit UV-Schutz fur die Arbeit mit den Archivalien bereitzustellen. Zudem sollte die
Moglichkeit bestehen, dass nach Dienstende der komplette Raum abgedunkelt
werden kann, um so Objekte, die momentan fur die Arbeit bendtigt werden, auch
beispielsweise an Wochenenden, durchgehend vor Licht geschiitzt zu halten.?'3
Haufiges Fotokopieren oder Scannen der Objekte setzt diese hohen Beleuchtungen
und Warme aus und sind daher zu vermeiden.?'* Wahrend der Bereitstellung oder
der Aufbewahrung in Arbeitsraumen kdnnen Archivschachteln und die Lagerung in
geschlossenen Schranken die Archivalien am unkompliziertesten vor Lichteinfall

schitzen.21®

7.4 Benutzung im Lesesaal

Wahrend bei dem Grol3teil des Archivbaus die Zweckmaliigkeit im Vordergrund
steht, sind im Lesesaal die Bedurfnisse und Wunsche der Benutzerinnen und
Benutzer ausschlaggebend fiir die Gegebenheiten.?'® Trotzdem ist der Lesesaal so
zu konzipieren, dass die Benutzung ohne einhergehende Beschadigungen der
Archivalien stattfinden kann. Dieses Kapitel zeigt auf, welche Anforderungen an die
Arbeitsplatze fur Besucherinnen und Besucher gestellt werden und welche Hilfsmittel
bereitgestellt werden sollten, um einen moglichst schonenden Umgang mit dem
Archivgut zu gewahrleisten. Zudem werden die Aufgaben der Lesesaalaufsicht

sowie die Bedeutung der Benutzerordnung naher erlautert.
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7.4.1 Arbeitsplatze und Hilfsmittel im Lesesaal

Bei den Arbeitsplatzen im Lesesaal ist darauf zu achten, dass die Arbeitstische
ausreichend Platz fur mehrere Archivalien bieten. Die ausgegebenen Archivalien
sollten auf dem Arbeitstisch nebeneinander Platz haben und darfen nicht
aufeinandergestapelt werden.?'” Auch flr groRRformatige Archivalien sollte die
Tischflache genugend Platz bieten, sodass die Objekte nicht Gber die Tischkante
hangen. Ist dies nicht gewahrleistet, kann Gber die Anschaffung eines speziellen
Kartentischs nachgedacht werden.?'8 Fir die Benutzung von Biichern oder
gebundenen Akten sollten im Lesesaal oder bei der Lesesaalaufsicht Keilkissen und
Bleischlangen zur Verfiigung stehen.?™®

Fur die Arbeit mit Kunstdrucken in Blchern oder auch mit fotografischen Materialien
sollten Handschuhe fiir die Benutzung im Lesesaal zur Verfligung stehen.?2? Ob
Handschuhe benutzt werden oder nicht, ist immer im Einzelfall zu evaluieren.
Handschuhe regen die Benutzerin, den Benutzer zu einem sorgfaltigen Umgang an.
Jedoch verringern insbesondere Baumwollhandschuhe das Gefihl beim Umblattern,
was wieder zu Beschadigungen an den Seiten flhren kann. Es ist also abhangig von
der Archivalie und deren Eigenschaften, ob eine Notwendigkeit in der Benutzung von
Handschuhen gesehen wird oder nicht. Wichtig ist jedoch, dass bei der Benutzung
ohne Handschuhe nochmals genauer darauf geachtet wird, dass die Hande
gewaschen und sauber sind.??’

Gegebenenfalls konnen Papierstreifen aus saurefreiem Material bereitgestellt
werden, um diese zur Markierung in die Aktenkonvolute oder Blicher zu legen.??? Mit
diesem Papier kdnnen dann auch Digitalisierungsauftrage gekennzeichnet
werden.?23 Zusatzlich kénnen Notizpapier und Bleistifte zur Verfligung gestellt
werden, damit die Notwendigkeit, eigenes Schreibmaterial in den Lesesaal

mitzunehmen, wegfallt.??*
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7.4.2 Lesesaalaufsicht

Unmittelbar in der Nahe oder idealerweise direkt im Lesesaal sollte ein Bereich fur
die Lesesaalaufsicht eingerichtet sein. Hier kbnnen zum einen die Findmittel
bereitgestellt werden, aber auch Hilfsmittel, welche fur die Benutzung bendtigt
werden.??5

Die Lesesaalaufsicht soll gegenlber den Benutzerinnen und Benutzern eine
beratende Funktion einnehmen. Um die bestmogliche Beratung im Lesesaal
sicherzustellen, sollten regelmaige Schulungen des Personals durchgefihrt
werden. Im Weiteren ist es ihre Aufgabe, den Ausleihvorgang zu dokumentieren.22¢
Die Lesesaalaufsicht ist meistens fur den ersten direkten Kontakt zwischen
Benutzerinnen und Benutzer und dem Archiv verantwortlich. Daher ist es ihre
Aufgabe, Uber die Benutzerregeln und die Benutzungsordnung aufzuklaren. Die
Anwesenheit der Lesesaalaufsicht tragt wesentlich dazu bei, dass die notwendige
Sorgfalt im Umgang mit den Archivalien eingehalten wird und im Bedarfsfall kann
rasch eingegriffen werden, sollte es zu einem unsachgemallen Umgang kommen.
Bei der Veranderung der Ordnung der einzelnen Akten in einem Aktenkonvolut
wahrend der Benutzung, kann auch hier die Lesesaalaufsicht eingreifen und eine
Verunordnung der Akten verhindern. Ebenso kann durch die Anwesenheit der
Lesesaalaufsicht verhindert werden, dass Kopien oder Reproduktionen eigenstandig
oder falsch angefertigt werden.??”

Bevor das Archivgut an die Benutzerinnen und Benutzer ausgegeben wird, sollte es
einer kurzen Kontrolle unterzogen werden, um bestehende Beschadigungen
festzustellen oder bereits vorhandene Verordnungen zu erkennen.??® Nach der
Benutzung und vor der Ruckgabe des Archivguts in das Depot, sollte die
Lesesaalaufsicht die entsprechenden Akten auf Vollstandigkeit tUberprufen, um so
Diebstahl und der Verordnung von Archivalien vorzubeugen. Zudem kdnnen so

moglicherweise entstandene Schaden festgestellt und dokumentiert werden.?2°
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7.4.3 Benutzungsordnung

Die Benutzungsordnung informiert Benutzerinnen und Benutzer Uber das Verhalten
im Lesesaal und im Umgang mit den Archivalien auf. So kdnnen potenzielle
Gefahrenquellen fiir Beschadigungen bereits im Vorfeld minimiert werden.23° Die
Benutzungsordnung sollte fur die Benutzerinnen und Benutzer prasent im Lesesaal
zu sehen sein. Somit kann sie gut sichtbar im Lesesaal ausgehangt werden, von der
Lesesaalaufsicht darauf aufmerksam gemacht und ausgehandigt werden oder sie
kann online den Benutzerinnen und Benutzern zur Verfligung gestellt werden. 23’

In den Abschnitten der Benutzungsordnung zur Benutzung und zum Umgang mit
dem Archivgut sind unter anderem folgende Punkte aufzufihren, um
Gefahrenquellen fur Beschadigungen zu minimieren und im besten Fall zu
eliminieren.

In der Benutzungsordnung sollte aufgefuhrt sein, dass es nicht gestattet ist,
Taschen, Mantel oder andere personliche Gegenstande mit in den Lesesaal zu
nehmen.?32 Lediglich ein Computer, sowie Papier und Bleistift diirffen mitgenommen
werden; sie sind zudem die einzigen Schreibmittel, die im Lesesaal erlaubt sind. Vor
der Handhabung der Archivalien sind stets die Hande zu waschen. Wichtig hierbei
ist es zu beachten, dass nach dem Handewaschen die Hande nicht eingecremt
werden durfen. Bei der Arbeit mit den Archivalien dirfen diese nicht auf andere
Gegenstande, vor allem nicht auf andere Archivalien, gelegt werden. Diese mussen,
sofern es ihr Erhaltungszustand erlaubt, flach auf dem Tisch aufliegen. Bei
gebundenen Archivalien muss immer auf den natirlichen Offnungswinkel der
Archivalie geachtet werden. Eben solche Archivalien mussen wahrend der
Benutzung auf eine Buchstlitze gelegt werden und sollte die Notwendigkeit
aufkommen, dass Seiten beschwert werden sollen, durfen dafur nur die
bereitgestellten Bleischlangen verwendet werden. Aus der Benutzungsordnung sollte
klar hervorgehen, dass das Unterstreichen oder Markieren - auch mit einem Bleistift
- in jedem Fall untersagt ist.233 Des Weiteren sollte in der Benutzungsordnung

festgelegt werden, dass der Finger beim Umblattern der Seiten nicht befeuchtet

230 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 145.

231 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 86.

232 7ugang zur Benlitzung von Archivgut -Anmeldung, in: Stadt Wien, Archiv,
<https://www.ris.bka.gv.at/Dokumente/Gemeinderecht/ GEMRE_WI_90101_1130_020_2015/GEMRE_
WI_90101_1130_020_2015.html> [03.04.2025], §3 Abs. 1 Lit. 2.

233 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 86f.
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werden darf. Ebenso ist sicherzustellen, dass sowohl die innere Ordnung einer
Schachtel als auch die historische Ordnung eines Aktenkonvoluts vollstandig
erhalten bleiben.?**

AuRerdem sollte deutlich zum Ausdruck kommen, dass sich in keinem Fall auf die
Archivalien abgestutzt werden darf und dass wahrend Pausen die Archivalien in ihre
Schutzverpackung zurtickzulegen sind, um sie vor schadlichen Einflissen wie Licht
und Staub zu bewahren.?3°

In der Benutzungsordnung ist ein grundsatzliches Verbot von Essen und Trinken im
Lesesaal festzulegen. Zudem ist eindeutig festzulegen, dass nicht mehr bendtigte
Archivalien der Lesesaalaufsicht zurlickzugeben sind.236

Neben der Benutzungsordnung kdnnen die Benutzerinnen und die Benutzer durch
Merkblatter oder durch eine Einfihrung durch die Lesesaalaufsicht an einen
achtsamen Umgang mit den Archivalien bei der Benutzung herangefiihrt werden.?3’
Den groften Nutzen scheint die Benutzerordnung dann zu haben, wenn sie von den
Benutzerinnen und Benutzern vor Ort unterschrieben werden muss.238

Die Notwendigkeit einer Benutzungsordnung fiir die Landesarchive ist in Osterreich
jeweils im Archivgesetz des Bundeslandes verankert. In den meisten Fallen ist die
jeweilige Landesregierung dafur zustandig, eine solche Benutzungsordnung per
Verordnung zu erlassen.?® Im Fall von Karnten ist dies jedoch erst nach Anhérung
des Direktors des Landesarchivs moglich.24? Lediglich im oberdsterreichischen
Archivgesetz wird diese Verantwortung, eine Benutzungsordnung aufzustellen, dem

Direktor beziehungsweise der Direktorin des Archivs lbertragen.?*!

234 Zugang zur Beniitzung von Archivgut -Anmeldung, in: Stadt Wien, Archiv,
<https://www.ris.bka.gv.at/Dokumente/Gemeinderecht/GEMRE_WI_90101_1130_020_2015/GEMRE_
WI_90101_1130_020_2015.htmI> [03.04.2025], §4 Abs. 1 Lit. 1.

235 HABERDITZI, Kleine Miihen - groRe Wirkung, (Stuttgart 1992), S. 82.

238 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 87.

27 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 145.

238 ENGEL, Schriftguterhaltung in Archiven und Bibliotheken, (Horn/Wien 2018), S. 86.

239 Exmp. Gesamte Rechtsvorschrift fiir Steiermarkisches Archivgesetz — StAG, Fassung vom
02.04.2025, in: RIS-Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrStmk&Gesetzesnummer=20000836>
[02.04.2025], § 15 Abs.1.

240 Gesamte Rechtsvorschrift fiir Karntner Landesarchivgesetz - K-LAG, Fassung vom 02.04.2025,
in:RIS-Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrK&Gesetzesnummer=10000219>
[02.04.2025], § 17 Abs. 1.

241 Gesamte Rechtsvorschrift fiir 08. Archivgesetz, Fassung vom 02.04.2025, in: RIS-
Rechtsinformationssystem des
Bundes,<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrOO&Gesetzesnummer=200002
58> [02.04.25], § 12 Abs. 4.
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In den Archivgesetzen der Bundeslander Wien, Steiermark, Burgenland, Karnten
und Salzburg wird sogar gesetzlich geregelt, was in der Benutzungsordnung
festgelegt werden muss oder kann. Daher finden sich in diesen
Landesarchivgesetzen in ahnlichem Wortlaut folgende Auflistungen:

“Die Benutzungsordnung hat insbesondere zu regeln:
1. Arten der Nutzung von Archivgut,
2. Vorgehensweise und Sorgfaltspflichten bei der Nutzung von Archivgut,
3. Haftung der Benutzerinnen und Benutzer fiir Schaden am Archivgut oder an
Einrichtungen des Landesarchivs,
4. Bedingungen fiir die Herstellung von Kopien und Reproduktionen,
5. Kostenersatz fiir die Herstellung von Kopien, Reproduktionen und die
Erbringung von sonstigen Dienstleistungen,
6. sonstige Bedingungen fiir die Nutzung von Archivgut.”?4?
Im Archivgesetz des Landes Vorarlberg wird lediglich angegeben, dass in der

Benutzungsordnung, neben der Regelung des Zugangs zum Archivgut auch die
Form des Zugangs festgelegt werden kann.?*3 In den Archivgesetzen von
Oberosterreich, Niederosterreich und Tirol hingegen werden keine weiteren

Angaben gemacht, was in der Benutzerordnung geregelt werden soll.

7.5 Ausheben und Reponieren vermeiden

Wie bereits festgestellt wurde, ist die grofdte Gefahrenquelle fir Beschadigungen an
Archivalien das Ausheben, das Reponieren und das Transportieren. Aus
bestandserhalterischer Sicht waren die Archivalien daher am besten im Depot
aufgehoben - dort lagern sie bei optimalem Klima, in geeigneten Umverpackungen
und ohne Lichteinwirkung. Jedoch wurde auch schon festgestellt, dass dies nicht
dem Sinn und Zweck eines Archivs entspricht. Archivgut soll und darf benutzt
werden.

Trotzdem sollte man sich Gedanken daruber machen, ob es sinnvoll ist, eine ganze
Archivschachtel auszuheben und auszugeben, wenn die Benutzerinnen oder der

Benutzer nur ein einzelnes Objekt zur Einsicht bestellt hat. Durch Mallhahmen wie

242 Exmp. Gesamte Rechtsvorschrift fiir Burgenlandisches Archivgesetz, Fassung vom 15.01.2025,
in: RIS-Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrBgld&Gesetzesnummer=20001298>
[15.01.2025], § 16 Abs. 2 Lit. 1-6.

243 Gesamte Rechtsvorschrift fiir Archivgesetz Vorarlberg, Fassung vom 02.04.2025, in: RIS-
Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrVbg&Gesetzesnummer=20000872>
[02.04.2025].
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eine umfassende ErschlieRung der Bestande und das Anfertigen von Digitalisaten
oder anderen Schutzmedien kdnnen unnotiges Ausheben und Reponieren
vermeiden und so die damit einhergehende Belastung der Archivalien deutlich

verringern.

7.5.1 Erschlie3ung des Archivguts

Die Erschliellung sowie die Bestandserhaltung gehéren zu den Kernaufgaben der
archivischen Arbeit und sind als solche auch in den jeweiligen Archivgesetzen der
Osterreichischen Bundeslander festgelegt.?** Sie zahlen zu den
ressourcenintensivsten Kernaufgaben im Archiv und bilden die Grundlage dafur,
dass die Archivbestande sowohl von Benutzenden als auch vom Archivpersonal
effizient genutzt werden kdnnen.?4°

Im Jahr 2004 gaben die Sachsischen Staatsarchive an, dass bei mehr als 70% ihrer
Bestande eine unzureichende ErschlieRung vorliege und dass mehrere hundert
Personenjahre notwendig waren, um diesen Rickstand aufzuholen.?*¢ Nahezu zwei
Jahrzehnte spater kdnnte man annehmen, dass sich im deutschsprachigen Raum in
dieser Hinsicht etwas getan hat. Doch wahrend eines Vortrages an der Universitat
Wien mit dem Thema “Archivbeschreibung, jenseits von Standards” erwahnte jedoch
Prof. Dr. Martin Sturzlinger, Professor an der Fachhochschule Potsdam, dass zum
damaligen Zeitpunkt lediglich 10-20% des Archivgutes erschlossen seien.?*’ Dies

wurde bedeuten, dass 80% der Archivalien von Benutzerinnen und Benutzern gar

244 Exmp. Gesamte Rechtsvorschrift fiir NO Archivgesetz (NO AG), Fassung vom 02.04.2025, in:RIS-
Rechtsinformationssystem des Bundes,
<https://ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=LrNO&Gesetzesnummer=20001006>
[02.04.2025], §5 Abs.1 Lit.1c.

245 Roland GERBER, Kontrollierte Erschliessungstiefe. Archivische Erschliessung und
Wirkungsorientierte Verwaltung, in: arbido . Die Fachzeitschrift fir Archiv, Bibliothek und
Dokumentation, <https://arbido.ch/de/ausgaben-artikel/2006/erschliessung-kernaufgabe-der-archive-
und-wichtiges-thema-f%C3%BCr-die-gesamte-i-d-welt/kontrollierte-erschliessungstiefe-archivische-
erschliessung-und-wirkungsorientierte-
verwaltung#:~:text=Die%20Erschliessung%20geh%C3%B6rt%20neben%20der,15%2C%20mit%20w
eiterf%C3%BChrender%20Literatur).> [30.04.2025].

245Dr. Annegret WENZ-HAUBFLEISCH, ErschlieRung - Dreh- und Angelpunkt archivischer
Tatigkeiten, in: Erschlieung — Eine Kernaufgabe im Wandel - Tagungsbeitrage, 13. Sachsischer
Archivtag, 2. Sachsisch-Bohmisches Archivarstreffen, 24. — 26. Juni 2005 in Stollberg. Hg.
Landesverband Sachsen, in: Landesverband Sachsen, Ubersicht Sachsischer Archivtage,(Leipzig
2006), S. 22.

247 Martin STURTZLINGER, Archivbeschreibung jenseits von Standards. Chancen in einer vernetzen
Welt. Vortrag im Institutsseminar am Institut fiir Osterreichische Geschichtsforschung, (Wien
10.10.2022).
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nicht oder nur erschwert gefunden und genutzt werden kdnnen - ein Hinweis darauf,
dass in den Archiven noch immer ein erheblicher ErschlieBungsrickstand besteht.
Dieser Ruckstand beeintrachtigt viele Aufgabenfelder eines Archivs - unter anderem
auch die Benutzung durch Benutzerinnen und Benutzer sowie die
Bestandserhaltung. Fur die Benutzung bedeutet ein unzureichend erschlossenes
Archivgut, wie bereits erwahnt, dass dieses nur schwer oder gar nicht auffindbar ist.
Dies hat zur Folge, dass eine zielgerichtete Suche nicht mdglich ist. Die
Auswirkungen betreffen nicht nur die Direktbenutzung, sondern auch Beantwortung
von Anfragen, da hierbei ein erhéhter Zeitaufwand nétig ist, um die gewlnschten
Informationen zu finden, um diese dann an die Benutzerin oder den Benutzer
herauszugeben. In der Direktbenutzung im Lesesaal fuhrt der
ErschlieRungsriickstand zudem zu einem intensiveren Betreuungsaufwand, da
Benutzerinnen und Benutzer mit den zur Verfugung gestellten Findmitteln oftmals
nicht zurechtkommen.248

Durch die ErschlielBung des Archivgutes wird dieses nicht nur geordnet und
verzeichnet, sondern auch auffindbar und nutzbar. Durch die einzelnen
Verzeichnungseinheiten, wie zum Beispiel Akten oder Urkunden, ist es den
Benutzerinnen und Benutzern gezielt moglich, Archivalien zu suchen und auch zu
finden.?*° Selbst durch die ErschlieRung einzelner Bestande konnen Archive ihre
Zuganglichkeit fiir Benutzerinnen und Benutzer erweitern.?>° Dies bedeutet, dass
Archivalien nicht mehr auf “Verdacht” in den Lesesaal bestellt werden mussen,
sondern nur die tatsachlich bendtigten Objekte ausgehoben werden - was sowohl
der Benutzung als auch der Bestandserhaltung zugutekommt. Durch die Moglichkeit,
gezielt zu suchen und somit auch zu bestellen, werden nur ausgewahlte Objekte den
Belastungen des Aushebens, des Reponierens, des Transportes und naturlich der

Benutzung selbst ausgesetzt. Somit kann man die Notwendigkeit einer

248 WENZ-HAUBFLEISCH, ErschlieBung - Dreh- und Angelpunkt archivischer Tétigkeiten, (Leipzig
2006), S.23f.

249 Archivisch fiir Anfanger - 25 Fachbegriffe einfach erklart, in: Das Bundesarchiv
<https://www.bundesarchiv.de/assets/bundesarchiv/de/Downloads/Meldungen/2020-06-
26_archivglossar.pdf> [04.04.25],S. 14.

250 stefan SCHRODER, Der Stellenwert von ErschlieRung im Strategischen Archivmanagement. In
wenigen Jahren von der internen Bestandelbersicht zur Internetprasentation in Archivportalen, in:
ErschlieRung 2.0: Erwartungen. — Probleme. — Ldsungen, 23. Sachsischer Archivtag 16. — 17. Mai
2019 in Leipzig, Hg. Landesverband Sachsen im Verband deutscher Archivarinnen und Archivare
e.V., (Dresden 2019), S. 68.
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Restaurierung auf lange Sicht verringern und Personal- und Sachkosten kdnnen
eingespart werden.2%'

Durch die Arbeit mit dem Bestand und die damit verbundene ErschlieRung erhalt
man ein Gefuhl fur den konservatorischen Zustand des Bestandes. Auf dieser Basis
lassen sich gezielt und bedarfsorientierte MalRnahmen zur Bestandserhaltung planen
und umsetzen. Des Weiteren kann nur ein gut erschlossener Bestand der
Malnahme der Schutzverfilmung oder Digitalisierung unterzogen werden. Dieses
setzt namlich voraus, dass der Bestand gebildet und in sich geordnet ist und die
enthaltenen Archivalien eindeutig identifiziert wurden. Erst dann kann eine
technische Bearbeitung des Bestandes erfolgen.?%? Existieren Reproduktionen der
Archivalien, sollten diese ebenfalls erschlossen werden und idealerweise im
jeweiligen Findmittel vermerkt werden, sodass bei einer Bestellung gleich das

Schutzmedium ausgegeben werden kann und nicht das Original.?%3

7.5.2 Schutzmedien

Unter dem Begriff Schutzmedien werden im weiteren Sinne samtliche
Konversionsformen, wie beispielsweise Kopien, Mikrofilmaufnahmen oder
Digitalisate, verstanden.?®* Die Konversion selbst ist der Prozess, bei dem
vorhandene Informationen auf einen anderen Datentrager, meistens Mikrofilme oder
digitale Datentrager, Ubertragen werden. Hierbei wird jedoch in den meisten Fallen
lediglich die Information in Bild- und Textform bernommen.2%

Das Anfertigen von Digitalisaten, vor allem im Rahmen grof3 angelegter Scan-
Projekte, kann fur die Bestandserhaltung viele Vorteile mit sich bringen. Solchen
Projekten geht in der Regel eine Zustandsprifung der Archivalien voraus. In den
meisten Fallen fuhrt diese zu konservatorischen MaRnahmen an den einzelnen

Objekten oder an ganzen Bestanden. Erst dadurch wird eine Digitalisierung in vielen

251 WENZ-HAUBFLEISCH, ErschlieBung - Dreh- und Angelpunkt archivischer Tétigkeiten,(Leipzig
2006),S. 24.

252 \WENZ-HAUBFLEISCH, ErschlieBung - Dreh- und Angelpunkt archivischer Tétigkeiten,(Leipzig
2006), S.24.

283 MaRnahmen zur Magaziniiberwachung und Bestandspflege. Empfehlungen der
Archivreferentenkonferenz des Bundes und der Lander ausgearbeitet vom Restaurierungsausschufy
im Jahr 1998 - Bestandserhaltungsausschuss der KLA, in: Das Bundesarchiv,
<https://www.bundesarchiv.de/assets/bundesarchiv/de/Downloads/Erklaerungen/massnahmen-
magazinueberwachung-bestandspflege.pdf> [05.05.2025], S. 5.

254 GLAUERT/RUHNAU, Bestandserhaltung beginnt im Kopf, nicht im Geldbeutel, (Potsdam 2005),
S.6.

255 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 297.
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Fallen dberhaupt moglich. Nach der Anfertigung der Digitalisate folgt in den meisten
Fallen eine sachgerechte Verpackung der bearbeiteten Archivalien. Schlussendlich
dienen die Digitalisate auch dem Schutz der Archivalien vor jeglicher Beschadigung,
da auf die Benutzung der Originale in vielen Fallen verzichtet werden kann.2%¢
Werden Digitalisate der Archivalien zur Verfugung gestellt, entfallen das Ausheben,
das Reponieren, der Transport zwischen Depot und Arbeitsrdume beziehungsweise
Lesesaal sowie die Herausgabe an die Benutzerin oder den Benutzer.?®” Dadurch
werden die Objekte sowohl vor unsachgemalier als auch vor sachgemalier, aber
belastender Handhabung geschutzt. Mechanischen Beschadigungen wird
vorgebeugt, da die Archivalien den Strapazen des Aushebens, Reponierens und
Transportierens nicht mehr ausgesetzt sind. Zudem bleiben sie von den
Klimaschwankungen zwischen Depot und Arbeitsraumen bzw. dem Lesesaal
verschont. Des Weiteren mussen Objekte aus nicht widerstandsfahigen Materialien
nicht mehr zwingend zur Benutzung herausgegeben werden.2%8

Schutzmedien, wie Digitalisate, kdnnen die Arbeit mit den Originalen nicht
vollstandig ersetzen. Archivalien enthalten neben dem schriftlichen Inhalt auch
zeithistorische Informationen - wie beispielsweise die Papierbeschaffenheit - die
beim reinen Arbeiten mit einem Digitalisat verloren gehen. Gleichzeitig muss jedoch
bericksichtigt werden, dass oft genutzte Objekte vor Beschadigungen geschutzt
werden muissen, um deren Erhalt und ihre Benutzbarkeit zu gewahrleisten.2%®
Versucht man, die Benutzung der Originale weiter zu gewahrleisten, kann dies zu
einer fortschreitenden Abnutzung des Objektes fuhren. Eine anschliel3ende
Instandsetzung stellt dann flr die Archive eine kostenintensive und haufig
wiederkehrende Herausforderung dar. Fur das Original bedeutet dieses Vorgehen

auch, dass es immer weniger erhalten werden kann. Jede Instandsetzung geht an

256 Ragna BODEN/ Christian HANGER, Bestandserhaltung heute — Massendigitalisierung und Schutz
von Originalen, Internationale Konferenz des Bundesarchivs vom 28. bis 29. Juni 2023 in Berlin-
Lichtenberg, in: ABI TECHNIK, Zeitschrift fir Automation, Bau und Technik im Archiv-, Bibliotheks-
und Informationswesen, hg. Andreas BRANDTNER/ Beate GNADINGER/ Edeltraud HAAS/ u.a.,
(Berlin/Bosten 2023), S. 306.

257 Frank M. BISCHOFF, Fachliche Grundsétze bei der ErschlieBung, Retrokonversion und
Digitalisierung von analogem Archivgut am Beispiel des Landesarchivs Nordrhein-
Westfalen,Konverenzbeitrag 2011, in: Propylaeum - Fachinformationsdienst Altertumswissenschaften,
<https://archiv.ub.uni-heidelberg.de/propylaeumdok/volltexte/2011/917> [10.04.2025], S. 12.

258 Hartmut WEBER, Verfilmen oder Instandsetzen? Schutz- und Ersatzverfilmung im Dienste der
Bestandserhaltung, in: Bestandserhaltung in Archiven und Bibliotheken, hg. Hartmut WEBER,
(Stuttgart 1992), S. 92.

259 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 156.
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die Substanz des Objekts, wodurch es zunehmend seinen ursprunglichen Zustand
verliert und sich das Objekt dadurch verandert. Durch eine Instandsetzung einer
Archivalie kann diese im Sinne des Schutzes des Kulturgutes geschutzt werden. Vor
den Folgen einer haufigen Benutzung bietet die Instandsetzung jedoch keinen
nachhaltigen Schutz.260

Um gerade empfindliche Objekte vor einer frequenten Benutzung zu schutzen, sollte
der Prozess zur Herstellung von Schutzmedien schon friihzeitig eingeleitet werden.
Dadurch kann neben einem mdglichen Informationsverlust auch eventuell anfallende
RestaurierungsmaRnahmen vorgebeugt?' und so die Kosten innerhalb der
Bestandserhaltung reduziert werden.?®? Gerade bei Objekten, bei denen der
endgultige Zerfall bevorsteht, kdnnen Ersatzverfiimungen oder Digitalisate dem
bevorstehenden Informationsverlust vorbeugen und so die Archivalie,
beziehungsweise die enthaltenen Informationen fiir die Nachwelt erhalten bleiben.?63
Durch die Herausgabe von Digitalisaten oder anderen Formen der Schutzverfiimung
konnen die meisten Fragestellungen der Benutzerinnen oder Benutzern geklart
werden, vorausgesetzt, die Schutzverfiimung gibt die gewiinschten und bendétigten
Informationen so originalgetreu wie moglich wieder. Somit kann in den meisten
Fallen die Archivalie im Depot verbleiben und eine Nutzung auch ohne das Original
durchgefiihrt werden.64

Bei jeder Digitalisierung oder Reproduzierung einer Archivalie ist immer darauf zu
achten, dass diese wahrend des Prozesses in ihrer Erhaltung nicht beschadigt oder
gefahrdet werden.?5° Daher existiert kein einheitlicher Standard fiir die
Digitalisierungstechnik, da die individuellen Eigenschaften jedes Objekts
bertcksichtigt werden mussen. Nicht das Objekt soll sich den technischen
Gegebenheiten anpassen - vielmehr ist das eingesetzte Verfahren und die damit

verbundene Technik an die Anforderungen des jeweiligen Archivguts anzupassen.?5¢

260 WEBER, Verfilmen oder Instandsetzen? Schutz- und Ersatzverfilmung im Dienste der
Bestandserhaltung, (Stuttgart 1992), S. 93f.

261 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 156.

262 BISCHOFF, Fachliche Grundsatze bei der ErschlieBung, Retrokonversion und Digitalisierung von
analogem Archivgut am Beispiel des Landesarchivs Nordrhein-Westfalen,[10.04.2025], S. 12.
263 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 154.

264 WEBER, Verfilmen oder Instandsetzen? Schutz- und Ersatzverfilmung im Dienste der
Bestandserhaltung,(Stuttgart 1992), S. 94.

265 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 154.

266 Archiv- und Bibliotheksgut schonend digitalisieren, in: dov-Deutscher Bibliotheksverband,
Publikationen - Bestandserhaltung, <https://www.bibliotheksverband.de/sites/default/files/2020-
11/Archiv_Bibliotheksgut_schonend_digitalisieren.pdf> [17.04.2025], S. 9f.
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Doch auch ein auf das Objekt abgestimmtes Digitalisierungsverfahren birgt ein
Risiko fur Schaden an der Archivalie wahrend des Prozesses. Daher ist es wichtig,
im Vorfeld sich mit dem Fachpersonal abzustimmen, welche Technik verwendet wird
und die Grenzen der Digitalisierung festzulegen. In diese Bewertung flie3en
Faktoren wie der Erhaltungszustand, die Art und die Eigenschaften des Objektes
ein. Gerade empfindliche Buchbindungen kdnnen insbesondere durch
unsachgemafe Digitalisierung beschadigt werden.?%” Sollte daher nicht die richtige
Digitalisierungstechnik vorhanden sein, um das Objekt entsprechend seiner
Bedurfnisse in ausreichender Qualitat zu digitalisieren, sollte es vorlaufig nicht
digitalisiert werden. Dies gilt auch bei Objekten, welche vor der Digitalisierung
zunachst eine aufwandige konservatorische oder restauratorische Bearbeitung
benotigen.268

Selbst bei einem sachgemalien Umgang mit den Archivalien kdnnen bestimmte
Bedingungen wahrend der Nutzung zu Schaden an den Objekten fihren. Wahrend
des Digitalisierungsprozesses sind die Archivalien dem starken Licht und der damit
verbundenen Warme der Scanner ausgesetzt. Dieser Belastung sollten die
Archivalien nur so lange wie noétig ausgesetzt sein. Somit sollte wahrend des
Einrichtens der Archivalie auf dem Scanner die intensive Aufnahmebeleuchtung
abgeblendet werden und nur wahrend des Scanprozesses im Einsatz sein. Bei
Pausen oder am Ende des Arbeitstages ist stets darauf zu achten, das Archivgut
wieder in seine Schutzverpackung zurlickzulegen.?®® Bei Einzelblatt-Akten muss
wahrend und nach der Digitalisierung darauf geachtet werden, die einzelnen Blatter
in ihrer urspriinglichen Reihenfolge zu belassen, damit es zu keiner Verunordnung
kommt. Hierzu kann vor dem Digitalisierungsprozess eine Folierung auf den
Einzelblatt-Akten angebracht werden. Mit dieser wird nicht nur einer Verordnung
vorgebeugt, sondern auch ein Verlust der Archivalie kann frihzeitig bemerkt und
verhindert werden.?’° Ob Einzelblatt-Akten mit Hilfe eines Einzugscanners
digitalisiert werden kdnnen, gilt es im Vorhinein konservatorisch zu prifen. Jedoch

267 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 158.

268 KOBOLD/MOCZARSKI, Bestandserhaltung, (Darmstadt 2019), S. 158.
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sind gerade Einzelblatt-Akten in ihrer Grof3e nicht homogen und eignen sich - auch
aufgrund bereits bestehender Beschadigungen - meist nicht fur dieses Verfahren.?”!
Um mechanischen Schaden bei gebundenem Schriftgut vorzubeugen, sollte
Rucksicht auf den Offnungswinkel der Archivalie genommen werden. Lasst das
gebundene Schriftgut nur einen geringen Offnungswinkel zu, kann auf ein
Buchaufnahmesystem zurickgegriffen werden, das es ermdglicht, bei einem
Offnungswinkel zwischen 45°-110° eine Reproduktion der Objektseite
anzufertigen.?’? Beispielhaft flr ein solches Buchaufnahmesystem kénnen hier der
Grazer Buchtisch oder der Grazer Traveller angefiihrt werden.?”® Generell sollte bei
gebundenem Schriftgut auf die Verwendung einer Glasscheibe, welche von oben auf
die Archivalie gelegt werden kann, verzichtet werden, vor allem wenn eine
Buchwippe zum Einsatz kommt.?# Meistens kommt die Buchwippe mit zwei
héhenverstellbaren Elementen dann zum Einsatz, wenn bei einem aufgeschlagenen
Buch ein Hohenunterschied ausgeglichen werden muss, um so eine gerade Auflage
des Buchdeckels zu gewahrleisten.?”> Die Buchwippe in Verbindung mit der
Glasplatte kann jedoch bei Aktenschriftgut mit Fadenbindung sinnvoll sein, um eine
Reproduktion herzustellen.?’® Unabhéngig von der Art der Archivalie ist bei der
Digitalisierung stets auf einen sauberen Arbeitsplatz zu achten, um
Verschmutzungen zu vermeiden. Des Weiteren sollten wahrend der Digitalisierung
immer fur die Archivalien geeignete klimatische Bedingungen im Raum herrschen.?””
Die Erstellung eines Digitalisats stellt grundsatzlich eine Belastung fur die Archivalie
dar. Daher ist darauf zu achten, dass ein mehrfaches Digitalisieren eines Objekts
vermieden wird. Dazu sollte im Vorhinein geklart werden, ob die technischen
Voraussetzungen fur die Zuganglichkeit der Digitalisate durch eine Datenbank

gewabhrleistet sind und ein Konzept zur Langzeitarchivierung vorhanden ist. Im
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Weiteren sollte Uberpruft werden, ob nicht schon eine Verfilmung oder ein Digitalisat

der Archivalie existiert, mit welchem man arbeiten kann. 278

7.6 Umgang und Vorbeugung von Schimmelbefall

Schimmelbefall auf Archivgut stellt ein zweifaches Problem dar. Zum einen geht der
Schimmelbefall an die Substanz der Archivalien und kann sich in den Depots
ausbreiten. Zum anderen stellt ein Schimmelbefall eine gesundheitliche Gefahrdung
fur jene Personen dar, die mit diesen Objekten arbeiten. Daher ist es aus zwei
Grinden wesentlich, einem Schimmelbefall bestmdglich vorzubeugen
beziehungsweise ihn gezielt zu behandeln - sowohl um eine Ausbreitung zu
verhindern als auch um eine sichere Benutzung zu ermdglichen. Mallnahmen wie
ein trockenes, nicht zu warmes Raumklima wurden bereits angesprochen. Dieses
Kapitel richtet den Blick zunachst auf die gesetzlichen Grundlagen im Umgang mit
biologischen Arbeitsstoffen, um anschlieRend genauer auf den Umgang mit
Schimmelbefall in Archiven einzugehen.

Die gesetzliche Grundlage fur den Umgang mit biologischen Arbeitsstoffen bilden
das Arbeitnehmerlinnenschutzgesetz (ASchG) sowie die Verordnung biologischer
Arbeitsstoffe (VbA).

Im ASchG findet sich eine genaue Definition gefahrlicher Arbeitsstoffe. Hier werden
unter anderem biologische Arbeitsstoffe, wie beispielsweise Mikroorganismen, als
gefahrliche Arbeitsstoffe definiert.2”®

Darlber hinaus legt das Gesetz fest, welche MalRnahmen getroffen werden missen,
um einen sicheren oder zumindest risikoarmen Umgang mit diesen Stoffen zu
ermoglichen.?8% Ebenso findet sich im ASchG eine gesetzliche Grundlage, wie

gefahrliche Arbeitsstoffe gekennzeichnet, verpackt und gelagert werden miissen.2
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Die VbA enthalt ergéanzend dazu Vorschriften zur Hygiene und der
Expositionsvermeidung?®?, aber auch Vorschriften zur personlichen
Schutzausristung, beispielsweise geeignete Arbeitskleidung oder
Schutzhandschuhe, sowie Uber eine sichere Handhabung der biologischen
Arbeitsstoffe.?83 Die gesetzlichen Regelungen stellen primar den Schutz der
Personen in den Vordergrund, die mit Schimmel oder anderen biologischen
Arbeitsstoffen umgehen. In Archiven muss jedoch neben dem Menschen auch der
Schutz der Archivalie beachtet werden.?84

Idealerweise gelangen Schimmelsporen gar nicht erst an die Archivalien oder es
sollte zumindest verhindert werden, dass die Sporen auskeimen und sich so
weiterverbreiten kdnnen. Daher sollten praventive Mallnahmen ergriffen werden, wie
etwa hinsichtlich der klimatischen Bedingungen, der Verpackung, der Hygiene und
bei der Ubernahme.?8% Die ersten zwei Punkte wurden bereits ausfihrlich in dieser
Arbeit besprochen.

Egal ob im Depot oder in den Arbeitsraumen des Archivs, es sollte immer auf eine
grundlegende Sauberkeit und Hygiene geachtet werden. Das Depot sowie die
Arbeitsraume missen einer regelmaBigen Reinigung unterzogen werden.?8® Auch
sollte darauf verzichtet werden, in Raumlichkeiten, in denen mit Archivalien
gearbeitet wird, Lebensmittel zu verzehren.?8” Vor der Bearbeitung der Archivalien
sind grundséatzlich die Hande zu waschen.?® Bei einem bereits vorliegenden
Schimmelbefall sind Schutzmalinahmen zu ergriffen, wie das Tragen von
Schutzhandschuhen, Schutzkleidung und gegebenenfalls Halbmasken mit

Partikelfilter, die wahrend der gesamten Bearbeitung getragen werden sollten. Zum
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eigenen Schutz sollte darauf geachtet werden, dass die Arbeitskleidung getrennt von
den StralRenkleidung aufbewahrt wird.28°

Bei Ubernahmen von Archivalien sollte immer eine Kontrolle auf mikrobielle
Kontamination durchgefihrt werden. Um das Risikopotenzial besser abschatzen zu
konnen, ist es hilfreich, die bisherigen Lagerungsbedingungen der Archivalien zu
kennen. Auch ein unsachgemaler Transport oder mangelhafte Zwischenlagerung
zwischen abgebender Stelle und Archiv kann dazu beitragen, dass eine erhéhte
Schimmelgefahr besteht. Besteht der Verdacht auf Schimmelbefall, durfen die
betreffenden Neuzugange, auch nicht voribergehend, in das Depot eingelagert
werden, sondern mussen separat aufbewahrt werden. Das gilt auch fur
Neuzugénge, die noch keiner Kontrolle unterzogen wurden.?%°

Wird ein Schimmelbefall vermutet oder entdeckt, miissen SchutzmalRnahmen
ergriffen werden. Wichtig ist es dann, befallene Objekte moglichst wenig zu
bewegen. Sind die betroffenen Objekte trocken, kdnnen diese in saurefreies
Seidenpapier eingewickelt und in staubdichte, aber luftdurchlassige Schachteln
verpackt werden. Diese Schachteln sind dann dementsprechend zu kennzeichnen.
Sind die befallenen Objekte nass oder feucht, so sollten sie zuerst getrocknet
werden, jedoch ohne direkte Warmeeinwirkung. Eine andere Mdglichkeit ware, diese
in Stretchfolie einzuwickeln und schockzufrosten. Erst wenn die Archivalien gereinigt
und somit dekontaminiert sind, dirfen sie in das Depot gebracht werden.?°’

Fir die Benutzung durch Benutzende bedeutet die Feststellung eines
Schimmelbefalles, dass die betroffenen Objekte flr jegliche Manipulation gesperrt
werden mussen. Nur in begriindeten Ausnahmefallen - etwa im Fall einer
juristischen Beweisnot - kann unter notwendigen SchutzmaRnahmen das betroffene
Objekt eingesehen werden. An Benutzerinnen oder Benutzer sind die Archivalien
unter keinen Umstanden herauszugeben, auch nicht dann, wenn die Benutzerin,
beziehungsweise. der Benutzer aufgeklart wurde und auf eigene Gefahr hin Einsicht

nehmen mochte.292
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Erst nach einer Reinigung und einer Dekontamination durfen Archivalien mit einem
Schimmelbefall wieder eingelagert, bearbeitet oder digitalisiert werden. Eine
fachgerechte Bearbeitung ist daher unerlasslich.

Im Regelfall ist es ausreichend, die betroffenen Objekte zu trocknen und einer
Trockenreinigung zu unterziehen und diese anschlieBend sachgerecht zu lagern.2%
Durch die Trockenreinigung werden die Sporen weitgehend reduziert und beseitigt.
Das Ziel sollte es grundsatzlich bleiben, die Sporen abzutéten, da sonst bei
Anderungen des Klimas sich die Sporen rasant verbreiten und auskeimen kénnen.2%
Die Trockenreinigung kann als Praventivmalinahme an allen Neuzugangen
angewandt werden. |dealerweise erfolgt sie in regelmafligen Abstanden auch bei
bereits im Depot gelagerten Bestanden.?% Eine Trockenreinigung ist immer unter
Schutzmalinahmen durchzuflhren. Bendtigt wird hierfir eine geeignete
Absaugvorrichtung im Arbeitsraum oder einer Sicherheitswerkbank.?% Bei der
Sicherheitswerkbank handelt es sich um eine Werkbank, welche mit Reinluft
durchstréomt wird und die verunreinigte Luft sofort abgesaugt wird und die
Verunreinigungen in einem Filter aufgefangen und sichergestellt werden. Die
Person, welche die Reinigung durchfuhrt, wird durch eine Trennscheibe vor der
verunreinigten Luft geschiitzt.?%” Bei der Reinigung von Einbanden eignet sich ein
Staubsauger mit integriertem Hepa-Filter, welcher bis zu 0,3 um grof3e Partikel filtern
kann. Bei der Reinigung von Einzelblattern oder innerhalb eines gebundenen
Objektes kann zum Beispiel auf Latexschwamme und Mikrofaserticher
zurlickgegriffen werden.?®® Im Falle, dass eine Trockenreinigung nicht ausreicht,
kann als letzte MalRinahme eine Sterilisation des Archivguts in Betracht gezogen
werden.??® Eine Sterilisation kann durch Gammastrahlen oder durch die Begasung
mit Ethylenoxid erfolgen. Beide Verfahren toten effektiv die Schimmelsporen ab,

kénnen jedoch erhebliche Nebenwirkungen aufweisen. Wurde eine Begasung mit
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Ethylenoxid durchgefuhrt, bleiben die Gase langer als bisher angenommen in den
Objekten und kénnen uber die Haut aufgenommen werden, was eine
krebserregende Wirkung im Korper hat. Das in den Archivalien verbleibende
Ethylenoxidgas kann nicht nur eine gesundheitliche Gefahr darstellen, sondern auch
das Material selbst schadigen. So ist das Papier bei einem erneuten Schimmelbefall
nicht mehr so widerstandsfahig wie zuvor. Au3erdem kann es zur Vergilbung sowie
zu einer Ubersauerung des Papiers kommen. Bei der Gammastrahlung befinden
sich nach der Behandlung zwar keine chemischen Ruckstande in der Archivalie,
jedoch leidet die Stabilitat des Papiers. Besonders deutlich wird dies bei Objekten,
die bereits vor der Behandlung Abbauprozesse aufwiesen.3%° Daher sollte immer
zuerst geprift werden, ob nicht eine konservative Behandlung wie die
Trockenreinigung ausreicht.30?

Nach der Dekontamination kdnnen Archivalien wieder fur die Benutzung freigegeben
werden. Es empfiehlt sich, eine Notiz Uber die Schimmelbehandlung anzubringen -
entweder im Archivinformationssystem oder an der Umverpackung der Archivalie,
um Uber mdgliche Risiken aufzuklaren. Dies dient auch der Beruhigung von
Besuchern und Besucherinnen, die durch optisch verfarbte oder geschadigte
Objekte verunsichert werden kdnnten. Wichtig ist jedoch: Liegen bei Nutzerinnen
oder Nutzern Vorerkrankungen vor, empfiehlt es sich auch nach der Reinigung zum

eigenen Schutz weiterhin mit Schutzmaske und Handschuhe zu arbeiten.302
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8. Losungsansatze der Landesarchive in

Osterreich

Im Folgenden wird untersucht, welche MalRhahmen die dsterreichischen
Landesarchive ergreifen, um den Zielkonflikt zwischen Benutzung und
Bestandserhaltung aufzulosen. Aufierdem wird betrachtet, wer im Archivalltag fur
das Ausheben und Reponieren der Archivalien zustandig ist und somit/damit die
Archivalien am haufigsten "benutzt". Dazu werden alle Landesarchive einzeln
betrachtet, und es wird zusammengefasst, welche Malinahmen ergriffen werden, um
eine mdglichst schonende Nutzung der Archivalien zu gewahrleisten.

Zu Beginn dieser Arbeit wurde eine umfassende Einarbeitung und Literaturrecherche
in die Themenbereiche Bestandserhaltung, Benutzung und den daraus
entstehenden Zielkonflikt vorgenommen. Aufbauend auf den in der Literatur haufig
diskutierten Aspekten wurde ein Fragebogen mit insgesamt 16 Fragen entwickelt,
die sich mit der archivischen Praxis im Umgang mit Archivalien befassen. Dieser
Fragebogen wurde anschlieRend an alle neun Landesarchive in Osterreich
geschickt, verbunden mit dem Angebot, ein Interview im entsprechenden Archiv vor
Ort und personlich durchzufuhren. Acht der neun Landesarchive haben dieses
Angebot angenommen und ein personliches Interview ermdglicht. Das
Steiermarkische Landesarchiv entschied sich, den Fragebogen schriftlich ausfuhrlich
zu beantworten und zurtckzuschicken.

Im Zeitraum November 2024 bis Januar 2025 fanden die acht Interviews in den
jeweiligen Landesarchiven statt. Die Landesarchive wurden dabei teils durch
Restauratorinnen und Restauratoren, teils durch Archivarinnen und Archivare
vertreten. Zur erleichterten Verarbeitung der gewonnenen Informationen wurden
sieben der Interviews aufgezeichnet, eines wurde anhand von Mitschriften
dokumentiert. Erganzend zu den Gesprachen fand in der Regel eine kurze Fuhrung
durch das jeweilige Landesarchiv statt, um die zuvor angesprochenen Aspekte direkt
vor Ort noch einmal zu veranschaulichen.

Um einen strukturierten Uberblick tiber die Informationen zu erhalten, wurden die
Audioaufnahmen, die Mitschrift sowie der ausgefullte Fragebogen in eine Tabelle

ubertragen. Dabei wurden die Antworten entsprechend der Reihenfolge der Fragen
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des Fragebogens geordnet, um eine schnelle Ubersicht und eine erleichterte
Auswertung zu ermoglichen

FUr die anschlieRende schriftliche Ausarbeitung wurde der Fragebogen nochmals
Uberarbeitet, wobei die Reihenfolge der Fragen umgestellt wurde. Diese angepasste
Version des Fragebogens dient als Struktur fur die Verschriftlichung der einzelnen
Interviews, um so auch zwischen den Kapiteln wechseln zu kdnnen und
Malnahmen gezielt vergleichen zu kénnen. Die Version des Fragebogens, welche
an die Landesarchive geschickt wurde, befinden sich im Anhang dieser Arbeit. Im
Folgenden werden die Archive in alphabetischer Reihenfolge betrachtet. Diese
Auswertung stellt ausdrucklich kein Ranking dar, da die Landesarchive, neben den
grundlegenden bestandserhalterischen Malinahmen, oftmals andere Schwerpunkte

in der Bestandserhaltung gesetzt haben.

8.1 Burgenlandisches Landesarchiv

Mit einer vorherigen Anmeldung kann der Lesesaal des Burgenlandischen
Landesarchivs von Montag bis Freitag besucht werden. Grundsatzlich heben alle
Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Landesarchiv bendétigte Archivalien aus.
Hauptsachlich zustandig ist jedoch der Aushebedienst, der insgesamt drei Personen
umfasst. Alle drei Personen verflugen uber keine archivspezifische Ausbildung.
Neben dem Ausheben und Reponieren der Archivalien werden ihnen zusatzlich
kleinere Recherchearbeiten, vor allem im Bereich des Landesregierungsachivs,
Ubertragen, da sie aufgrund friiherer beruflicher Erfahrungen mit den dortigen
Verwaltungsstrukturen vertraut sind. Eine grundlegende Einschulung erfolgt beim
Dienstantritt, zudem haben alle diese Personen den Grundkurs des Verbands
Osterreichischer Archivarinnen und Archivare absolviert.

Der Aushebedienst im Landesarchiv wird von einer weiteren Person unterstutzt,
welche momentan die Ausbildung zum Archiv-, Bibliotheks- und
Informationsassistent/in (ABI) absolviert. Im Rahmen der Ausbildung wird die
auszubildende Person in den sachgerechten Umgang mit den Archivalien
eingewiesen. Weitere umfassende Schulungen flir das Personal finden derzeit nicht
statt. Im Bedarfsfall wird jedoch erneut auf den korrekten Umgang mit den
Archivalien hingewiesen. Wahrend des Aushebens werden die Archivalien auf einem

Archivwagen vom Depot in den Lesesaal transportiert.
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Um bereits beschadigte oder sich ablosende Buchricken bei der Entnahme aus dem
Regal nicht weiter mechanisch zu belasten, wird bei Bedarf eine Archivkordel
angebracht. Mit deren Hilfe kdnnen die Blucher entnommen werden, ohne dass es zu
einer zusatzlichen Belastung des Buchrickens kommt. Damit kénnen die Blcher
ohne eine grolde mechanische Belastung des Buchrickens aus dem Regal gezogen
werden. FUr eine stehende Lagerung, insbesondere bei dunneren Handschriften,
werden diese zusammengefasst und in sogenannten Bandelmappen (Abb. 27 &
28)303 zusammengefasst.

Den Benutzenden wird beim Besuch die Benutzungsordnung vorgelegt. Auf eine
weiterfiUhrende Einfuhrung zum sachgerechten Umgang mit Archivalien wird
insbesondere bei regelmaligen Besucherinnen und Besuchern verzichtet. Im
Lesesaal werden flr die Benutzung Bleischlangen (Abb. 21), Gewichtsackchen
sowie Buchkeile (Abb. 22) und Baumwollhandschuhe, fur die Arbeit an Urkunden mit

Siegel, als Hilfsmittel bereitgelegt.

5

Abbildung 21 & Abbildung 22, Bleischlange®®* und Buchkeile30®

Werden nur einzelne Akten bestellt, wird der einzelne Akt ausgehoben und den
Benutzerinnen und Benutzern in einer Archivmappe vorgelegt. Ansonsten setzt das
Vorarlberger Landesarchiv auf Archivschachteln mit abnehmbarem Deckel. Durch
diese kdnnen die Archivalien schonend von oben aus der Schachtel entnommen

werden.

303 |m Tiroler Landesarchiv werden Handschriften in Bandelmappen verpackt. Ein beispielhaftes Bild
diese Verpackungsmalnahme findets ich daher im Kapitel des Tiroler Landesarchivs.

304 Abb. Bleischlangen, Landesarchiv Vorarlberg, Foto: Mabel ERlinger.

305 Abb. Buchkeile, Landesarchiv Vorarlberg, Foto: Mabel EBlinger.
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Durch die Ausgabe des Aktes in einer Mappe wird einer Verunordnung im Konvolut
durch die Benutzerin oder den Benutzer vorgebeugt. Sollte es doch dazu kommen,
dass ein vollstandiges Aktenkonvolut ausgegeben wird, achtet die Lesesaalaufsicht
darauf, dass die historische Ordnung nicht verandert wird. Damit die Archivalien
wieder richtig im Depot eingelegt werden, wird neben der Signatur auf der
Archivmappe zusatzlich ein Aushebeschein im Depot als Platzhalter an der
entsprechenden Stelle eingelegt. Der Lesesaaldienst fuhrt eine Vor- und
Nachkontrolle der Archivalien durch, um so Verunordnungen und auch Diebstahlen
vorzubeugen.

Grundsatzlich werden die Archivalien im Burgenlandischen Landesarchiv am Tag
des Besuches fur die Benutzung ausgehoben und am Ende des Tages wieder in das
Depot reponiert. Auf Anfrage kdnnen Archivalien auch fur Folgetage bereitgestellt
werden. In diesem Fall entscheidet der zustandige Referent, die zustandige
Referentin, ob die Archivalien auRerhalb des Depots bereitgestellt werden oder ob
sie nach jeder Nutzung erneut reponiert und am nachsten Tag wieder ausgehoben
werden sollen. Es besteht daher keine groRe Notwendigkeit flr einen
Bereitstellungsraum, da die Archivalien sich Ublicherweise nur kurzzeitig auf3erhalb
des Depots befinden und im klimatisierten Lesesaal genutzt werden. Wird
entschieden, dass die Archivalien auf3erhalb des Depots bereitgestellt werden,
kommen diese in einen absperrbaren dunklen Raum im Lesesaal und sind somit
gleichzeitig auch vor Licht geschitzt. Generell wird darauf geachtet, dass sich die
Archivalien nicht im direkten Sonnenlicht befinden. Als weitere Schutzmalinahme
sind die Archivalien direkt nach der Nutzung oder wahrend einer Pause in ihre
Schutzverpackung zuriickzulegen.

Es ist den Benutzerinnen und Benutzern gestattet, einen eigenen Tischscanner
mitzubringen. Vor dem Scannen eines Objekts muss jedoch die Genehmigung des
Landesarchivs eingeholt werden. Das Landesarchiv verfugt Gber einen eigenen
Scanner, durch den die Planung eines Digitalisierungsprojektes eingeleitet wurde.
Ein Teil der Bestande liegt derzeit bereits in Form von Mikroverfilmungen vor. Die
Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen sind angehalten, die Originale nicht mehr
herauszugeben, sofern eine Mikroverfilmung existiert. Diese konnen dann im
Lesesaal eingesehen werden. Dies ist jedoch fur die Benutzung eine eher
umsténdliche Methode. Daher bestehen im Landesarchiv Uberlegungen, die

vorhandenen Mikroverfilmungen zu sichten und bei entsprechender Qualitat
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Digitalisate davon anfertigen zu lassen. Die Fotosammlung ist der umfangreichste
digitalisierte Bestand des Landesarchivs. Hier werden daher auch keine Originale
mehr ausgegeben. Benutzende kdénnen im Lesesaal am Benutzer-PC auf die
Digitalisate zugreifen. Welche Bestande klnftig digitalisiert werden sollen, wird
derzeit ermittelt. Faktoren wie der Zustand des Bestandes und die historische
Bedeutung spielen bei der Priorisierung eine ausschlaggebende Rolle.

Die Erschliellung wird im Burgenlandischen Landesarchiv als zentraler Bestandteil
der Archivarbeit verstanden. Anhand des Bestandes wird entschieden, wie
tiefgehend dieser erschlossen wird. So werden die Herrschaftsarchive auf
Stuckebene erschlossen. Bei Teilnachlassen von Familien oder
Verwaltungsschriftgut hingegen findet nur eine oberflachliche Erschlieung statt. Der
ErschlieBungsgrad unterscheidet sich daher von Bestand zu Bestand. Die meisten
Bestande sind nach den minimalsten Anforderungen erschlossen, das heif3t, sie sind
mit einer Signatur sowie gegebenenfalls mit Angaben zum Material und
Entstehungszeitraum versehen.

Das Burgenlandische Landesarchiv verflgt tUber keine eigene Restaurierwerkstatt
und vergibt Restaurierung extern. Die hier beauftragte externe Restauratorin ist auch
fur die Reinigung schimmelbefallener Objekte zustandig. Wird ein Schimmelbefall im
Landesarchiv festgestellt, werden die betroffenen Archivalien zum Schutz des
Ubrigen Bestandes in Seidenpapier eingewickelt und in einer Liste dokumentiert.
Diese Objekte fallen dann in das Restaurierungsbudget des kommenden Jahres. Fur
die Benutzung werden die kontaminierten Archivalien, bis sie gereinigt wurden,

gesperrt und sind fur die Benutzenden nicht zuganglich.

8.2 Karntner Landesarchiv

Von Montag bis Donnerstag kann das Karntner Landesarchiv besucht und im
Lesesaal Archivalien eingesehen werden. Zustandig fur das Ausheben und
Reponieren der Archivalien ist der Lesesaaldienst. Neben einer Person ohne
fachspezifischer Ausbildung haben zwei Mitarbeitende die Lehre zur/zum Archiv-,
Bibliotheks- und Informationsassistent/in (ABI) abgeschlossen. Bei Dienstantritt wird
den entsprechenden Personen eine Einfuhrung in den sachgerechten Umgang mit
den Archivalien gegeben. Die Auszubildenden werden im Rahmen ihrer Ausbildung

ebenfalls in diese Thematik eingewiesen. Weitere regelmafige Schulungen finden
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nicht statt. Lediglich im Bedarfsfall wird nochmals auf den richtigen Umgang mit den
Archivalien aufmerksam gemacht. Transportiert werden die Archivalien grundsatzlich
auf Archivwagen. Grol3formatige Archivalien werden von zwei Personen in den
Lesesaal transportiert, um diese auf dem Weg nicht zu beschadigen. Es wird darauf
geachtet, dass die Archivalien immer in ihrer Umverpackung zwischen den Raumen
transportiert werden. Aufgrund der kleinen Teamstruktur im Landesarchiv stehen die
Archivare und Archivarinnen im engen Austausch mit der Restaurierwerkstatt,
insbesondere bei Fragen zur Handhabung des Archivguts. Daher gibt es keine
regelmafigen Schulungen fur das ubrige Personal im Haus.

Um eine archivalienschonende Entnahme aus dem Regal, insbesondere bei
Blchern, zu gewahrleisten, wird bei der Einflihrung darauf hingewiesen, wie Blicher
korrekt anzufassen sind, um diese nicht am Buchriicken aus dem Regal zu ziehen.
Zudem wird darauf geachtet, dass bei groReren Objekten, wie Planen, eine zweite
oder bei Bedarf eine dritte Person zur Entnahme hinzugezogen wird.

Neben der Benutzungsordnung, welche unterschrieben werden muss, werden
Benutzerinnen und Benutzer noch einmal mundlich vom Lesesaaldienst in den
sachgerechten Umgang mit den Originalen eingefuhrt. Fur die Benutzung stellt das
Landesarchiv neben Baumwollhandschuhen auch Fingerlinge zur Verfugung.
Aulierdem befinden sich im Lesesaal Hilfsmittel wie Buchkeilen, Bleischlangen und
Buchstltzen (Abb. 23).

Abbildung 23, Buchstltzen im Karntner Landesarchiv.30®

306 Abb. Buchstiitzen, Landesarchiv Karnten, Foto: Mabel ERlinger.
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Es werden keine einzelnen Akten ausgehoben, was bedeutet, dass die Benutzerin
oder der Benutzer die Archivalien selbstandig aus ihrer Kartonage entnehmen muss.
HierfUr befinden sich die Aktenkonvolute zwischen zwei Archivkartons, welche
deutlich groRer sind als die dazwischenliegenden Blatter und zusatzlich mit einer
Archivschnur verschnurt. So kann das Aktenkonvolut aus der Schachtel gezogen
werden. Derzeit arbeitet das Landesarchiv daran, die Bestande neu zu verpacken,
damit die Archivalien anschlielRend in Einschlagpapier verpackt in der
Archivschachtel liegen.

Um einer Verunordnung oder dem Diebstahl von Akten im Konvolut oder anderen
Archivalien vorzubeugen, behalt der Saaldiensthabende die Benutzenden im Blick
und kann bei Bedarf einschreiten. Zusatzlich wird der Lesesaal noch
videouberwacht.

Die vorbestellten Archivalien werden fur die Benutzerinnen und Benutzer nicht
langer als eine Woche im Bereitstellungsraum bereitgestellt. Somit sind die
Archivalien nicht langer als eine Woche einem ungunstigen Raumklima ausgesetzt.
Denn weder der Lesesaal noch der Bereich, in dem die Archivalien bereitgestellt
werden, sind klimatisiert. Durch Jalousien kann der Lesesaal verdunkelt werden,
was das Erwarmen des Raumes verhindert und zusatzlich die Archivalien vor
Sonnenlicht schitzt. Sind die Archivalien nicht in der aktiven Benutzung, werden die
Benutzerinnen und Benutzer angehalten, die Archivalien in ihre Umverpackung
zuruckzulegen, um sie somit vor Lichteinfall zu schitzen.

In der hauseigenen Reproduktion kdnnen fur Benutzerinnen und Benutzer im
Landesarchiv Digitalisate angefertigt werden. Bei umfangreichen
Digitalisierungsauftragen werden die erstellten Digitalisate dann auch weiterhin im
Haus genutzt und in die Datenbank eingespeist. Neben der Bearbeitung von
Einzelanfragen werden im Haus auch Digitalisierungsprojekte durchgefihrt. Die
Prioritdtensetzung richtet sich dabei nach der Haufigkeit von Anfragen sowie nach
dem allgemeinen Erhaltungszustand des jeweiligen Bestandes. Vollstandig
digitalisiert ist die Urkundensammlung. Zusatzlich wurden ausgewahlte Archivalien
aus den Herrschaftsarchiven bereits digitalisiert, sowie der Grolteil der
Geschichtsvereinshandschriften. Diese gehoren zu den wertvollsten Archivalien im
Archiv und werden im Original den Benutzerinnen und Benutzern daher nicht mehr
ausgegeben. Der Franziszeischer Kataster ist ebenso vollstandig digitalisiert

worden, da dieser auch haufig angefragt wird. Durch die Anfertigung der Digitalisate
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werden die Originale, zu ihrem Schutz, nicht mehr ausgegeben. Laufende
Digitalisierungsprojekte sind momentan unter anderem die Ansichtskartensammlung.
Wahrend des Digitalisierungsprozesses wird eng mit der Restaurierwerkstatt
zusammengearbeitet und gegebenenfalls Archivalien so bearbeitet, dass eine
schonende Digitalisierung stattfinden kann.

ErschlieRung wird im Karntner Landesarchiv betrieben. Es wird anhand des
Bestandes entschieden, wie tiefgehend dieser erschlossen werden muss. Zu jedem
Bestand und Teilbestand ist eine Uberblicksbeschreibung vorhanden. Fir
ausgewabhlte Archivalien erfolgt zusatzlich eine detaillierte Erschliellung auf
Stuckebene, um Hintergrundinformationen zu den einzelnen Objekten
bereitzustellen. Die bereits bestehenden Bestandsbeschreibungen werden im
laufenden Prozess Uberarbeitet und aktualisiert. Das Landesarchiv gibt an, dass
95% seiner Bestande so erschlossen wurden, dass diese von Benutzerinnen und
Benutzern gefunden und gezielt bestellt werden kdnnen.

Das Karntner Landesarchiv verfligt Uber eine hauseigene Restaurierwerkstatt.
Angestellt sind hier eine Diplom-Restauratorin sowie eine Buchbinderin. Neben der
Werkstatt stehen den beiden Mitarbeitenden zusatzlich noch Nassraume fur ihre
Arbeit zur Verfugung. In diesen Raumlichkeiten kdnnen auch Trockenreinigungen
von schimmelbefallenen Objekten vorgenommen werden. Sollte eine Archivalie
einen Schimmelbefall aufweisen, wird diese flr die Benutzung gesperrt. Zusatzlich
wird auf der Umverpackung ein Vermerk angebracht, ob ein Schimmelbefall
vorhanden ist und ob dieser bereits bearbeitet worden ist. Des Weiteren kommen
diese in einen Sammelraum, wo alle solche Archivalien bis zu ihrer Bearbeitung
aufbewahrt werden. Sollten Archivalien mit einem Mikroorganismusbefall digitalisiert
werden, wird darauf geachtet, dass diese Objekte nicht auf den sonst verwendeten
Scanner kommen. Stattdessen erfolgt die Digitalisierung unter besonderen
Schutzmalinahmen, in der die Objekte fotografiert werden. So kann eine
Kontamination weiterer Archivalien vermieden werden. Auch werden die Mitarbeiter
und Mitarbeiterinnen, welche die schimmelbefallenen Objekte entdeckt haben,
angehalten, diese nicht ungeschutzt durch das Haus zu transportieren. Stattdessen
soll umgehend die Restauratorin hinzugezogen werden, die Uber das weitere
Vorgehen entscheidet. Im Allgemeinen werden schon nach der Ubernahme die
Archivalien kontrolliert und bei Bedarf trocken gereinigt, bevor sie in das Depot

eingestellt werden. Neuzugange, auch Schachteln und anderes
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Verpackungsmaterial, werden im Landesarchiv fur ca. einen Monat in Quaranténe
gesetzt, um Schadlingsbefall oder Schimmelbefall feststellen zu kdnnen. Parallel
arbeitet das Karntner Landesarchiv daran, seine Altbestande schrittweise in
saurefreie Schachteln umzupacken.

Im Archivinformationssystem wird der Zustand der Archivalien dokumentiert, damit
fur die Benutzerinnen oder den Benutzer sichtbar und nachvollziehbar ist, warum ein

Objekt gesperrt ist und nicht im Original vorgelegt werden kann.

8.3 Niederosterreichisches Landesarchiv

Im Niederdsterreichischen Landesarchiv konnen Archivalien von Montag bis
Donnerstag im Lesesaal eingesehen werden. Zustandig fur das Ausheben und das
Reponieren sind festgelegte Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen, welche sich bei dieser
Tatigkeit abwechseln. Die Archivalien werden in der Regel bis 15 Uhr aus dem
Depot ausgehoben und mit einem Archivwagen in den Bereitstellungsraum
transportiert.

Der Ausbildungsgrad des Personals unterscheidet sich hierbei. Einige der
Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen haben im Haus die Archiv-, Bibliotheks- und
Informationsassistent/in Ausbildung absolviert, wohingegen andere fachfremde
Ausbildungen abgeschlossen haben.

Durch den internen Ausbildungsbetrieb der ABI-Auszubildenden werden diese in den
sachgemafRen Umgang mit den Archivalien eingeflhrt. Eine regelmaRige Schulung
findet im Haus nicht statt. Jedoch hat die damalige Restauratorin3%” mit den
Mitarbeitern und den Mitarbeiterinnen eine Schulung Uber die sachgerechte
Verpackung von Archivalien durchgefuhrt. In dieser wurde ebenso nochmals
demonstriert, wie die verschiedenen Objekte richtig ausgehoben werden. Als weitere
Malnahme einer schonenden Entnahme der Archivalien aus dem Depot setzt das
Landesarchiv auf eine sachgerechte Verpackung. Hierflr wurde ein
Verpackungsleitfaden erstellt, in dem festgelegt ist, wie welcher Archivalientyp
verpackt werden sollte. So wird beispielsweise um buchformatige Archivalien eine
Archivschnur mit Kordelstopper angebracht (Abb.24).

307 Mag.art lise Entlesberger hat zu Beginn des Jahres 2025 das Niederdsterreichische Landesarchiv
verlassen. Zu der Zeit des Interviews war sie noch Leiterin der Restaurierungswerkstatt im
Niederdsterreichischen Landesarchiv.
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Abbildung 24, Handschriften mit Archivschnur und Kordelstopper3°®

Besonders wertvolle Stlicke oder solche, die sehr haufig angefragt werden, konnen
in Jurismappen verpackt werden. Um einen Verlust der Archivalien innerhalb des
Depots zu verhindern, wird beim Ausheben an der entsprechenden Stelle im Regal
oder Aktenkonvolut ein Ausleihzettel hinterlegt. Somit ist es fur alle Ausheber und
Ausheberinnen schnell ersichtlich, an welche Position die zu reponierenden
Archivalien gelegt werden mussen.

Den Benutzerinnen und Benutzer wird am Empfangstresen von der Lesesaalaufsicht
die Benutzungsordnung des Landesarchivs vorgelegt, welche unterschrieben
werden muss. Bei einer Erstbenutzung gibt es durch die Lesesaalaufsicht noch eine
zusatzliche mundliche Aufklarung, in der die Grundzlge des sachgerechten
Umgangs mit den Archivalien durchgegangen werden. Somit wird nochmal darauf
hingewiesen, bei welchen Archivalientypen Handschuhpflicht herrscht oder bei
welchen vom Tragen von Handschuhen abgeraten wird, um die Archivalien nicht zu
beschadigen. Bei Sonderobjekten wird der Benutzerin oder dem Benutzer
angeboten, die hauseigene Restauratorin oder den Restaurator zur Unterstutzung
hinzuziehen.

Neben den Handschuhen werden im Niederdsterreichischen Landesarchiv
Schaumstoffkeile und Metallschnallen fir die Benutzerinnen und Benutzer
bereitgestellt. Auf Plakaten im Lesesaal werden Besuchern und Besucherinnen
nochmals daruber informiert, wann und warum Handschuhe getragen werden

mussen. Im Weiteren informieren die Plakate im Lesesaal Uber die richtige

308 Abb. Handschriften mit Archivschnur, Landesarchiv Niederdsterreich, Foto: Mabel ERlinger.
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Verwendung der Bleischnure und wann ein Einlegestreifen verwendet werden soll.
Auch uber den sachgerechten und notwendigen Einsatz von Bucherkeilen wird im
Lesesaal Uber Plakate nochmals aufmerksam gemacht.

In den meisten Fallen werden ganze Kartonagen an die Benutzerinnen und Benutzer
ausgegeben, selbst dann, wenn nur ein einzelner Akt bestellt wurde. Damit diese
Aktenkonvolute ohne Beschadigung aus der Archivschachtel enthommen werden
kénnen, werden diese in saurefreiem Papier eingeschlagen und anschlieliend mit
einem Kordelband und Kordelstopper zusammengeschnurt. Das Konvolut wird dann
so in der Schachtel ausgerichtet, dass Kordelstopper und Kordel zur offenen Seite
der Schachtel zeigen (Abb. 25). Somit kann an dieser Kordel das Konvolut einfach
aus der Kartonage gezogen werden, ohne die Archivalien dabei zu beschadigen. Fur
das Wiederverpacken und das Einlegen in die Archivschachtel sind am Ende der

Benutzung die Benutzerinnen und Benutzer verantwortlich.

Abbildung 25, Aktenkonvolut mit Kordel und Kordelstopper3®®

Um Diebstahlen und Verunordnungen vorzubeugen, werden die Archivalien bei der
Ruckgabe durchgeschaut. So kann festgestellt werden, ob eventuell Stiicke fehlen
oder die ursprungliche Reihenfolge der Stlicke durcheinandergebracht wurde.
Bestellte Archivalien werden im Bereitstellungsraum bis zu 12 Wochen fir

Benutzerinnen und Benutzer bereitgestellt. Fur die Dauer der Bereitstellung befinden

309 Abb. Aktenkonvolut mit Kordel und Kordelstopper, Landesarchiv Niederdsterreich, Foto: Mabel
ERlinger.
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sich die Archivalien in nicht klimatisierten Raumen. Sowohl der Lesesaal als auch
der Bereitstellungsraum verfugen uber keine Klimatisierung. Durch das Ausheben
und Ausgeben von ganzen Archivschachteln sind die Archivalien vor Lichteinfall
geschitzt und den Klimaschwankungen nicht in vollem Umfang ausgesetzt. Im
Lesesaal trifft kein direktes Sonnenlicht auf die Archivalien wahrend der Benutzung.
Zusatzlich sind an den Fenstern Holzlamellen angebracht, um den Lichteinfall und
die einhergehende Erwarmung des Raums zu verhindern.

Existieren Digitalisate von Archivalien, werden diese bevorzugt an die Benutzerinnen
und Benutzer ausgegeben. Liegen keine Digitalisate vor, ist es moglich, beim
Lesesaaldienst einen kostenpflichtigen Auftrag zur Anfertigung der gewlnschten
Digitalisate zu stellen. Das Niederosterreichische Landesarchiv besitzt eine eigene
Digitalisierungswerkstatt. Welche Bestande bevorzugt digitalisiert werden, hangt von
der Wertigkeit, dem Zustand des Bestandes und der Haufigkeit der Anfragen und
Benutzung ab. AuRerdem wird daruber diskutiert, die Bestande zu digitalisieren, die
im Falle einer Havarie besonders gefahrdet waren, um so einem Informationsverlust
vorzubeugen. Auch die verfigbaren Kapazitaten spielen eine entscheidende Rolle
bei der Auswahl der zu digitalisierenden Bestande. Dies hat zur Folge, dass grol3ere
Bestande noch nicht digitalisiert werden konnten, da die bendtigten Ressourcen
nicht zur Verfligung stehen.

Die Restaurierung wird wahrend des Digitalisierungsprozesses gern hinzugezogen,
wenn eine archivalienschonende Lagerung vonnoéten ist, um das Objekt zu
digitalisieren. Im Weiteren werden gerade bei empfindlichen Objekten Handschuhe
getragen, und es wird darauf geachtet, dass die Archivalien nur fur die Zeit der
Digitalisierung dem Licht ausgesetzt sind.

Zustandig fur die ErschlieBung der einzelnen Bestande ist die jeweilige
Bestandsbetreuung, welche die ErschlieBungsarbeit unterschiedlich forcieren. Daher
kann keine allgemeingultige Priorisierung angegeben werden und auch der
ErschlieBungsgrad des Archives ist von Bestand zu Bestand unterschiedlich. Somit
gibt es Bestande, die auf Kartonebene erschlossen sind, und Bestande wie
Urkunden und Handschriften, bei denen eine Erschlielfung auf Einzelaktebene
vorhanden ist.

Die Hauptaufgabe der Restauration im Landesarchiv ist momentan die Reinigung
von schimmelbefallenen Objekten. Neue Besténde werden bei der Ubernahme auf

Kontaminationen Uberprift und idealerweise vor der Einlagerung gereinigt und
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sachgerecht verpackt, zumindest werden sie jedoch so bearbeitet, dass sich
maoglicherweise vorhandene Schimmelsporen nicht weiter ausbreiten kdnnen.
Altbestande, welche einen Schimmelbefall aufweisen, werden fur die Benutzung
gesperrt. Es laufen eigene Projekte im Haus, um Altbestande zu reinigen und fir die
Nutzung wieder zuganglich zu machen. Nach einer Trockenreinigung werden die
Objekte begutachtet, um festzustellen, ob ihr Zustand die Benutzung wieder zulasst,

bevor sie endguiltig wieder freigegeben werden.

8.4 Oberosterreichisches Landesarchiv

Der Lesesaal des Oberdsterreichischen Landesarchivs ist von Montag bis
Donnerstag geoffnet. Bestellte Archivalien werden vom Aushebedienst fur den
jeweiligen Tag vor der Offnung des Lesesaales sowie wahrend der Offnungszeiten
bis zu dreimal taglich, um 10 Uhr, um 12 Uhr und um 15 Uhr, fir Benutzerinnen und
Benutzer ausgehoben. Transportiert werden die bestellten Archivalien hierbei mit
Archivwagen, die selbst fur Querformate geeignet sind. Der Aushebedienst verfugt
uber keine fachspezifische Ausbildung, erhalt aber bei Dienstantritt eine Einfihrung
in den richtigen Umgang mit den Archivalien. Zusatzlich gibt es fur diese
Schulungen, wo der gewtinschte und richtige Umgang mit den Archivalien nochmal
aufgefrischt wird. Fir das gesamte Archivpersonal gibt es momentan noch keine
regelmafigen Schulungen, es wird jedoch derzeit daruber nachgedacht, diese in
regelmanigen Abstanden einzufihren. Im Anschluss an diese Schulungen kénnte
den Mitarbeitenden zusatzlich ein Handout zur Verfligung gestellt werden, in dem
bei Bedarf die wichtigsten Informationen nachgeschlagen werden kdnnen.

Um eine sachgerechte Enthahme aus dem Depot zu gewahrleisten, setzt das
Landesarchiv neben den bereits erwahnten Einschulungen bei Dienstantritt auch auf
eine geeignete Verpackung. Somit werden derzeit Altbestande in sdurefreie Kartons
und Umschlage verpackt. Die meisten Handschriften und gebundenen Archivalien
werden im Depot stehend aufbewahrt. Im Falle dass der Buchricken von teilweisem
oder totalem Verlust bedroht ist, liegen in den Depots als AkutmaRnahme
Sicherungssets (Abb.26) bereit.
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Abbildung 26, Buchriicken-Sicherungsset des Oberdsterreichischen Landesarchivs3'?

Diese Reparatursets enthalten neben Képerband und Kordelstopper zusatzlich eine
Anleitung fur die sachgerechte Versorgung des beschadigten Objektes. Durch das
Anbringen des Koperbandes und des Kordelstoppers wird verhindert, dass
beschadigte Bucher am Buchricken aus dem Regal gezogen werden und der
Buchrucken wird dazu noch stabilisiert.

Benutzenden wird vor allem beim ersten Besuch des Lesesaals die
Benutzungsordnung vorgelegt, sowie die “Nutzungsregeln fiir die Arbeit mit
Archivalien im Original”. In diesen Nutzungsregeln wird noch mal vertieft auf die
wichtigsten Aspekte im Umgang mit Archivalien eingegangen, wie beispielsweise,
dass Archivalien nur mit sauberen und trockenen Handen angefasst werden dirfen
oder dass das Fotografieren mit Blitz untersagt ist. Zur stetigen Erinnerung an die
Nutzungsregeln sind diese als Plakate im Lesesaal gut sichtbar an der Wand
angebracht. Zusatzlich werden Benutzerinnen und Benutzern von der
Lesesaalaufsicht Uber den richtigen Umgang mit den zur Verfligung gestellten
Hilfsmitteln informiert. Neben Buchkeilen und Handschuhen werden auch
Buchkissen (Abb.27) bereitgestellt. Insbesondere die Buchkissen bieten eine
einfache Handhabung und kénnen individueller auf den natirlichen Offnungswinkel

der Handschrift eingestellt werden als herkdmmliche Buchkeile.

310 Abb. Reparaturset, Landesarchiv Oberdsterreich, Foto: Mabel ERlinger.
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Abbildung 27, Buchkissen mit Handschrift3!!

Im Allgemeinen ist der Lesesaal in verschiedene Arbeitsplatzkategorien unterteilt.
Auf den sogenannten AB-Arbeitsplatzen kdnnen Archivalien und Blcher im Original
benutzt werden. Diese Arbeitsplatze bieten dazu genugend Platz, um dort auch mit
grol3formatigen Archivalien arbeiten zu kénnen. Im Weitern befinden sich im
Lesesaal PC-Arbeitsplatze. Diese wurden so ausgestattet dass es den Benutzern
und Benutzerinnen moglich ist Archivalien und Bucher im Original sowie digitalisierte
Archivalien einzusehen. Gerade haufig angefragte und groRere Bestande des
Landesarchives sind hier bereitgestellt. Zu diesen gehoren unter anderem
Grundbucher, Steuerkataster oder Fotosammlungen. Das Landesarchiv stellt an
diesen Arbeitsplatzen zusatzlich individuell bestellte und bereits vorhandene
Digitalisate ihren Benutzern und Benutzerinnen zu Verfligung.

Zusatzlich existieren Arbeitsplatze flr Sonderbereitstellungen. Mit einer
Sondergenehmigung durch das Landesarchiv ist es den Benutzern und
Benutzerinnen maglich, auf ihrem Arbeitsplatz-PC auf digitalisierte Archivalien
zuzugreifen, welche nur flr sie zuganglich sind.

Um die beschadigungsfreie Entnahme von Einzelblatt-Akten zu gewahrleisten,
werden diese in saurefreies Papier eingeschlagen und mit einem Kdperband fixiert.
Aulerdem wird darauf geachtet, dass die Archivkartons nicht Gberflllt werden, damit
insbesondere beim Wiedereinlegen der Archivalien keine Quetschfalten entstehen.
Um eine Verunordnung von Archivalien zu vermeiden, wird den Benutzerinnen und
Benutzern grundsatzlich immer nur eine Archivalieneinheit gleichzeitig ausgehandigt,

selbst wenn mehrere vorbestellt und ausgehoben wurden. In den Nutzungsregeln

311 Abb. Buchkissen, Landesarchiv Oberésterreich, Foto: Mabel ERlinger.
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wird zudem nochmal ausdrucklich darauf hingewiesen, dass die vorgefundene
Ordnung der Archivalien nicht verandert werden darf.

Mantel, Jacken und Taschen dirfen nicht mit in den Lesesaal gebracht werden.
Dadurch kann die Lesesaalaufsicht leichter kontrollieren, ob Archivalien
unrechtmafig aus dem Lesesaal entwendet werden. Zusatzlich ist der Lesesaal mit
Kameras ausgestattet. Die Bilder kbnnen vom Lesesaaldienst eingesehen werden,
welcher somit bei unsachgemalem Umgang oder versuchten Diebstahlen schnell
eingreifen kann.

Archivalien werden, wie schon erwahnt, bis zu viermal taglich ausgehoben und mit
Terminreservierung und Vorbestellung von Archivalien primar fur den Tag der
Benutzung bereitgestellt. Pro Tag kdnnen maximal sechs Originale bereitgestellt
werden. Eine Archivschachtel wird hierbei als ein Stlick angesehen.

Die Arbeitsraume sowie das Depot werden nicht aktiv klimatisiert. Das Raumklima
wird stattdessen passiv reguliert, das heif3t durch Liften und Abdunkeln der Raume.
Im Lesesaal befinden sich an den Fenstern Jalousien, um so das Tageslicht und die
damit einhergehende Warme drauf3en zu halten. Zusatzlich missen die Archivalien
nach der Benutzung und auch wahrend Pausen in ihre Verpackung zurickgelegt
werden, wenn eine solche vorhanden ist.

Um das Ausheben von Archivalien zu reduzieren, fertigt das Landesarchiv aktiv
Schutz-Digitalisate an. Bereits digitalisierte Archivalien kénnen, inklusive aller
Metadaten, vor Ort im Lesesaal eingesehen werden, da online nur ein kleiner Teil
zur Verfugung gestellt ist. Zusatzlich ist es den Besuchern moglich, im Lesesaal
selbst Scans von den Archivalien anzufertigen. Hierflr stellt das Landesarchiv einen
Archivalienscanner fur Vorlagen bis zum Format A2 zu verfligen. Alternativ kann
Uber den Lesesaaldienst auch ein Reproduktionsauftrag erteilt werden. Generell
werden im Oberosterreichischen Landesarchiv viele Kapazitaten in die
Digitalisierung investiert. Somit ist das Landesarchiv momentan dabei, das
sogenannte ,Alte Grundbuch®, welches zwischen ca. 1880 bis ca.1970 geflhrt
wurde, zu digitalisieren. Die Digitalisate werden im Anschluss den Benutzenden im
Lesesaal zuganglich gemacht. Kurz vor dem Abschluss stehende
Digitalisierungsprojekte des Landesarchivs sind beispielsweise der Nachlass des
Dirigenten Nikolaus Harnoncourt, welches in Kooperation mit den Nikolaus
Harnoncourt Zentrum durchgefuhrt wird, oder die Findbehelfe des Notariatsarchives.

Der Nachlass des Dirigenten Harnoncourt wird von Studierenden der Anton
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Bruckner Privatuniversitat Linz digitalisiert, die von der hauseigenen Restauratorin in
den richtigen Umgang mit den Archivalien eingefuhrt und wahrend des
Digitalisierungsprozesses begleitet wurden.

Die Erschlielfung der Bestande spielt im Landesarchiv eine grof3e Rolle. Der
ErschlieBungsgrad hangt hier vom Bestand und dem jeweiligen
ErschlieRungsprojekt ab. Beispielsweise wurden Nachlasse besonders tiefgehend
erschlossen. Die Priorisierung in der Erschliellung wird auch anhand der Nachfrage
durch die Benutzerinnen und den Benutzern festgemacht, sowie danach, ob fir den
Bestand ein Verzeichnis vorhanden ist oder nicht. Nach eigener Einschatzung sind
die Bestande des Oberosterreichischen Landesarchivs zu ca. 95% erschlossen.

Im Haus befindet sich eine Restaurierwerkstatt, in der zwei akademische
Papierrestauratorinnen angestellt sind. Ihr Zustandigkeitsbereich um fasst neben
den administrativen Aufgaben der Bestandserhaltung ebenso die Konzeptionierung
und Durchfihrung der angestrebten Mitarbeiterschulungen. Sie stehen den
Mitarbeitenden des Landesarchivs als Ansprechpartner zu Verfigung. Neben den
Nutzungsregeln fir den Lesesaal haben die Restauratorinnen ebenfalls eine
Verpackungsstrategie entworfen, welche sie laufend betreuen und mit den
bendtigten Materialien ausstatten. Bei Ruckfragen durch die Benutzenden bezuglich
der Nutzungsregeln im Lesesaal, stehen beide Restauratorinnen zur Beantwortung
der Fragen zu Verfigung. Den Resterautorinnen ist es in einem begrenzten Umfang
moglich, eine Beratung bezuglich konservatorischer Problemstellungen den
Benutzenden anzubieten. Neben Behandlungen von beschadigtem Archivgut
werden die Archivalien in der Restaurierwerkstatt fur die Digitalisierung vorbereitet,
in dem Sicherungs- und Restaurierungsarbeiten an diesen durchgeflihrt werden. Im
Regelfall werden minimalinvasive Sicherungen durchgefiihrt, da Vollrestaurierungen
einen zu grof3en zeitlichen Aufwand mit sich bringen und daher nur selten
durchgefihrt werden kdnnen. Die individuelle Verpackung von Archivalien nimmt
zusatzlich einen groflien Teil der praktischen Arbeit in der Restaurierwerkstatt ein.
Diese ist vor allem dann notwendig, wenn die betroffene Archivalie aufgrund ihres
Formates, ihrer Beschaffenheit oder Fragilitat nicht nach den Standard-Methoden
verpackt werden kann.

Die Restauratorinnen werden bei einem maoglichen Schimmelbefall hinzugezogen,
damit diese den Umfang des mdglichweise entstandenen Schadens und der

gegebenenfalls bestehenden Gesundheitsgefahrdung beurteilen und die bendtigten
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MalRnahmen einleiten. In den meisten Fallen reicht eine Trockenreinigung der
Objekte in einer Sicherheitswerkbank aus, um diese anschlieRend wieder
uneingeschrankt flr die Benutzung freizugeben. Im Rahmen des
Bestandserhaltungskurses werden Archivare und Archivarinnen darin geschult,
einen Schimmelbefall zu erkennen und um dann im Sinne des Gesundheits- und
Objektschutzes richtig reagieren zu konnen.

Um Archivalien den Benutzerinnen und Benutzern leichter zuganglich zu machen,
arbeitet das Oberosterreichische Landesarchiv mit Kooperationspartnern wie
beispielsweise mit Matricula zusammen. Hier konnen die Matriken der romisch-
katholischen Pfarren der Ditzese Linz online eingesehen werden.3'? Ebenso besteht
eine Kooperation zwischen dem Landesarchiv und der Plattform Doris.at3'3, welche
auf ausgewahlte Archivalien des Landesarchivs verweist.

Das Oberosterreichische Landesarchiv verfugt auRerdem uber ein eigenes
Reinigungsteam, das im sachgerechten Umgang mit den Archivalien geschult
wurde. Somit ist es ihnen moglich, neben den Biros auch die Depots eigenstandig

und zuverlassig zu reinigen.

8.5 Salzburger Landesarchiv

Das Salzburger Landesarchiv kann nach telefonischer Terminreservierung besucht
werden, um dort im Lesesaal Archivalien einzusehen. Insgesamt sind sieben
Mitarbeitende im wochentlichen Wechsel flr den Lesesaaldienst zustandig. Der
diensthabende Lesesaaldienst ist fir das Ausheben der bestellten Archivalien
zustandig. Am Ende des Tages werden die nicht mehr bendtigten Archivalien von
der Zentralregistratur wieder in das Depot zurlckgestellt.

Neben Akademikern mit einer Ausbildung am Institut fir 6sterreichische
Geschichtsforschung ibernehmen ebenso Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen den
Lesesaaldienst, die keine fachspezifische Ausbildung haben. Bei der Einflhrung in
den sachgerechten Umgang mit den Archivalien wird auf die Erfahrung und
Expertise der bereits langer im Haus tatigen Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen
gesetzt. Im Weiteren finden Saaldienstbesprechungen statt, bei denen im Bedarfsfall

312 Oberdsterreich: Rk. Diézese Linz, in: Matricula Online, <https://data.matricula-
online.eu/de/oesterreich/oberoesterreich/>[12.06.2025].
313 Doris, <https://www.doris.at/default.aspx> [16.06.2025].
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erneut auf den sachgerechten Umgang mit den Archivalien hingewiesen wird. Eine
regelmaiige Schulung flr das gesamte Personal war zum Zeitpunkt des Interviews
nicht vorhanden, jedoch wurde bereits Uber eine Einflhrung solcher Schulungen
nachgedacht.

Neben der sachgerechten Verpackung der Archivalien, wird darauf geachtet, dass
Bucher korrekt ausgehoben werden. Fur den Fall, dass ein Buchricken beschadigt
ist, liegen in den Depots Rickensicherung-Kits (Abb.28) bereit, um so einen losen
Buchrucken vor weiteren Beschadigungen oder der kompletten Ablosung vom Buch
zu schitzen. Diese Kits enthalten alle bendtigten Materialien, um den Buchricken zu

sichern, sowie eine Anleitung, wie die Kordel am Buch angebracht werden muss.

Abbildung 28, Buchriicken-Kit und Anleitung des Salzburger Landesarchivs.3'

Bevor die Benutzenden im Lesesaal die Archivalien zur Bearbeitung erhalten, muss
bei ihrem ersten Besuch im Landesarchiv die Benutzungsordnung unterschrieben
werden. Bei spateren Besuchen des Lesesaales ist eine erneute Unterschrift nicht
erforderlich. Jedoch wird die Benutzungsordnung insbesondere bei haufigen
Archivbesuchen als Auffrischung Uber den sachgerechten Umgang mit den
Archivalien einmal pro Quartal erneut vorgelegt — sie ist dann von den Benutzenden
erneut zu unterschreiben. Neben der schriftlichen Vorlage der Benutzungsordnung

erhalten Benutzende, die zum ersten Mal das Landesarchiv besuchen, eine

314 Abb. Buchriicken-Kit und Anleitung, Landesarchiv Salzburg, Foto: Mabel ERlinger.
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zusatzliche mundliche Einfuhrung durch den Lesesaaldienst, in der auch erneut auf
die wichtigsten Punkte der Benutzungsordnung eingegangen wird. Auf3erdem wird
auf den sachgerechten Einsatz der bereitgestellten Hilfsmittel hingewiesen. Zu den
bereitgestellten Hilfsmitteln zahlen Buchkeile, Handschuhe, Bleischlangen und
Lupen.

Fast die Halfte der Archivalien im Salzburger Landesarchiv ist als Aktenkonvolut in
Archivschachteln verpackt, deren grofRer Offnungswinkel eine einfache Entnahme
ermoglicht. Einige Bestande wurden bereits so bearbeitet, dass die Archivalien in
Juris- oder Klappmappen verpackt sind und somit zusatzlich vor Schaden bei der
Entnahme geschutzt sind. Wird von einer Benutzerin oder einem Benutzer ein
konkreter Akt aus einem Aktenkonvolut bestellt, so wird dieser von der
Lesesaalaufsicht herausgesucht und bereitgelegt, wodurch die vollstandige Ausgabe
des gesamten Aktenkonvoluts vermieden werden kann.

Durch die Herausgabe einzelner Akten mochte das Landesarchiv einer
Verunordnung innerhalb der Konvolute vorbeugen. Sollte dennoch ein gesamtes
Aktenkonvolut ausgegeben werden, hat die Lesesaalaufsicht die Lesesaalaufsicht
besonders genau auf die Nutzung zu achten, um so schnellstmoglich einzuschreiten,
sollte es zu einer Verordnung kommen. Zur Diebstahlsicherung sind neben der
Anwesenheit des Lesesaaldienstes auch Kameras im Lesesaal angebracht. Im
Weiteren werden im Anschluss der Benutzung die ausgegebenen Archivalien von
der Lesesaalaufsicht durchgesehen, um zu prufen, ob alle zuvor ausgegebenen
Archivalien vorhanden sind.

Bestellte Archivalien werden am Tag des Besuches durch den Lesesaaldienst aus
dem Depot geholt und flr den Tag bereitgestellt. Bei langeren Forschungsarbeiten
besteht die Moglichkeit, die Archivalien bis zu zwei Wochen bereitstellen zu lassen.
Prinzipiell wird jedoch geschaut, dass die entsprechenden Objekte noch am selben
Tag wieder in das Depot reponiert werden. Ein klassischer Bereitstellungsraum ist im
Salzburger Landesarchiv nicht vorhanden. Archivalien werden in einem
Zwischenraum zwischen Depot und Lesesaal aufbewahrt, zu dem nur Mitarbeiter
des Archivs Zugang haben.

Die Arbeitsraume des Landesarchivs verfugen uUber keine aktive Klimatisierung. Die
Depots wurden nach dem Kolner Modell errichtet und somit findet in diesen eine
natlrliche passive Klimatisierung statt. Durch die fehlende Klimatisierung, unter

anderem im Lesesaal, kann es insbesondere im Sommer zu grol3en

91



Temperaturunterschieden zwischen Depot und Lesesaal kommen. Da der
Zwischenbereich, in dem die Archivalien bereitgestellt werden, innenliegend ist und
sich somit im Sommer nicht aufheizt, kbnnen die Archivalien sich dort
akklimatisieren, bevor sie ausgegeben werden. Zudem sind die Archivalien wahrend
der Dauer der Bereitstellung vor Licht geschitzt. Durch eine grof3e Fensterfront im
Lesesaal konnen die Archivalien wahrend der Benutzung Lichtstarken zwischen 500
bis 1000 Lux ausgesetzt sein. Bei Bedarf kdnnen die einzelnen Fenster mit Aul3en-
und Innenjalousien abgedunkelt werden. Als zusatzlicher Schutz vor Licht und
klimatischen Schwankungen sind die meisten Archivalien in Schutzverpackungen
gelagert, die ebenso vor Staub und anderen Verschmutzungen schutzen.

Um empfindliche Objekte vor der direkten Benutzung zu schitzen, werden im
Landesarchiv Digitalisate angefertigt, die, sobald sie verzeichnet sind, im Lesesaal
von der Benutzerin oder dem Benutzer eingesehen werden kénnen. Bei der
Digitalisierung wird daher der Schwerpunkt auf Bestande gesetzt, die haufig
angefragt werden - etwa die Grundbicher, die auch aus konservatorischen Griinden
digitalisiert wurden. Gleichzeitig entlastet dies den Lesesaaldienst, da diese
Bestande nicht mehr ausgehoben werden mussen. Neben dem Projekt der
Digitalisierung von Grundbuchern, werden noch Karten und Plane digitalisiert. Die
Digitalisierung der Bauamts-Mappen wurde bereits abgeschlossen.

Die Reprografie ist der hauseigenen Restauratorin unterstellt und wird von einer
Vollzeitkraft betrieben, die zusatzlich von zwei Kollegen unterstutzt wird. Einer von
ihnen ist zusatzlich in der Restauration tatig und wechselt bei Bedarf die
Abteilungen. Ein anderer Kollege Ubernimmt alle Reproduktionsauftrage, welche die
Benutzerinnen oder die Benutzer im Lesesaal aufgegeben haben.

Durch die Nahe zwischen Restauration und Reproduktion hat die leitende
Restauratorin einen kontinuierlichen Uberblick (iber die Digitalisierungsmethoden
und auf die Auswahl der Bestande, die digitalisiert werden sollen.

Um digitalisiert werden zu kdnnen, mussen die Bestande jedoch erst einmal
verzeichnet sein. Die ErschlieBungsarbeit wird im Salzburger Landesarchiv zwar
getatigt, sie wird jedoch haufig hinter anderen verwaltungstechnischen Aufgaben
zurlckgestellt. Ob ein Bestand erschlossen wird, hangt von zwei Faktoren ab: Zum
einen ist das die Haufigkeit der Anfragen durch Benutzerinnen und Benutzer. Zum
anderen kommt es auf den Erhaltungszustand an. Es wird also bewertet, welche

Besténde fiir die landesgeschichtliche Uberlieferung relevant sind, aber auch welche
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Bestande eine restauratorische Notwendigkeit aufweisen. Bei der ErschlieRungstiefe
kommt es immer auf den Archivalientyp an. Buchformige Archivalien oder Grafiken
werden auf Einzelstiickebene erschlossen. Verwaltungsakten werden aufgrund ihres
Umfangs an Archivalien meist nur oberflachlich erschlossen.

Den genauen Erschlielfungsgrad kann das Salzburger Landesarchiv nicht beziffern,
schatzt jedoch, dass circa ein Drittel ihrer Bestéande erschlossen sind. Jedoch sind
fur 80% der physischen Bestande analoge Findbehelfe vorhanden, Gber die
Archivalien gefunden werden kénnen, und welche in Zukunft auch digitalisiert
werden sollen.

Die hauseigene Restaurierwerkstatt, welche zusatzlich noch die Buchbinderei und,
wie bereits erwahnt, die Reprografie umfasst, besteht aus insgesamt sieben
Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen. Die Buchbinderei, in der zwei Personen tatig sind,
ist unter anderem fir die Erneuerung von Einbanden sowie die Anfertigung von
Schubern und maRgeschneiderten Verpackungen fur Archivalien zustandig. Die
Restaurierungsabteilung besteht aus zwei Vollzeitkraften sowie dem Springer,
welcher zusatzlich die Reproduktionsabteilung unterstutzt. In der Restaurierwerkstatt
befindet sich eine Werkbank, an der eine Trockenreinigung von schimmelbefallenen
Objekten durchgeflhrt werden kann.

Neuzugange im Haus werden zunachst im Quarantaneraum gelagert und ein
Schimmeltest wird durchgeflhrt. Fallt dieser negativ aus, gelangen die Objekte in
den Reineraum und werden dort weiterbearbeitet. Falls der Test positiv ausfallt,
werden die Objekte einer Trockenreinigung unterzogen. Bei Schimmelfunden im
Depot werden die betroffenen Objekte bevorzugt mit Gammastrahlung behandelt,
um so die Schimmelsporen abzutéten. Kontaminierte Archivalien werden flr die
Benutzung sofort gesperrt und verbleiben im Quarantaneraum. Nach
entsprechender Bearbeitung der Objekte werden diese wieder fur die Benutzung
freigegeben. Auf der Umverpackung der Objekte wird sichtbar dokumentiert, welcher
Behandlung sie unterzogen wurden. Durch die Transparenz der Behandlung der
Archivalien kann den Benutzerinnen und Benutzern die Sicherheit gegeben werden,
dass die vorliegenden Objekte nicht mehr mit einem aktiven Schimmelbefall
kontaminiert sind.

Daruber hinaus ist das Salzburger Landesarchiv derzeit damit beschaftigt, seine
Bestande in saurefreie Kartons umzupacken, um so einen verbesserten Schutz vor

klimatischen Schwankungen, Licht und Staub zu gewahrleisten.
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8.6 Steiermarkisches Landesarchiv

Der Lesesaal des Steiermarkischen Landesarchivs ist von Montag bis Freitag, je
nach angegebenen Offnungszeiten, fiir Besucher und Besucherinnen gedffnet.
Wahrend dieser Zeit ist eine Lesesaalaufsicht anwesend, die fur die Ausgabe der
Archivalien an die Benutzerin, den Benutzer zustandig ist. Fur das Ausheben und
das anschlieRende Reponieren der Archivalien in das Depot ist die entsprechende
Bestandsbetreuung zustandig. Fur den Transport zwischen Depot und Lesesaal
werden spezielle Archivwagen verwendet. Fur planférmige Archivalien sind
zusatzlich Kartenwagen im Landesarchiv vorhanden.

Die fachliche Ausbildung der zustandigen Personen ist unterschiedlich. Jungere
Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen verfugen zum Grol3teil Gber die Archiv-, Bibliotheks-
und Informationsassistent/in Ausbildung und werden in den sachgerechten Umgang
mit Archivalien im Rahmen ihrer Ausbildung eingeftihrt. Mitarbeiter und
Mitarbeiterinnen ohne eine fachspezifische Ausbildung werden intern geschult. Die
Schulungen erfolgen im Falle eines Dienstantritts oder bei der Ubernahme einer
Bestandsbetreuung, um so zusatzlich an die bevorstehenden Arbeiten
heranzuflhren. Durch diese Schulungen und Ausbildungsmalinahmen der
entsprechenden Personen ist der fachgerechte Umgang beim Ausheben und
Reponieren von Archivalien gewahrleistet.

Seit 2024 werden regelmaRig mehrteilige interne Schulungs- und
Fortbildungsprogramme durchgefuhrt. Die Angestellten des Landesarchivs erhalten
dabei eine Einflhrung in zentrale Themen wie die Struktur der Bestande, typische
Schadensbilder, den fachgerechten Umgang mit Archivalien sowie die
Anforderungen des Lesesaalbetriebs. Zusatzlich gibt es fir die Mitarbeiter und
Mitarbeiterinnen einmal im Jahr eine Einfihrung in das sogenannte "Zehn-Punkte-
Hygiene-Paket" des Landesarchivs. Hierbei werden die Grundprinzipien im Umgang
mit Archivalien zusammengefasst. Alle Schulungsunterlagen stehen den Mitarbeitern
und Mitarbeiterinnen jederzeit GUber die interne Kommunikationsplattform zur
Verfligung.

Benutzerinnen und Benutzer werden von der Lesesaalaufsicht beziehungsweise
dem diensthabenden Mitarbeiter, der diensthabenden Mitarbeiterin, eingewiesen.

Neben der Benutzungsordnung werden noch zusatzlich Hinweise und Anweisungen
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Uber einen sachgerechten Umgang mit den Archivalien gegeben. Die Aufsicht Uber
die Einhaltung dieser Vorgaben obliegt dem Lesesaaldienst.

Fur den sachgerechten Umgang legt das Steiermarkische Landesarchiv Hilfsmittel,
wie Buchstltzen fur gebundene Archivalien, Handschuhe fir empfindliche
Archivalien, sowie Umschlage mit Sichtschutz fur Urkunden bereit.

Um eine sichere Enthahme von Einzelblatt-Akten zu gewahrleisten, sind die
Einzelblatter beziehungsweise ein vollstandiger Akt in Umschlage verpackt. Im
Regelfall ist es nicht notwendig, dass die Benutzerin oder der Benutzer
Einzelblattakten selbst aus der Archivschachtel entnehmen, da im Landesarchiv der
Einzelakt in einem Heftumschlag ausgegeben wird. Durch diese Form der Ausgabe
der Archivalien kann einer moglichen Verunordnung der Archivalien vorgebeugt
werden. In Teilen sind die Einzelstiicke im Landesarchiv foliiert, und im Falle eines
Sammlungsbestandes nummeriert, was das Feststellen einer Verunordnung
erleichtert. Eine Vor- und Nachkontrolle durch die Bestandsbetreuung ermdglicht es,
sowohl Verunordnungen als auch mogliche Diebstahle zu erkennen. Um Diebstahlen
vorzubeugen, sind zusatzlich zum Lesesaaldienst auch Kameras im Lesesaal
angebracht.

Archivalien werden fur die Dauer der Benutzung bereitgestellt und anschliel3end
wieder in das Depot reponiert. Es besteht die Moglichkeit, die gewunschten
Archivalien fur eine spatere Weiterarbeit bereitstellen zu lassen. Dauert die
Arbeitspause langer als drei Wochen, werden die Archivalien jedoch wieder in das
Depot gebracht.

Wahrend der Dauer der Bereitstellung befinden sich die Archivalien im klimatisierten
Bereitstellungsraum, in dem das Raumklima regelmaRig kontrolliert wird und der die
Archivalien zusatzlich vor schadlicher Lichteinwirkung schitzt. Der Lesesaal ist nicht
klimatisiert, um die Archivalien nur so kurz wie mdglich ungeeigneten klimatischen
Bedingungen auszusetzen, werden die Archivalien nach der Benutzung stets in den
Bereitstellungsraum zurtckgebracht und verbleiben dort, bis sie entweder in das
Depot zurlckgefuhrt oder erneut an den Benutzenden ausgegeben werden.

Um die Archivalien vor Licht zu schitzen, werden diese in entsprechenden
Umverpackungen wie Mappen und Kartons ausgegeben. Dadurch sind sie den
Lichtverhaltnissen im Lesesaal — die den Anforderungen fur wissenschaftliche
Benutzung angepasst sind — lediglich wahrend der tatsachlichen Einsichtnahme

ausgesetzt.
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Um die Herausgabe der Originale zu reduzieren, werden im Steiermarkischen
Landesarchiv Digitalisate angefertigt. Neben Objekten und Bestanden, die haufig
von Benutzerinnen und Benutzern angefragt werden, fliel3en weitere Merkmale wie
Art und Umfang sowie der zu erwartende Aufwand fur eine Vor- und Nachkontrolle in
die Entscheidung ein, was vorrangig digitalisiert wird. Der Fokus der Digitalisierung
wird daher auf Sammlungsbestande gelegt, wie zum Beispiel Katasterwerke,
Urkunden, Abschriften bis zum Jahr 1500 sowie Ansichtskarten und Ortsbilder. Die
Digitalisate werden im Haus von den Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen im Studio fur
Digitalisierung angefertigt. Jede systematische Digitalisierung findet in Abstimmung
mit der Restaurierwerkstatt und der Buchbinderei statt. Hierbei werden eventuell
bestehende Schaden festgestellt und geprift, welche konservatorischen oder
restauratorischen MalRnahmen ergriffen werden missen, um eine
archivalienschonende Digitalisierung zu gewahrleisten.

Neben der Digitalisierung wird im Landesarchiv auch die ErschlieRung aktiv
vorangetrieben. Bestande werden hierbei nach den personellen Kapazitaten sowie
verfligbaren Ressourcen priorisiert. Zudem hangt die Priorisierung der ErschlieRung
von der Struktur des betreffenden Bestandes ab. Die Tiefe der Erschlie3ung variiert
und wird am jeweiligen Bestand festgelegt, wie detailliert dieser erschlossen wird.
Bei Sammlungsbestanden, wie Nachlassen und Privatarchiven, wird eine detaillierte
ErschlieBung, bis auf Einzelstickebene, angestrebt. Diese Detailtiefe in der
ErschlieRung findet ebenso bei Archivbestanden mit sammlungsahnlichem
Charakter, wie Karten und Planen, statt. Fir serielle Aktenbestande ist dies nicht
madglich, wobei hier ebenfalls ausgesuchte Bestande detaillierter erschlossen
werden. Somit sind zumindest auf Bestandsebene alle Archivalien im
Steiermarkischen Landesarchiv erschlossen und kénnen so von Benutzerinnen und
Benutzern im Archivinformationssystem (AlS) gefunden werden.

Im Haus befindet sich eine gut ausgestattete Restaurierwerkstatt, in der bei Bedarf
schimmelbefallene Objekte fachgerecht behandelt werden kdnnen. Um einer
generellen Verbreitung von Schimmelsporen vorzubeugen, werden regelmafiig
Kontrollen der klimatischen Bedingungen durchgefuhrt und die Bestande im Rahmen

von Revisionen kontrolliert.
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8.7 Tiroler Landesarchiv

Von Dienstag bis Freitag besteht die Moglichkeit, den Lesesaal des Tiroler
Landesarchivs zu besuchen, um dort Archivalien einzusehen. Fir das Ausheben und
Reponieren flr Anfragen direkt aus dem Lesesaal sind zwei Mitarbeitende
zustandig. Einer der Ausheber verfugt Uber einen Masterabschluss in Geschichte,
der andere ist Uber den zweiten Bildungsweg in das Archiv gekommen und hat keine
fachspezifische Ausbildung. Bei Dienstantritt wurden die entsprechenden Personen
im sachgerechten Umgang mit Archivalien geschult und daflir sensibilisiert,
potenzielle Schadensbilder zu erkennen, bei denen eine Ricksprache mit der
Restaurierwerkstatt erforderlich ist und wie anschlie®end mit den entsprechenden
Archivalien weiter zu verfahren ist. Zusatzlich zu dieser ersten Einweisung finden in
regelmaRigen Abstanden auffrischende Schulungen fir das ganze Archivpersonal
statt, an dem selbst der Direktor des Archives teilnimmt. Um das sachgerechte
Ausheben der Archivalien zu gewahrleisten, setzt man hier auf kontinuierliche
Wiederholung und Erinnerung an die korrekte Handhabe. Um Bucher oder
Handschriften nach einer Restaurierung vor neuen Beschadigungen zu schitzen,
werden diese in einfache Schuber verpackt. Exemplar, die sich in einem nicht sehr
guten Zustand im Depot befinden, werden in Bandelmappen geschnurt (Abb. 29 &
30).

Abbildung 29 & Abbildung 30, Verpackung, Handschriften und Blicher im Tiroler Landesarchiv.3'5

315 Abb. Verpackung, Handschriften und Biicher, Landesarchiv Tirol, Fotos: Mabel ERlinger.
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Das Landesarchiv arbeitet derzeit daran, seine Bestande systematisch
durchzugehen und schrittweise Verpackungsmalinahmen an diesen umzusetzen.
Die Archivalien werden auf Archivwagen in den Lesesaal transportiert, der flr den
Groliteil im Haus befindlichen Archivalien die passenden Male aufweist.

Am Empfangstresen erhalten die Benutzerinnen und Benutzer die
Benutzungsordnung, welche anschlie3end ausfuhrlich durchgesprochen und
unterschrieben wird.

Als Hilfsmittel werden fir den sachgerechten Umgang mit Fotos
Baumwollhandschuhe zur Verfigung gestellt, sowie Buchkeile, Buchkissen und
Bleischlangen. Da im Lesesaal ausschlieRlich mit Bleistift geschrieben werden darf,
stellt das Landesarchiv auch diese fur die Benutzerinnen und Benutzer bereit.
Einzelne Akten werden standardmaRig in Archivkartons mit groRem Offnungswinkel

aufbewahrt und sind in eigenen Jurismappen verpackt (Abb.31).

Abbildung 31, Archivschachtel, mit Jurismappen, Tiroler Landesarchiv3'6

In der Regel werden nur die bestellten Akten in der Jurismappe zur Benutzung
ausgegeben und nicht der gesamte Archivkarton. Sollte es dazu kommen, dass ein
ganzer Karton an die Benutzenden ausgegeben wird, werden diese am Tisch
nochmals eingewiesen, wie mit dem Aktenkonvolut umzugehen ist. Der Lesesaal ist
zusatzlich kamerauberwacht. Als weitere Mal3nahme zur Sicherstellung des

fachgerechten Umgangs mit den Archivalien, befindet sich neben dem verglasten

316 Abb. Archivschachtel, mit Jurismappen, Landesarchiv Tirol, Foto: Mabel ERlinger.
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Empfangstresen noch ein verglastes Beratungszimmer, welche durchgehend mit
Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen des Archives besetzt sind. Dadurch ist es moglich,
den gesamten Lesesaal zu Uberblicken und im Bedarfsfall sofort einzuschreiten. So
wird nicht nur einem unsachgerechten Umgang mit den Archivalien vorgebeugt,
diese MalRnahme bietet auch gleichzeitig eine Art Schutz vor Verunordnung und
maoglichem Diebstahl, da beides unmittelbar bemerkt wird und eingegriffen werden
kann.

Archivalien werden am Empfangstresen direkt bestellt und innerhalb von zehn bis
funfzehn Minuten aus dem Depot geholt. Eine gesonderte Bereitstellung von
Archivalien entfallt somit im Tiroler Landesarchiv. Im Falle, dass am nachsten Tag
an den Archivalien weiter geforscht werden soll, werden diese am Abend nicht
wieder reponiert, um unnétige Belastungen an den Archivalien durch haufiges
Transportieren und den Temperaturschwankungen zu vermeiden. Maximal eine
Woche werden diese Archivalien in dieser Form bereitgestellt.

Fur die Einsichtnahme von Fotografien steht im Landesarchiv ein eigener,
klimatisierter Raum zur Verfiigung, um die empfindlichen Bestande besser zu
schitzen. Der Lesesaal wird zwar klimatisiert, jedoch nicht in dem Male, dass ein
ideales Raumklima fir Papier- oder Pergamentbestande herrscht. Durch das
gezielte Ausheben und Reponieren der Archivalien am selben Tag, werden diese
nur fur kurze Zeit klimatischen Schwankungen ausgesetzt.

Das Tiroler Landesarchiv ist vor einiger Zeit in einen Neubau umgezogen, wodurch
der Lesesaal nun Uber eine grol3zlgige Fensterfront verfugt. Um die Archivalien vor
Licht zu schitzen, wurde an den Fenstern ein UV-Schutz angebracht. Zusatzlich ist
eine Beschattung vorhanden, welche sich nach der Sonne ausrichtet. Die kiinstliche
Beleuchtung im Saal basiert auf modernster Technologie, die alle schadlichen
Strahlungen aus dem Licht herausfiltert, um die Archivalien so wenig wie mdglich zu
strapazieren.

Das Fotografieren der Archivalien ist durch die Landesregierung verboten worden.
Stattdessen stehen Benutzerinnen und Benutzer im Lesesaal
Selbstbedienungsscanner zur Verfugung, mit denen sie Reproduktionen der
Archivalien anfertigen konnen. Nicht jede Handschrift darf hier selbststandig
gescannt werden. Vorgaben, dass die Handschrift nicht hoher als acht Zentimeter ist
und eine intakte Bindung hat, damit sie gescannt werden darf, missen hierbei

eingehalten werden. Archivalien aus Pergament durfen nicht selbst gescannt
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werden, genauso wie Akten, welche mit einem Aktenstich verbunden sind.
Reproduktionen dieser Archivalientypen fertigt das Landesarchiv an.
Reproduktionsauftrage von Besuchern und Besucherinnen werden so erfullt, wie sie
in Auftrag gegeben wurden. Das Landesarchiv erstellt parallel noch Sicherheits-
Digitalisate seiner Archivalien. Hierbei werden Bestande priorisiert, bei denen bereits
bekannt ist, dass sie aufgrund ihrer Materialbeschaffenheit langfristig nicht erhalten
werden kdnnen. Ein aktuelles Digitalisierungsprojekt betrifft beispielsweise die
Meldezettel der Stadt Innsbruck bis 1940. In Zusammenarbeit mit der Universitat
Innsbruck werden diese von einem Roboter gescannt und anschlieRend mit
Transkribus transkribiert, um die dort erfassten Daten anschliel3end online zur
Verfligung zu stellen. Im Weiteren werden Bestande priorisiert, die oft von den
Benutzerinnen und Benutzern angefragt werden und Bestande, die durch ihre
Entstehungszeit fragile Materialien aufweisen. Wahrend des
Digitalisierungsprozesses wird die Restaurierwerkstatt bei Verschmutzung und
Beschadigung hinzugezogen, aber auch bei Objekten, welche durch ihre
Eigenschaften schwieriger zu lagern sind.

Im Landesarchiv geht die Erschliellung Hand in Hand mit anderen
bestandserhalterischen Mal3nhahmen. So werden Objekte, die in der
Restaurierwerkstatt behandelt wurden, anschliel3end auch gleich erschlossen, oder
Objekte, die bereits erschlossen wurden, werden anschlief3end in eine geeignete
Verpackung umgepackt. Aktuell finden Umstrukturierungen im Bereich der
ErschlieRung statt. Dabei wird der Fokus gezielt auf Bestande gelegt, die haufig im
Lesesaal angefragt werden oder sich in einem schlechten Erhaltungszustand
befinden. Wie tief ein Bestand erschlossen wird, hangt im Landesarchiv stets von
der praktischen Notwendigkeit ab. Bei Verwaltungsschriftgut, vor allem wenn
Findbehilfe vorhanden sind, sieht das Landesarchiv keine Notwendigkeit, eine
EinzelerschlieRung vorzunehmen. Bei Bestanden ohne Findbehelfe, etwa dem
Bestand der haufig angefragten Kfz-Akten, wurde eine EinzelerschlieRung
durchgefuhrt. Im Zuge der Umsiedlung des Archivs ist das komplette Archivgut auf
Karton- beziehungsweise Faszikelebene erschlossen und jeder Bestand kann im
Archivinformationssystem (AlS) von Benutzerinnen und Benutzern gefunden
werden.

Das Tiroler Landesarchiv verflgt Uber eine hauseigene Restaurierwerkstatt, in der

insgesamt funf Personen angestellt sind. Darunter befinden sich drei
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Restauratorinnen, ein Buchbinder und ein Mitarbeiter, der ausschlieBlich fur die
Trockenreinigung von Archivalien zustandig ist.

Wird ein Schimmelbefall festgestellt, werden die betroffenen Objekte sowohl fiir die
Benutzung im Lesesaal als auch fur Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen gesperrt.
Oberflachlich befallene Archivalien werden verpackt, bleiben aber im Bestand. Auf
der Umverpackung wird ein Hinweis angebracht, dass das entsprechende Objekt
einen Schimmelpilzbefall aufweist. Mlssen restauratorische Mallnahmen ergriffen
werden, werden die betroffenen Objekte aus dem Depot enthommen und in einen
Quarantaneraum gebracht. Bei der Behandlung des Schimmelbefalls wird bevorzugt
eine Trockenreinigung durchgefuhrt. Reicht diese Behandlung nicht aus, kann im
Haus auch eine Nassreinigung vorgenommen werden.

Nach der Behandlung der Archivalien wird auf der Umverpackung dokumentiert, ob
eine Restaurierung oder eine bestandserhaltende Malinahme ergriffen wurde.
AuRerdem wird das genaue Bearbeitungsdatum vermerkt. AnschlieRend werden die
Objekte fur die Benutzung wieder freigegeben. Im AIS wird die Bearbeitung des
Objekts zusatzlich verzeichnet. Dort findet sich auch ein kurzer Befund, sowie die
gesetzten MalRnahmen, mit einem Verweis auf den Restaurierungsbericht.

Fir die Depotreinigung im Tiroler Landesarchiv sind zwei Reinigungskrafte
angestellt, die im Rotationssystem arbeiten und im sachgerechten Umgang mit

Archivalien vertraut sind.

8.8 Vorarlberger Landesarchiv

Die Archivalien des Vorarlberger Landesarchivs konnen vor Ort von Montag bis
Donnerstag im Lesesaal eingesehen werden. Flur das Ausheben der Archivalien ist
der Aushebedienst im Haus zustandig, dessen Mitarbeitende keine fachspezifische
Ausbildung bendtigen. Bei Dienstantritt wird dieser jedoch in den richtigen Umgang
mit den Archivalien eingewiesen. RegelmafRige Nachschulungen sind derzeit nicht
vorgesehen, es wird hier im Bedarfsfall nochmals auf den richtigen Umgang mit den
einzelnen Objekten eingegangen. Generell gibt es im Vorarlberger Landesarchiv
keine regelmafigen Schulungen. Lediglich die Erstunterweisung bei Dienstantritt flr
fachfremde Mitarbeitende sowie anlassbezogene Nachschulungen, wenn ein

unsachgemaler Umgang mit den Archivalien auffallt. Bei allen Angestellten, die
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keinen direkten Umgang mit den Archivalien haben, wird auf eine Einweisung
komplett verzichtet.

Im Depot sind die Einzelblatt-Akten in Archivschachteln verpackt und kdnnen so
gefahrlos ausgehoben und in den Lesesaal transportiert werden. Handschriften sind
unterschiedlich verpackt, abhangig von ihrem Zustand und ob sie eine
Schutzverpackung haben oder nicht. Der Transport zwischen Depot und Lesesaal
erfolgt auf einem Metallwagen.

Der Lesesaal ist wahrend der Offnungszeiten durchgehend von der Lesesaalaufsicht
besetzt. Diese ist zustandig fur die Beratung und Betreuung der Besucher. Hier
mussen die Benutzerinnen und Benutzer die Benutzungsordnung des Landesarchivs
unterschreiben und bestatigen damit, dass die Regeln zum Umgang mit den
Originalen zur Kenntnis genommen wurden. Es findet keine zusatzliche Einflhrung
in den Umgang mit den Archivalien statt, lediglich im Bedarfsfall greift die
Lesesaalaufsicht ein und klart nochmals Uber den richtigen Umgang mit den
Archivalien auf.

Als Hilfsmittel stehen Buchkeile und Bleischlangen bereit. Zusatzlich liegt eine
Anleitung (Abb. 32) fir den richtigen Umgang mit den Buchkeilen auf, an der sich
Benutzerinnen und Benutzer orientieren kdnnen, wenn sie mit diesem Hilfsmittel

arbeiten.
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Abbildung 32, Anleitung zur Handhabung der Keilkissen des Vorarlbergischen Landesarchiv.3'”

317 Abb. Anleitung zur Handhabung der Keilkissen, Landesarchiv Vorarlberg, Foto: Mabel ERlinger.
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Im Vorarlberger Landesarchiv wird bewusst auf das Tragen von Handschuhen
verzichtet, da hier die Gefahr gesehen wird, dass mit Handschuhen eher
mechanische Schaden an den Archivalien entstehen kdnnen. Stattdessen wird
darauf geachtet, dass die Hande sauber und trocken sind.

Die Verpackung, insbesondere bei Einzelblatt-Akten, variiert derzeit noch je nach
Bestand. Derzeit wird daran gearbeitet, dass die Akten in einzelne Mappen verpackt
werden. So kénnen, sofern es der Erschlielungsgrad zulasst, nur einzelne Akten
ausgegeben werden, anstatt der gesamten Schachtel. Zusatzlich haben die vom
Vorarlberger Landesarchiv gewahlten Schachteln, ahnlich denen des Tiroler
Landesarchivs, einen groRen Offnungswinkel, sodass die Archivalien einfach
herausgehoben und wieder eingelegt werden konnen.

Durch die derzeit laufende Umverpackung der Akten in einzelne Mappen, kann auch
der Verunordnung der einzelnen Stucke vorgebeugt werden, da fur die Benutzerin
oder den Benutzer dadurch klar ersichtlich ist, welche Stiicke zusammengehoren.
Zusatzlich wird darauf geachtet, dass beschadigte Aktenbindungen und Heftungen
repariert werden. Einzelblatter, die ursprunglich nicht angeheftet wurden, aber zum
jeweiligen Akt gehoren, werden so erganzt und mit eingebunden. Zusatzlich kann
durch die einzelnen Mappen schneller nachvollzogen werden, ob ein Akt
abhandengekommen ist. Zudem wird darauf vertraut, dass die Benutzerinnen und
Benutzer keine Archivalien entwenden. Dazu ist der Lesesaal standig besetzt und
Uberwacht die Arbeit mit den Archivalien.

Die Archivalien werden maximal zwei Wochen auf3erhalb des Depots bereitgestelit.
Wird in diesen zwei Wochen keine Einsicht in die Archivalien genommen, werden sie
wieder in das Depot geraumt und missen erneut bestellt werden. Es ist kein eigener
Bereitstellungsraum vorhanden. Die Archivalien werden in einem vom Lesesaal
getrennten Bereitstellungsregal bei den Bearbeitungsraumen bereitgestellt. Dieser
Bereich, ebenso wie die meisten Depots und der Lesesaal, ist nicht klimatisiert. Um
ein archivalienfreundliches Klima zu gewahrleisten, besteht bei den
Bearbeitungsraumen und dem Bereitstellungsregal die Mdglichkeit zu lGften und so
einen Luftaustausch zu erméglichen. Fur die Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen wurde
ein Informationsblatt zum "intelligenten Luften” angebracht, auf dem die Mitarbeiter
und Mitarbeiterinnen die wichtigsten Informationen zu einem idealen Raumklima

finden kdnnen, sowie die empfohlenen Lésungen, um dieses zu erlangen.
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Zusatzlich wird auf diesem Informationsblatt Gber die moglichen Schaden durch Licht
aufmerksam gemacht. Als Losungsansatz wird hierbei empfohlen, die Rdume
abzudunkeln, Gber das Wochenende die Jalousien zu schlie®en und die Archivalien
zeitnah wieder in das Depot zu reponieren. In den Lesesaal fallt kein direktes
Sonnenlicht. Trotzdem wurden im Lesesaal und in den Bearbeitungsraumen UV-
Schutzfolien an den Fenstern angebracht. Werden die Archivalien nicht aktiv
bearbeitet, werden alle Benutzenden angehalten, diese wieder in ihre Schachtel
zurtckzulegen oder, im Falle einer Handschrift, diese zu schlief3en und sie so vor
dem Licht zu schutzen.

Das Landesarchiv verfugt Uber keine eigene Digitalisierungswerkstatt. Fur
Benutzerinnen und Benutzer kdnnen Digitalisate in begrenztem Umfang hergestellt
werden. Jedoch sind die Kapazitaten fur groRere Auftrage von Benutzenden nicht
vorhanden. Einzelne Scans werden gegen ein Entgelt angefertigt und den
Benutzerinnen oder Benutzern zur Verfugung gestellt.

Groldere Digitalisierungsprojekte werden extern an die Firma AQUA Miihle
Vorarlberg GmbH - Digitalisierung und Mikroverfilmung vergeben, teilweise auch im
Rahmen von Gemeinschaftsprojekten. Gemeinsam mit dem Di6zesanarchiv wurden
in diesem Zusammenhang Matriken verfilmt und digitalisiert. Ein weiteres
Digitalisierungsprojekt des Landesarchivs, welches momentan noch lauft, ist die
Digitalisierung der Verfachbuicher, dem Vorganger des Grundbuchs. Welche
Bestande priorisiert digitalisiert werden, richtet sich nach der Haufigkeit der Nutzung.
Grundsatzlich werden im Landesarchiv Digitalisate als Sicherungsverfiimung
angefertigt, welche dann im Kulturschutzbunker aufbewahrt werden. Die externe
Firma beschaftigt keinen Fachperson fir Restaurierung, die dort angestellten
Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen werden von Historikern und Historikerinnen
angeleitet. Fur entstandene Schaden haftet der Auftragnehmer. Das Landesarchiv
gibt an, dass es bislang zu keinen Problemen oder Schaden wahrend der
Digitalisierung gekommen ist.

Das Vorarlberger Landesarchiv hat er sich derzeit zum Ziel gemacht,
ErschlieRungsruckstande aufzuarbeiten. Im Jahr 2019 wurde daher ein
umfangreiches Erschliellungsprojekt gestartet, das die ErschlieBung der Akten des
Amtes der Landesregierung ab dem Jahr 1946 zum Ziel hat. In der Praxis war dies
aber schwer umsetzbar, da zusatzlich berucksichtigt werden musste, welche

Personen fur diese Erschlielungsarbeit zur Verfugung standen und welche
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fachlichen Kompetenzen diese mitbrachten. Bestandsbeschreibungen werden im
Landesarchiv immer von den ausgebildeten Archivaren und Archivarinnen erstellt.
Gewisse Einzelakt-ErschlieBungen hingegen kdnnen auch von anderen Personen
durchgefuhrt werden. Daher werden Bestande dahingehend priorisiert, welche
personellen Ressourcen zur Verfugung stehen und welche Bestande ihren
fachlichen Kompetenzen entsprechen. Erschlossen werden die einzelnen
ausgewahlten Bestande dann auf Aktenebene. Wie grof der Anteil des
erschlossenen Archivgutes ist, kann das Vorarlberger Landesarchiv nicht angeben.
Alle Bestande sind jedoch in irgendeiner Form im Laufe der Zeit beschrieben
worden. Der genaue Fortschritt der ErschlieRungsarbeiten im Landesarchiv kann im
aktuellen Jahresbericht eingesehen®'® werden. Im Rahmen des
ErschlieRungsprojektes werden zusatzlich noch Verpackungsmalnahmen ergriffen,
um die erschlossenen Archivalien unmittelbar nach ihrer Erschlielung sachgerecht
Zu verpacken.

Im Landesarchiv besteht zwar eine grundlegende Infrastruktur fir die Restaurierung
von Archivalien, jedoch existiert keine eigene Restaurierwerkstatt. Ein fest
angestellter Restaurator oder eine Restauratorin ist daher nicht vorhanden. Auftrage
werden daher extern vergeben, etwa an eine akademisch ausgebildete
Papierrestauratorin aus Vorarlberg, deren Ehemann zusatzlich die
Schutzverpackungen flr die Archivalien anfertigt, oder an eine Restauratorin von der
deutschen Bodensee-Seite. Zudem besteht eine Kooperation mit dem Atelier Wien,
welches einmal im Jahr fur eine Woche das Landesarchiv besucht und in dessen
Raumlichkeiten Restaurierungsmalnahmen vornimmt.

Schimmelschaden werden nur selten bearbeitet, da das Landesarchiv wenige
Probleme mit Schimmelbefall von Archivalien hat. Bestande, die anfallig fur
kontaminierte Objekte waren, werden so gut wie gar nicht mehr Gbernommen,
wodurch kaum neue kontaminierte Objekte in das Archiv kommen. Zusatzlich sind
die klimatischen Bedingungen im Depot so, dass Schimmelsporen nicht auskeimen
konnen. Fur die Benutzung werden die betroffenen Objekte meistens nicht gesperrt,
es sei denn, ihr Erhaltungszustand lasst keine Benutzung mehr zu. Benutzerinnen

und Benutzer werden jedoch darauf hingewiesen, dass sie sich bei kontaminiertem

318 Jahresbericht 2024, in: Vorarlberg - unser Land, <https://vorarlberg.at/-/jahresbericht>
[17.06.2025].
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Archivgut schitzen sollen. Laut Angaben des Archivs werden diese kontaminierten
Bestande auch nur selten angefragt. Sollte ein kontaminierter Bestand doch haufiger
angefragt werden, werden diese Objekte einer Reinigung unterzogen. Hierfir
befindet sich eine Filteranlage im Haus, mit deren Hilfe Trockenreinigungen

durchgefuhrt werden kdnnen.

8.9 Wiener Stadt- und Landesarchiv

Der Lesesaal des Wiener Stadt- und Landesarchivs ist von Montag bis Freitag fur
die Benutzung gedffnet. Flr das Ausheben der Archivalien sind festangestellte
Mitarbeiter zustandig, die jedoch keine fachspezifische Ausbildung haben. Bei
Dienstantritt werden diese in den richtigen Umgang mit den Archivalien eingewiesen
und entsprechend sensibilisiert. Im Bedarfsfall weisen die Archivare und
Archivarinnen auf den richtigen Umgang mit den Archivalien nochmals hin. Weitere
Schulungen sind momentan noch nicht vorgesehen, es bestehen jedoch
dahingehend schon Plane, alle zwei Jahre eine Auffrischungsschulung anzubieten.
Die Archivalien kdnnen, dank Aufziugen, ebenerdig von den Depots in den Lesesaal
transportiert werden. Genutzt werden daftir Archivwagen, und fir Plane und Karten
ist im Archiv ein Kartenwagen verfugbar. Um eine fachgerechte Entnahme der
Archivalien aus dem Depot zu gewahrleisten, sind gerade solche in einem
schlechteren Zustand in Kartonagen verpackt. Fur Handschriften und Bucher werden
von der hauseigenen Buchbinderei individuell angepasste Kartonkassetten (Abb. 33)

angefertigt, um diese so vor weiteren Beschadigungen zu schitzen.

Abbildung 33, Handschriften in Kartonkassetten - Wiener Stadt- und Landesarchiv3'®

319 Abb. Handschriften in Kartonkassetten, Stand- und Landesarchiv Wien, Foto: Mabel ERlinger.
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Benutzerinnen und Benutzern wird vom Lesesaalreferenten die Benutzungsordnung
vorgelegt und im Zuge dessen wird auch nochmals auf die wichtigsten Regelungen
hingewiesen. Zusatzlich erinnern Aufsteller auf den Tischen die Benutzenden an
zentrale Verhaltensregeln im Lesesaal. Im Lesesaal durfen nur Bleistifte zum
Anfertigen von Notizen verwendet werden. Diese konnen beim Lesesaaldienst
ausgeliehen werden. Als weitere Hilfsmittel stellt das Wiener Stadt- und
Landesarchiv Buchstutzen, ahnlich derer im Karntner Landesarchiv, sowie Buchkeile
fur die schonende Benutzung von Blchern zur Verfigung.

Es werden keine ganzen Schachteln mit Aktenkonvoluten ausgegeben. Bestellte
Akten werden vom Lesesaaldienst aus der Schachtel entnommen und fur die
Benutzerinnen und Benutzer in extra Mappen gelegt, welche dann ausgegeben
werden. Anschliel3end ist der Lesesaaldienst ebenso zustandig, die Archivalien an
die ursprungliche Stelle im Konvolut zurtickzufihren. Das Stadt- und Landesarchiv
ist momentan damit beschaftigt, Einzelblattakten umzupacken. Die Akten werden
dabei in saurefreies Archivpapier verpackt und anschliel3end in eine graue Mappe
eingeschlagen und mit einer Archivschnur verschnirt. So kann das gesamte
Konvolut gefahrlos aus der Schachtel gezogen und wieder eingelegt werden.

Durch die Ausgabe nur einzelner Akten in Mappen wird einer Verunordnung
innerhalb des Konvoluts vorgebeugt. Durch die Anwesenheit des Lesesaalreferenten
kann im Bedarfsfall schnell eingegriffen werden. Um zusatzlich Diebstahlen
vorzubeugen, sind im Lesesaal noch Kameras angebracht und es ist verboten,
Jacken oder Taschen mit in den Lesesaal zu bringen.

Bestellte Archivalien werden flr eine Dauer von bis zu zwei Wochen fur die
Benutzerinnen und Benutzer bereitgestellt, sie konnen nach Absprache aber auch
noch verlangert werden. In dieser Zeit befinden sich die Archivalien im
Bereitstellungsraum, welcher klimatisiert ist, ebenso wie der gesamte Lesesaal. Die
Biroraume und die Restaurierwerkstatt werden hingegen nicht klimatisiert. Aufgrund
der grol3en Fensterfront heizt sich der Lesesaal im Sommer stark auf. Daher besteht
momentan die Uberlegung, im Sommer den Lesesaal zum Schutz der Archivalien
noch starker zu klimatisieren. Um Schaden durch Lichteinfall zu vermeiden, werden
Benutzerinnen und Benutzer dazu angehalten, die Archivalien wahrend der
Arbeitspausen in ihrer Schutzverpackung zurtckzulegen.

Gerade bei grof3formatigen Objekten wie Planen und Karten, werden bevorzugt

Reproduktionen an die Benutzerinnen und Benutzer ausgegeben. Das Wiener Stadt-
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und Landesarchiv verfugt Uber eine eigene Reproduktionsabteilung, in der es dem
Archiv maoglich ist, jegliche Formate an Archivalien zu digitalisieren. In regelmafigen
Sitzungen wird entschieden, welche Bestande digitalisiert werden sollen. Bei diesen
Sitzungen werden auch Vorschlage von Benutzerinnen und Benutzern berlcksichtigt
und es wird ermittelt, welche Bestande haufig angefragt werden. Auch der
Erhaltungszustand eines Bestandes kann zu einer priorisierten Digitalisierung
beitragen. Darlber hinaus betreibt das Wiener Stadt- und Landesarchiv die Website
Wien Geschichte Wiki32°. Dort werden immer wieder Themenschwerpunkte der
Geschichte Wiens behandelt. Zu diesen Themenschwerpunkten werden im Haus
Archivalien digitalisiert und zur Verfugung gestellt. Die Reproduktionsabteilung
arbeitet dabei eng mit der Restaurierwerkstatt zusammen, um gemeinsam zu
beurteilen, ob und wie ein Objekt am besten digitalisiert werden kann. Falls
erforderlich, wird in Zusammenarbeit ein Lagerungskonzept entwickelt, wie eine
Handschrift schonend digitalisiert werden kann.

Durch die stetige Digitalisierung werden gleichzeitig die Bestande erschlossen, da
diese beiden Prozesse im Stadt- und Landesarchiv Hand in Hand gehen. Ein grol3es
Digitalisierungsprojekt waren die Handelsregister, bei denen schlief3lich jeder
einzelne Eintrag erschlossen wurde. Generell werden bevorzugt
Personenmassendaten erschlossen, wie beispielsweise die Totenbeschaubefunde.
Die Erschlielungstiefe ist nicht einheitlich, sondern richtet sich nach dem jeweiligen
Bestand. So werden beispielsweise Karten oder Fotobestande auf Stiuckebene
erschlossen. Alle Bestande kdnnen digital eingesehen werden. Wie viel Prozent der
Bestande erschlossen sind, konnte nicht gesagt werden. Jedoch sind alle Bestande
mindestens bis auf die Serienebene erschlossen.

Das Wiener Stadt- und Landesarchiv verflgt Gber eine hauseigene
Restaurierwerkstatt. Der dort angestellte Restaurator begutachtet eigenstandig die
Depots und prift die Archivalien auf mégliche Schadensbilder. Im Landesarchiv ist
kein ausgepragtes Schimmelaufkommen an den Archivalien festzustellen.
Kontaminierte Stlicke werden systematisch vom ubrigen Bestand getrennt und in
den Kontaminationsraum gebracht. Dort verbleiben die Objekte, bis sie gereinigt und

desinfiziert wurden. AnschlielRend werden die Objekte in separate Umschlage

320\ien Geschichte Wiki, <https://www.geschichtewiki.wien.gv.at/Wien Geschichte Wiki>
[01.07.250].
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verpackt, bevor sie wieder in die Sammlung eingegliedert werden.
Reinigungsauftrage werden meist nicht im Haus durchgefuhrt. Die befallenen
Objekte werden extern trocken gereinigt, mit Alkohol nass gereinigt oder mit Ozon
begast. Fur die Benutzung sind diese Objekte in dieser Zeit gesperrt. Ebenso sind
Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen angehalten, beim Umgang mit kontaminierten

Archivalien Masken und Handschuhe zum Selbstschutz zu tragen.
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9. Fazit

Trotz der voranschreitenden Digitalisierung, auch von analogem Archivgut, wird die
Benutzung von Originalen in den kommenden Jahren nicht enden. Fur die Archive
bedeutet das, es mussen Kompromisse gefunden und Mal3nahmen ergriffen
werden, die sowohl eine Nutzung der Archivalien ermoglichen als auch deren
Substanz so gut wie mdglich schonen. Das bedeutet, dass einerseits bestehende
Schaden nicht verschlimmert werden und andererseits die Entstehung neuer
vermieden wird. Dabei muss aber auch darauf geachtet werden, dass wahrend der
Benutzung die Rahmenbedingungen fir die Benutzenden ebenso angemessen sind.
Kompromisse mussen gefunden und MalRnahmen ergriffen werden, um dies zu
gewahrleisten.

Es ist klarzustellen: Jede Form der Manipulation an Archivalien stellt eigentlich eine
Benutzung dar. Dabei ist es irrelevant, ob sie durch Benutzerinnen und Benutzer
oder durch Archivpersonal erfolgt. Insbesondere den im Archiv tatigen
Fachpersonen sollte bewusst sein, dass sie, trotz ihrer professionellen Routine,
ebenfalls als Benutzerinnen und Benutzer zu werten sind und somit genauso eine
Gefahr fur den Erhalt der Archivalien darstellen. Gewohnheiten und menschliche
Nachlassigkeiten schleichen sich in den Arbeitsalltag und kdnnen zu einer
unsachgemafRen Handhabung und damit verbundenen Schaden an den Archivalien
fuhren.

Die Benutzung im Lesesaal birgt ebenfalls Risiken, durch die das Archivgut
beschadigt werden kann. Es ist daher die Aufgabe des Archivs, die Benutzerinnen
und Benutzer sowohl in den richtigen Umgang mit den Originalen als auch in die
Nutzung mit den bereitgestellten Hilfsmitteln einzufiihren. Die Benutzenden kénnen
nur so sorgfaltig mit dem Archivgut umgehen, wie es ihnen vermittelt wurde. In den
meisten Fallen sind Benutzerinnen und Benutzer fachfremd und beim Umgang mit
Originalen darf nicht einfach auf den gesunden Menschenverstand vertraut werden,
dass bekannt ist, wie mit Originalen zu arbeiten ist.

Bereitgelegte Hilfsmittel bieten die Méglichkeit archivalienschonend zu arbeiten,
diese verfehlen jedoch ihren Zweck, wenn die Benutzenden nicht in den richtigen
Umgang mit den Hilfsmitteln eingefuhrt werden.

Daher ist es besonders wichtig, dass gerade jene, die taglich mit den Archivalien

arbeiten, im richtigen Umgang mit diesen geschult sind. Die Schaffung eines
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bewussten Umgangs seitens der Benutzenden ist eine der wichtigsten
Voraussetzungen, um den Zielkonflikt zwischen Benutzung und Bestandserhaltung
aufzulésen. Daher sollten alle Angestellten im Archiv, die in irgendeiner Form mit
Archivgut arbeiten, in regelmaRigen Abstanden geschult werden, damit sie immer
wieder an den richtigen Umgang erinnert werden und sich alltagliche
Unachtsamkeiten nicht einschleichen oder das Personal zumindest gezielt auf diese
aufmerksam gemacht wird. Nur so ist es mdglich, auch die Benutzerinnen und
Benutzer im Lesesaal wirksam in den sachgerechten Umgang mit den Archivalien

einzuflhren und so einen archivalienschonenden Umgang zu gewahrleisten.

Jede Benutzung des Archivguts bedeutet eine Belastung flr die Objekte. So kann es
bereits bei der Entnahme aus dem Depot zu mechanischen Schaden wie
abgerissenen Buchricken bei Handschriften oder zu Rissen und Knicken bei Papier-
oder Pergamentarchivalien kommen. Bei der Arbeit mit den Archivalien im Lesesaal
oder in den Arbeitsrdumen des Archivs muss stets auf die spezifischen
Anforderungen der Objekte geachtet werden. Besonders bei Handschriften ist
beispielsweise darauf zu achten, dass ihr natirlicher Offnungswinkel nicht
Uberschritten wird, um das Einbandmaterial im Falz zu schonen. Neben
mechanischen kénnen auch biologische Schaden auftreten, die dadurch entstehen
kdnnen, dass die Archivalien aus dem Depot entnommen werden. Klimatische
Schwankungen zwischen Depot und Arbeitsraumen oder dem Lesesaal setzen nicht
nur den Materialien der Objekte zu und begunstigen mechanische Schaden, sondern
kénnen auch dazu flhren, dass die Schimmelsporen auskeimen und diese das
Archivgut angreifen. Nicht nur fir das Archivgut stellen Schimmelsporen eine Gefahr
dar, sondern sie sind auch gesundheitsschadlich fur die Benutzenden. Dartber
hinaus sind die Archivalien wahrend der Benutzung Licht ausgesetzt, insbesondere
den schadlichen UV-Strahlen, die nicht nur eine ausbleichende Wirkung auf die
Materialien haben, sondern diese in ihrer Substanz zusatzlich schwachen.

Nicht jedes Schadensbild, das wahrend der Benutzung entstehen kann, greift die
Substanz der Archivalie selbst an. Zwar zahlen Verunordnungen und Diebstahl nicht
zu den haufigsten Schadensbildern, aber sie sind dennoch nicht zu vernachlassigen.
In beiden Fallen kann es bedeuten, dass die Archivalien fur das Archiv nicht mehr

auffindbar oder zerstort sind und somit ein Informationsverlust stattgefunden hat, der
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nur durch zufallige Funde wieder rickgangig gemacht werden kann. Im Falle eines
Diebstahls sind die Verluste jedoch meist unwiederbringlich verloren.
Sachgerechte Verpackungsmalnahmen kdnnen das Archivgut vor vielen der
Belastungen schitzen, die mit der Benutzung einhergehen. Schuber oder
Archivkordeln um die Handschriften entlasten den Buchricken bei der Entnahme
aus dem Regal. Archivschachteln schitzen Aktenkonvolute nicht nur vor Knicken
und Rissen, insbesondere beim Transport aus dem Depot - sie bieten zugleich
Schutz vor Schwankungen des Raumklimas. Das liegt daran, dass die klimatischen
Bedingungen innerhalb der Schachtel sich langsamer verandern als die au3eren und
der Ubergang auf das Archvigut somit verzégert wird. Zusatzlich schiitzt eine
Umverpackung die Archivalien vor Licht und Staub.

Durch die bereits erwahnten regelmaligen Schulungen des Personals kann sowohl
die korrekte Handhabung im Depot als auch der sachgerechte Transport der
Archivalien sichergestellt werden. Zudem kann hierbei nochmals gezielt darauf
hingewiesen werden, wie Handschriften ohne Verpackung aus den Regalen
genommen werden sollen.

Nicht immer sind die Arbeitsrdume oder der Lesesaal in den Archiven klimatisiert
und selbst bei vorhandener Klimatisierung konnen hier aus arbeitsschutzrechtlichen
Grinden nicht dieselben Bedingungen wie im Depot herrschen. Daher sollte
zumindest darauf geachtet werden, dass die relative Luftfeuchtigkeit nicht
Uberschritten wird. Neben den klimatischen Bedingungen sollten die Archivalien so
wenig wie moglich dem Licht ausgesetzt werden. Dazu kdnnen UV-Schutzfolien an
den Fenstern angebracht werden oder Jalousien. Letztere helfen dabei, die durch
Licht entstehende Warme aus dem Raum zu halten. Zusatzlich kénnen fur die
kinstliche Beleuchtung in den Raumen LED-R&hren oder UV-reduzierte
Leuchtstofflampen verwendet werden. Auf diese Weise werden die Archivalien
geschont, und die Benutzenden haben trotzdem gentgend Licht, um mit den
Archivalien arbeiten zu konnen.

Wahrend der Benutzung im Lesesaal sind die Benutzerordnung und eine
Lesesaalaufsicht unerlasslich. Die Benutzungsordnung bildet den rechtlichen
Rahmen, innerhalb dessen das Archivgut genutzt werden darf und — viel wichtiger —
wie mit den Originalen umzugehen ist. Durch die Lesesaalaufsicht wird auf den
sachgerechten Umgang mit den Archivalien aufmerksam gemacht und gleichzeitig

Uberwacht, ob Archivgut verunordnet oder entwendet wird. Wie bereits festgestellt,
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bergen das Ausheben, Reponieren und das Transportieren die grof3ten Risiken fur
Beschadigungen. Ziel der Archive sollte daher sein, das Ausheben auf ein Minimum
zu reduzieren. Erreicht werden kann dies durch eine konsequente und detaillierte
ErschlieBung des Archivgutes. So kann namlich gezielt nach Objekten gesucht
werden und nur die bendtigten Objekte ausgehoben werden. Ebenso kann durch die
Erstellung von Schutzmedien, dem Ausheben der Archivalien vorgebeugt werden. In
den meisten Fallen reicht ein Digitalisat aus, um eine Fragestellung zu beantworten.
Sollten die angefragten Objekte einen Schimmelbefall aufweisen, ist ein Ersatz-
Digitalisat eine gute Mdglichkeit, die Nutzung des Objektes weiterhin zu
gewabhrleisten. Kontaminierte Archivalien sollten fur den Benutzenden nicht
herausgegeben werden. Erst nach einer Behandlung des Schimmelbefalls, sollten
diese Objekte wieder freigegeben werden fir die Benutzung. Um Benutzerinnen und
Benutzer nicht zu verunsichern, sollten Anmerkungen an den Archivalien selbst oder
im Archivinformationssystem angebracht werden, die auf den ehemaligen
Schimmelbefall hinweisen. Somit kbnnen insbesondere gesundheitlich vorbelastete

Personen Schutzmalinahmen vor der Benutzung ergreifen.

Kdénnten alle oben genannten MaRnahmen ohne Einschrankungen umgesetzt
werden, lieRe sich der Zielkonflikt zwischen Nutzung und Bestandserhaltung nahezu
vollstandig auflésen.

Doch in der Praxis ist dies jedoch oft nicht realisierbar. Empfohlene MaRnahmen,
wie beispielsweise, dass der Lesesaal nach Norden ausgerichtet sein sollte, oder
klimatisierte Bereitstellungsraume, kdénnen einfach nicht umgesetzt werden, wenn es
die baulichen Gegebenheiten nicht zulassen. Jedes Landesarchiv steht dabei vor
eigenen Herausforderungen und setzt im Rahmen seiner Mdglichkeiten
MalRnahmen, die eine mdglichst schonende Benutzung der Archivalien ermdglichen.
Grundsatzliche MaRnahmen wie Schutzverpackungen und Lichtschutz durch
Verdunkelungen an den Fenstern oder bereitgestellte Hilfsmittel, finden sich in allen
Landesarchiven, ebenso wie eine Benutzungsordnung, die von den Benutzerinnen
und Benutzern im Lesesaal unterschrieben werden muss.

Unterschiede zwischen den Landesarchiven finden sich insbesondere bei den
Personen, die fur das Ausheben und Reponieren zustandig sind. Neben
Akademikern und Personen mit einer fachspezifischen Ausbildung finden sich auch

Personen mit fachfremder Ausbildung in diesem Bereich. Zwar erhalten alle

113



Mitarbeitenden beim Dienstantritt eine Einfuhrung in den sachgerechten Umgang mit
dem Archivgut, aber es werden in den meisten Fallen keine weiteren Schulungen
Uber die richtige Handhabung der Objekte zu einem spateren Zeitpunkt
durchgefuhrt. Lediglich im Bedarfsfall wird nochmals auf den richtigen Umgang
aufmerksam gemacht. Ambitionen, dies zu andern, wurden von einigen der
Landesarchive ohne regelmafldige Schulungen gedul3ert.

Bei ressourcenintensiven Mallnahmen wie der Erschliefung und der Digitalisierung
wurde in den Gesprachen mit den Landesarchiven klar, dass hier wahrscheinlich die
grofldten Unterschiede bestehen. Zwar besteht in allen Landesarchiven der Wunsch,
diese MalRnahmen weiter voranzutreiben, jedoch fehlen in der Realitat oft die
personellen und finanziellen Ressourcen, um solche grélieren Projekte umzusetzen.
Es kann gesagt werden, dass alle Landesarchive im Rahmen ihrer Moglichkeiten die
notwendigen MalRnahmen ergreifen, um eine archivalienschonende Benutzung zu
gewahrleisten und so dem Zielkonflikt zwischen Benutzung und Bestandserhaltung

bestmoglich zu begegnen.
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11. Anhang

Fragebogen-Landesarchive

1.

10.

11.

Wer ist in Ihrem Haus fiir die Aufgabe des Aushebens und Retournierens von Archivalien
zustdndig und iiber welchen Berufsausbildungs-/Ausbildungsstand verfiigen diese Personen?
Werden die zustidndigen Personen im richtigen Umgang mit den Archivalien geschult?

a. In welcher Form werden die entsprechenden Personen geschult?

b. In welcher Frequenz finden diese Schulungen statt?
Welche Mallnahmen werden ergriffen, um eine fachgerechte Entnahme der Archivalien zu
ermdglichen?

Gibt es eine allgemeine, umfassende Schulung fiir das gesamte Personal?

Auf welche Art werden die Archivalien vom Depot in den Bereitstellungsraum bzw. in den
Lesesaal transportiert?
Wie werden Thre Rdumlichkeiten, wie der Bereitstellungsraum und der Lesesaal, klimatisiert,
um die Archivalien zu schiitzen?
Wie lange werden Archivalien bei Ihnen fiir BenutzerInnen bereitgestellt?
Welchen Lichtverhiltnissen sind die Archivalien, beispielsweise in Ihrem Lesesaal,
ausgesetzt, und welche Maflnahmen ergreifen Sie, um sie auerhalb des Depots vor zu viel
Lichteinstrahlung zu schiitzen?
Gibt es weitere SchutzmafBnahmen, die Sie in den Rdumlichkeiten aulerhalb des Depots
ergreifen?
Falls kein Bereitstellungsraum vorhanden ist, welche Schutzmafnahmen ergreifen Sie, um
Archivalien fiir die BenutzerInnen bereitzustellen?
Welche Mallnahmen werden ergriffen, um Benutzerinnen und Benutzer iiber den richtigen
Umgang mit Archivalien aufzuklaren?
a. Erhalten BenutzerInnen, tiber die Benutzerordnung hinaus, Informationen zur
korrekten Handhabung der Archivalien?
b. Legen Sie im Lesesaal Hilfsmittel bereit, die eine schonende Benutzung der
Archivalien ermoglichen?
i.  Wenn ja, welche?
c. Welche Mallnahmen wurden getroffen, um die Einzelblatt-Akten in den Schachteln
so zu verpacken, dass eine gefahrlose und einfache Entnahme gewihrleistet ist?
d. Wie beugen Sie einer Verunordnung von Einzelblatt-Akten vor?

e. Wie beugen Sie dem Diebstahl von Archivalien vor?
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12.

13.

14.

15.

16.

Erstellen Sie Digitalisate im Haus, um diese als Ersatz fiir die originalen Archivalien den
Benutzerlnnen anzubieten?

a. Wie entscheiden Sie, welche Archivalien digitalisiert werden?

b. Welche Mallnahmen ergreifen Sie, um die Digitalisierung von Archivalien fiir diese

schonend durchzufiihren?

Wird in Threm Haus Erschlieung als bestandserhaltende Mallnahme forciert?

a. Nach welchen Priorisierungen erschliefen Sie Bestinde/Archivalien?

b. Wie detailliert erschlieen Sie Ihre Bestdnde?

c. Welcher Anteil Ihrer Bestéinde/Ihres Archivs ist etwa erschlossen?
Welche Mallnahmen ergreifen Sie in Threm Haus, um der Verbreitung von Schimmelsporen
vorzubeugen?
Haben Sie eine Moglichkeit, im Haus oder aullerhalb des Archives Archivalien zu
restaurieren?

Werden noch weitere PraventivmaBBnahmen sowie konservatorische MalBnahmen getroffen?
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